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التطبيقو  بين النظرية الإملاء قواعد  

 إهداء

 
 

، صعدت 10/9/2009يث استردّ الله وديعتَه يوم إلى روح أمي الطاهرة ح
 روحها الزكيةُ إلى إلى بارئها بعد حياة حافلة دامت خمسين عاما. 

الأعلى، وأن يبارك في أبي ويرزقه أسأل الله أن يرحمها ويسكنها الفردوس 
    حسن العمل وحسن الخاتمة 

 

 الكريمة، عائلتي إلى جهدي ثمرة أهدي

أزكيا زهراء جوستسيا، فريد نظم الفاتح،  وأولادييولي سوسنتي زوجتي 
 ذكوان ظافر أطاري، أزكى ألوان خيري 
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 ب

 المقدّمة

 

 بسم الله الرحمن الرحيم

 

الحمد لله والذي علّم بالقلم وعلّم الانسان مالم يعلم، والصلاة والسلام 
 وبعد: لمعلى النبي المصطفى وعلى آله وصحبه وس

 ةنظريبين ال ءقواعد الإملايطيب لي أن أضع بين يديكم هذا الكتاب )
( وهو يقدّم الموضوعات المهمة التي تتعلق بالقواعد الاملائية وتطبيقها تطبيقالو 

بأصول الكتابة الصحيحة، حيث يهدف الكتاب إلى مراعاة الأخطاء التي قد 
المواضع المختلفة، والفرق بين تحدث أثناء الكتابة من حيث كتابة الهمزة في 

 . التاء المربوطة والهاء، والألف الملفوظة وغير المكتوبة...وغيرها من القواعد
فهذا الكتاب خلاصة عمل  عدة  سنوات في الميدان التربوي، وآراء نخبة 
من المعلمين المتميزين مع توجيهات بعض المشرفين التربويين. ثم قمت بجمعها 

ا ثم طبعتها طبعة أولى وخلال تداول مجموعة من المعلمين وتنقيحها وترتيبه
والمشرفين للطبعة الأولى شاركوني مشكورين في إعداد هذه الطبعة حيث قدموا 
لي بعض المقترحات الايجابية ونبهوني على السلبيات التي وقعت في الطبعة الأولى 

الشكرِ والتقديرِ توجّه بأومن دواعي الاعتراف بالجميل أن  .ولهم من جزيل الشكر
ر الإسلامية الحكومية  للثقة التي منحني إيّاها لتأليف اجامعة باتو سنك مدير الى 

 هذا الكتاب حتى نضجه واكتماله .
أن أضع ب نني قد اجتهدتُ أفهذا هو جُهدي، وقد بذلت فيه ما بوسعي غير 

يرها. هذا الكتاب بطريقة ينتفع بها دارسو اللغة العربية من الإندونيسيين وغ
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من خلال عبارات -وتطبيقا نظرية–قواعد الاملائيةوقد حاولت أن أقدّم هذه ال
 فان اصبتُ فمن الله، وإن اخطأتُ فمن نفس ي. جميلة هادفة.

وفي الختام، أسأل الله تعالى أن يتقبل هذا الجهد المتواضع في خدمة 
 لوجهه الكريم. وأن ينفعهم به وأن يجعله خالصًا إخواننا الطلاب،

 صل اللهم وسلّم وبارك على محمد وعلى آله وصحبه وسلم و 
 والحمد لله رب العالمين 
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1 

 الأول  بابال
 كتابة الحـــروف الهجــائية

 
 وترتيبهاعدد الحروف الهجائية  -أ

وقد تم ترتيب الأحرف  .عشرون حرفامانية و حروف اللغة العربية ث عدد
 ،ع ،ظ ،ط ،ض ،ص ،ش ،س ،ز ،ر ،ذ ،د،خ ،ح ،ج ،ث ،ت ،ب ،أ: )بالشكل التالي

 ويعتبر .الأبجدية أو الهجائية بالحروف وتُسمى ،(ي ،و ،هـ،ن ،م ،ل ،ك ،ق ،ف ،غ 

بعضهم أن الألف اللينة والهمزة حرف واحد.  وإذا جعلنا كل واحد منهما حرفا 
واحد منهما قائم بنفسه وله  كلن مستقلا بنفسه، فهي تسعة وعشرون حرفا، لأ 

وهو الهواء أو فراغ الفم  اجوفتكون مخرجها  ج مستقل به، فالألف اللينة مخرَ 
 .1والحلق، ومخرج الهمزة يكون من أقص ى الحلق مما يلي الصدر

بعكس معظم اللغات الأخرى  تكتب الحروف العربية من اليمين إلى اليسار 
اللغة العربية يتم وصل الحروف لتكون ب اتوعند كتابة الكلم. مثل الإندونسية

 كلمة بشكل متصل فيتغير شكلُ رسم الحرف عن شكله كحرف منفصل.
وتمتاز اللغة العربية بوجود الحروف العربية المنقطة )أي التي تحتوي على 

عدد هذه و  .نقاط( ولو حدث تغيير في عدد النقاط أو مكانها لاختلف الحرف
ير في شكل الحرف العربي يصل إلى أربعة تغالحرفا.  و  خمسة عشر الحروف 

 الآتي:الجدول فهي في  أشكال مختلفة،

 

                                                           

 25، ص. 2م.( ، ط. 9419ء: ، )دار الوفاملاء و كتابةإاللغه العربيه اداء و نطقا و فخرى محمد صالح ، 1
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 الحرف

 الشكل
العام 
 للحرف

رُفُ ) ح 
َ
الأ

خَالِيَةُ   (ال 

 الشكل في
بداية 
 المقطع

رُفُ ) ح 
َ
أ

يَمِينِ   (ال 

 الشكل في
منتصف 

 المقطع
رُفُ ) ح 
َ
أ

وَسَطِ   (ال 

 الشكل في
نهاية  

 المقطع
رُفُ ) ح 
َ
أ

يَسَارِ   (ال 

 أشكال 
 أخرى 

  ـا   ا ألف

  ــب ـبـ بـ ب باء

 ة  ـة ــت ـتـ تـ ت تاء

  ـث ـثـ ثـ ث ثاء

  ـج ـجـ جـ ج جيم

  ـح ـحـ حـ ح حاء

  ـخ ـخـ خـ خ خاء

  ـد   د دال

  ـذ   ذ ذال

  ـر   ر راء

  ـز   ز زاي

  ـس ـسـ سـ س سين
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 الحرف

 الشكل
العام 
 للحرف

رُفُ ) ح 
َ
الأ

خَالِيَةُ   (ال 

 الشكل في
بداية 
 المقطع

رُفُ ) ح 
َ
أ

يَمِينِ   (ال 

 الشكل في
منتصف 

 المقطع
رُفُ ) ح 
َ
أ

وَسَطِ   (ال 

 الشكل في
نهاية  

 المقطع
رُفُ ) ح 
َ
أ

يَسَارِ   (ال 

 أشكال 
 أخرى 

  ـش ـشـ شـ ش شين

  ـص ـصـ صـ ص صاد

  ـض ـضـ ضـ ض ضاد

  ـط ـطـ طـ ط طاء

  ـظ ـظـ ظـ ظ ظاء

  ـع ـعـ عـ ع عين

  ـغ ـغـ غـ غ غين

  ـف ـفـ فـ ف فاء

  ـق ـقـ قـ ق قاف

  ـك ـكـ كـ ك كاف

  ـل ـلـ لـ ل لام

  ـم ـمـ مـ م ميم



 

 

التطبيقو  بين النظرية الإملاء قواعد  

4 

 الحرف

 الشكل
العام 
 للحرف

رُفُ ) ح 
َ
الأ

خَالِيَةُ   (ال 

 الشكل في
بداية 
 المقطع

رُفُ ) ح 
َ
أ

يَمِينِ   (ال 

 الشكل في
منتصف 

 المقطع
رُفُ ) ح 
َ
أ

وَسَطِ   (ال 

 الشكل في
نهاية  

 المقطع
رُفُ ) ح 
َ
أ

يَسَارِ   (ال 

 أشكال 
 أخرى 

  ـن ـنـ نـ ن نون 

  ـه ـهـ هـ ه هاء

  ـو   و واو

  ـي ـيـ يـ ي ياء

 

ة حروفا فردية، ولكنها تعديلاتٌ سياقيةٌ لبعض ليتاليست الحروف ال
 الأحرف العربية.

 الأشكال الشرطية

الحرف عند  الاسم
 انعزاله

الحرف في 
نهاية 
 الكلمة

الحرف في 
وسط 
 الكلمة

الحرف في أول 
 الكلمة

 ألف مد آ ـآ ـآ آ

 بوطةر المالتاء    ـة ة

 ألف مقصورة   ـى ى
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حرفـــا حــــرف  ثمانيـــة وعشـــرونمجموعـــة الحـــروف العربيـــة التـــي تتـــألف مـــن 
والنقـاط  .علـى نقـاط وثلاثـة عشـر بـدون نقـاط تحتوي  اخمسة عشر حرفً و  .أساس ي

فـــي التمييـــز بـــين الحـــروف   حيويًـــا لســـفلى ( للحـــروف تلعـــب دورابأنواعهـــا ) العليـــا وا
علــى ســبيل و   .قــع و بعــدد النقــاط التــي تحتويهــامو ب التــي تختلــف فقــط عــن بعضــها

)ب، ت، ث، ي، ن( فهــــــــذه الحـــــــروف إذا جــــــــاءت فــــــــي بدايـــــــة المقطــــــــع تكتــــــــب  ثـــــــلالم
 بنفس الطريقة )بـ، تـ، ثـ، يـ، نـ(.  جميعها

 
 في خط النسخالحروف الهجائية  كتابة -ب

يشتهر استعمال خط النسخ في كتابة القرآن وكتب دروس اللغة العربية 
عند كتابة يسيا. وهناك الكثير من الأخطاء التي يقع فيها الطلبة وخاصة ونندبأ

الحروف بخط النسخ فيكتبون الحروف التي تقع من السطر الذي تتوسطه 
الحروف كلها مكتوبة بالطريقة التي تم الحروف، وهذا السؤال خاطئ تمامًا، لأن 

 2:، وهيأربعة أقسامتقسيمها بها إلى 
سواء أكانت متصلة أم منفصلة في أول  أبدان السطر ع زل تنف التي لا و حر ال .1

 الكلمة أو وسطها أو  أخرها هي : 
 لا ، ك،ظ ط،ذ، د، ت، ث،  أ،ب،

  أحيانا وتكتب على السطر أحيانا أخرى هي: ن السطر عتنزل ف التي و الحر  .2

 ج، ح، خ، س، ش، ص، ض، ع، غ، ق، ل، م، ن، ي
 حدها بما بعده )متطرفة أو أ صلوهذه الحروف تنزل عن السطر إذا لم يت

 مفردة( مثل الحج ، البيع ، باع ، قال

                                                           

  13هـ، ص. 1426جامعة الإمام محمد بن سعود، القواعد الكتابة  )الرياض: الملك فهد الوطنية(،    2
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  : ونزول هذه الحروف عن السطر يكون بنسبة مختلفة: لذا نجد أن نزول
س، ش، : أكثر من نزول الحروف البافية وهيج، ح، خ ، ع، غ،  ل، م 

 ص، ض ، ق ، ن، ي

  في أول ه عدوتكتب على السطر إذا كان أحد هذه الحروف متصلا بما ب(
 الكلمة أو وسطها( مثل: حب، صلب، مقلمة، قواعد

  ر ، ز ، والحروف التي تنزل عن السطر دائما بنسبة قليلة هي :  .3

حروف الهاء له قاعدة مستقلة، تتفق مع القواعد السابقة في بعض حالاتها  .4
 ، وإليك توضيح ذلك. وتختلف عنها في حالات أخرى 

 متصلا بما قبله وبما بعده مثل :  انك الحرف عن السطر إذا اينزل هذ
 يهدم، عليها

  الحرف على السطر  في حالتين:  اويكتب هذ 

المنفصلة مثل إذا كان منفصلا، مثل : جزاءه      ويلحق به التاء المربوطة  .أ
 : دعاة 

إذا كان متصلا بما بعده فقط )في أول الكلمة أو وسطها( مثل : هدم،  .ب
 هدهد   

    : النظافة  : قلبه، ويلحق به التاء المربوطةلمةلكا في أخر ويكتب متصلا  
 
 الحروف الهجائيةة صفات كتاب -ج

 الحروف الهجائية.ة صفات كتابنلاحظ 

 (أ) 
حرف الهمزة تُكتَب في أول الكلمة بصورة الألف مطلقًا فوقها همزة 

كل، و ضمة مثلوفتحة 
َ
كِل، وتحتها همزةمثل: أ

ُ
: إِذن، مثلوكسرة  : أ

 وتكون الهمزة همزة وصل. وصور كتابة قطع.  زةهموتسمى: 
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، إِ ، ؤ، ئ، ئـ، ئا، ءًا. وذلك حسب ماسبق.كلها الهمزة العربية 
َ
 هكذا: ء، أ

 (ب)
حرف الباء من الحروف المعجمة من نقطة واحدة من تحتها. في 

   يكتب، مثلفي  - ب –خط النسخ تكتب الباء مفردة هكذا 

ـب   -: بك، ومتصلة بما قبلها وما بعدها هكذا ثلمفي  - ــبــــــ –بعدها هكذا بما 
 يبني. مثلفي -

 (ت)
حرف التاء من الحروف المعجمة )المنقوطة( بنقطتين أعلى 

التاء المربوطة الحرف. وتعرف العربية كتابة رمزين لحرف التاء: 
 المفردة، 

 تاء المفتوحةالو  : فاطمة.مثلالمربوطة المتصلة بما قبلها، : شجرة، أو التاء مثل
، ومتصلة بما مثلمفردة، وتكتب هكذا: )ت(،  : أمرتُ، أمرتَ، أمرتِ، أمرت 
. ومتصلة بما قبلها وما بعدها مثلبعدها وتكتب هكذا: تـ، في  : تلعب، وتَمَّ

: بتل. ومع الأفعال ترد التاء المنبسطة )المفتوحة( مثلوتكتب هكذا: ـتـ ، في 
: بنت، بيوت، ومع مثلرد التاء المنبسطة، ت اء: شكوتُ، صمتُ. ومع الأسممثل

 .: شجرة، فاطمة ولا ترد مع الأفعالمثلالأسماء ترد التاء المربوطة 

 (ث)
حرف الثاء من الحروف المعجمة )المنقوطة( بثلاث نقط من 

ومتصلًا  ورث :مثلفوقها. ويُكتب حرف الثاء مفردًا هكذا: ث، في 
 بما قبله 

 : ثورة، ومتصلًا بمامثلبما بعده هكذا: ثـ، في صلًا متو  عبث، مثلفي  هكذا: ـث،
 .: منثورةمثلقبله وما بعده هكذا: ـثـ، في 

 (ج)
حرف الجيم من الحروف المعجمة )المنقوطة( بنقطة من أسفلها 
إلا إذا كانت مفردة فتكتب في وسط دائرة الحرف الكبرى. وتكتب 

 الجيم 
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: خرج، ومتصلة بما قبلها مثلي ج فالنسخ مفردة هكذا: السائدة في خط 
: جمل، ومتصلة مثل: فج. ومتصلة بما بعدها هكذا: جـ في  مثلهكذا: ـج في 

: مجد. وتكتب الجيم أحيانًا تحت بعض مثلبما قبلها وما بعدها هكذا: ـجـ في 
 .الحروف التي تأتي قبلها كما في لجام

 (ح)
الحاء في ب كتحرف الحاء من الحروف المهملة؛ أي غير المنقوطة. ي

هكذا:  بما قبله : فرح، متصلًا مثلخط النسخ مفردًا هكذا: ح، في 
 ـح، 

: حمل. ومتصلا بما قبله وما مثلومتصلا بما بعده هكذا: حـ، في  : فتح،مثلفي 
وتكتب الحاء أحيانًا تحت بعض الحروف التي  .: فحلمثلبعده هكذا: ـحـ، في 

 .لحن :مثلقبلها 

 (خ)
ف المعجمة )المنقوطة( بنقطة واحدة رو لححرف الخاء من ا

أعلاها في جميع أوضاعها. ويكتب حرف الخاء، في خط النسخ، 
 مفردًا هكذا: خ 

فسخ، ومتصلًا بما بعده  مثلومتصلًا بما قبله هكذا: ـخ، في فرخ،  :مثلفي 
: فخذ. مثلخرج، ومتصلا بما قبله وما بعده هكذا: ـخـ في  مثلهكذا: خـ، في 

 .حت بعض الحروف التي تسبقها كما في لخمت اءوتكتب الخ

 (د)
حرف الدال من الحروف المهملة النقط. في خط النسخ تكتب 

 ـد،  قبلها هكذا: : ورد، ومتصلة بما مثلفي  د  الدال مفردة هكذا: 

 .ولا تكتب الدال متصلة بما بعدها قط في أي كلمة عربية : عدّ،مثلفي 

 (ذ)
ة )المنقوطة( بنقطة فوقها. يكتب جمعحرف الذال من الحروف الم

 : جرذ. مثل حرف الذال في خط النسخ العربي، مفردًا هكذا: ذ في

: شذ. ولا يكتب متصلًا بما بعده في الخط مثلقبله هكذا: ـذ في ومتصلًا بما 
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 العربي.

 (ر)
حرف الراء من الحروف المهملة )غير المنقوطة(. وتكتب في خط 

 هكذا: ـر، : رهبة، ومتصلة بما قبلها مثلي النسخ مفردة هكذا: ر ف

 .ولاتوصل بما بعدها : فر مثلفي 

 (ز)
حرف الزاي من الحروف المعجمة )المنقوطة( بنقطة فوقها هكذا: 

 حرز، ومتصلة  :مثلز. وفي خط النسخ، تكتب مفردة هكذا: ز، في 

موقع  أيي هزّ. ولا تكتب متصلة بما بعدها قط ف مثلهكذا: ـز، في  بما قبلها 
 من الكلمة العربية.

 (س)
حرف السين من الحروف المهملة )غير المنقوطة(. وتكتب السين، 

ومتصلة بما  : نفوس.مثلفي خط النسخ، مفردة هكذا: س، في 
 قبلها 

: سماء، مثل: نفس، ومتصلة بما بعدها هكذا: سـ، في مثلفي  هكذا:ـس،
 .نسيم :لمثومتصلة بما قبلها وما بعدها هكذا: ـسـ، في 

 (ش)
حرف الشين من الحروف المعجمة )المنقوطة( بنقط ثلث فوق 

: مثلفي  الحرف. وتكتب، في خط النسخ العربي مفردة هكذا: ش،
 عرش، 

نقش، ومتصلة بما بعدها هكذا: شـ، في  :مثلبما قبلها هكذا: ـش، في ومتصلة 
 .رةنش: مثلـشـ،في  :: شجرة ومتصلة بما قبلها وما بعدها هكذامثل

 (ص)
حرف الصاد من الحروف المهملة النقط. وتكتب الصاد، في خط 

 هكذا: ـص  : رصّ، ومتصلة بما قبلهامثلالنسخ، مفردة هكذا: في 
: صد، ومتصلة بما قبلها مثلومتصلة بما بعدها هكذا: صـ في  : نص،مثلفي  

 .: مصرمثلوما بعدها هكذا : ـصـ في 
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 (ض)
)المنقوطة( بنقطة واحدة ة جمحرف الضاد من الحروف المع

: مثلتوضع أعلاها. وتكتب في خط النسخ مفردة هكذا: ض في 
 يخوض، 

: يقبض، ومتصلة بما بعدها هكذا: ضـ مثلهكذا: ـض، في ومتصلة بما قبلها 
 .: يضربمثل: ضد، ومتصلة بما قبلها وما بعدها هكذا: ـضـ في مثلفي 

 (ط)
قوطة(، ويكتب في خط نالمحرف الطاء من الحروف المهملة )غير 

قبله هكذا:  : خطوط، ويتصل بمامثلالنسخ مفردًا هكذا: ط في 
 ـط 

: طبل، ويتصل بما قبله وما مثلطـ في  :ويتصل بما بعده هكذا : بط،مثلفي 
 .خطوط :مثلبعده هكذا: ـطـ في 

 (ظ)
حرف الظاء من الحروف المعجمة )المنقوطة( بنقطة أعلاها على 

النسخ  ل أوضاعها الكتابية، وتكتب في خطك فيالجانب الأيمن 
شواظ، ومتصلة بما قبلها هكذا: ـظ في  : مثلمفردة هكذا: ظ في 

 : حظ،مثل
: ظرف، ومتصلة بماقبلها ومابعدها هكذا: مثلومتصلة بما بعدها هكذا: ظـ في 

 : حظوظ.مثلـظـ في 

 (ع)
 حرف العين من الحروف المهملة النقط، وتكتب في خط النسخ،

هكذا: ـع، في  ع. ومتصلة بما قبلهامشرو : مثلدة هكذا: ع، في فر م
 : مثل

: عنب، ومتصلة بما قبلها وما بعدها مثلومتصلة بما بعدها هكذا: عـ في  نبع،
 :لعب.مثلهكذا: ــعـ في 
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 (غ)
بنقطة واحدة توضع  المعجمة )المنقوطة( حرف الغين من الحروف

:  صاغ، مثلغ  ا:كذأعلاها. وتكتب في خط النسخ مفردة ه
بعدها  بماومتصلة  ،المبلغ: مثلومتصلة بما قبلها هكذا: ـغ، في 

 هكذا: 
 المغرفة :مثلـغـ في  ومتصلة بما قبلها وما بعدها هكذا: :  غرفة،مثلغـ في 

 (ف)
حرف الفاء من الحروف المعجمة )المنقوطة( بنقطة فوق دائرتها  

: مثلف، في  هكذا: ةدر ففي كل أوضاعها، وتكتب في خط النسخ، م
 خاف

: يخيف، ومتصلة بما بعدها هكذا: فـ في مثلومتصلة بما قبلها هكذا: ــف، في 
 : صفر.مثل: فجر، ومتصلة بما قبلها ومابعدها هكذا: ـفـ، في مثل

 (ق)
حرف القاف من الحروف المعجمة )المنقوطة( بنقطتين فوق 

خط  . وتكتب فيةيباالدائرة الصغيرة المغلقة في كل أوضاعها الكت
: يروق. ومتصلة بما قبلها هكذا: مثلفي  النسخ مفردة هكذا: ق،

 : عنق،مثلـق، في 
قمر، ومتصلة بما قبلها وما بعدها هكذا:  مثلومتصلة بما بعدها هكذا: قـ، في 

 يقدم. :مثلـقـ في 

 (ك)
حرف الكاف من الحروف المهملة )غير المنقوطة(، وتكتب في خط 

قبلها هكذا:  تحرك، ومتصلة بما مثل: ك، في ذاهك النسخ مفردة
 ـك 

: كتب ومتصلة بما قبلها مثلملك ومتصلة بما بعدها هكذا: كـ، في  :مثلفي 
 :حكم.مثلومابعدها هكذا: ـكـ، في 
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 (ل)
حرف اللام من الحروف المهملة )غير المنقوطة(، وتكتب في خط 

قبلها  امب ة: يقول، ومتصلمثلالنسخ مفردة هكذا: ل، كما في 
 هكذا: ـل، في 

: لنا، ومتصلة بما قبلها وما مثلومتصلة بما بعدها هكذا: لـ، في  : يقبل،مثل
 .بلى :مثلبعدها هكذا: ـلـ كما في 

 (م)
حرف الميم من الحروف المهملة النقط وتكتب مفردة هكذا: م، 

متصلة بما  : نمكن.مثل: يصوم، ومتصله بما قبلها هكذا: ـم، مثل
  بعدها

: صمت. مثلومتصلة بما قبلها وما بعدها هكذا: ـمـ، مع.  :مثلهكذا: مـ، 
 ويلاحظ أن الميم قد تأتي تحت بعض الحروف التي تسبقها كما في تمت.

 (ن)
جَمة )المنقوطة( بنقطة أعلى دائرته  حرف النون من الحروف المعُ 

 : مثلن، في  المفتوحة، وتكتب النون في خط النسخ، مفردة هكذا:

: كن، ومتصلة بما بعدها هكذا: نـ، مثلبما قبلها هكذا: ـن في  ون، ومتصلة كي
 : لنا.مثل: نلعب، ومتصلة بما قبلها ومابعدها هكذا: ــنــ في مثلفي 

 (ه)
حرف الهـاء من الحـروف المهملـة النقط. وتكتب في خط النسخ 

: لمثفي : يتوه. ومتصلة بماقبلها هكذا: ـه، مثلمفردة هكذا: ه 
 منه، ومتصلة 

 ومابعدها هكذا: : هذا، ومتصلة بما قبلهامثلكذا: هـ، في  بما بعدها 
 : لها.مثلـهـ في 

 (و)
حرف الواو من الحروف المهملة النقط، ويُكتب في خط النسخ 

: مثلـو، في : غزو، ومتصلًا بما قبله هكذا: مثلمفردًا هكذا: و، في 
 يدعو، ولا 
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 .هدمتصلًا بما بعقط يُكتب 

 (ي)
حرف الياء من الحروف المعجمة )المنقوطة( بنقطتين أسفلها 

: مثل ، للتفريق بينها وبين الألف المرسومة ياءً في الأفعال الناقصة
 سعى: يسعى. 

كت بها وقد أهملت  كتابة هاتين النقطتين في كثير من الأقطار العربية، وتمسَّ
: مثلة هكذا: ي في در فمأقطار أخرى. وفي خط النسخ العربي تكتب الياء 

: يمش ي، ومتصلة بما بعدها هكذا: يـ مثليدي، ومتصلة بما قبلها هكذا: ــيي في 
 جيد، وسليمان. مثل: يعد، ومتصلة بما قبلها ومابعدها هكذا: ــيـ في مثلفي 
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 تطبيقية تدريبات
 التـدريب الأول 
مـــن  نفصـــلةلماو المختلفـــة المتصـــلة اكتـــب الحـــروف الهجائيـــة بأشـــكالها وأوضـــاعها 

 :الكلمة

 نهاية الكلمة الوسط البداية الحرف

نا...... أ  .....الدوا ع...با 

 ......طال يتع...د يت..... ب

ام......ـم   ت  تُـو...... كـ...ـب 

لَب ث ـ......رَى  ......ـع  ـ......مثل كُمَّ  

ـ...... حُـ......ـرَة ......ـمَل ج  ثَـل 

ـ...... ......ـلِيب ح
َ
مـل ا......   تُفَّ

......ك مـ......ـبَز ......ـرُوف خ و   

يَة د  زِيَا...... مَـ...... رَسَة ...... م 

ل ذ خُـ...... ......هَب ......ي 
 
 يَأ

ان ر  جَـزَ...... مَـ......مَى ......مَّ

...... مَـ......رَعَة ......رَافَة ز  مَو 
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 نهاية الكلمة الوسط البداية الحرف

......بَح ......حُب س
َ
...... مـ

 
 رَأ

....رُوق.. ش ـ......ـة  مِـ...... رِي   مُش 

ـر ص  صُو...... مُـ......حَف ......ق 

 مَرِ...... مَـ......رِب ......ر س ض

ل ط  ضَابِـ...... مَـ......ـعَم ......ـف 

فَـ...... عَـ...... ـم ......ـرُوف ظ  يَح 

فُور  ع  شِرَا...... لُـ......ـبَة ......ص 

....ـرِب..ـمَ  ......ـزَال غ بَـ......   يَص 

شَاة ف ـ...... حَـ......ـلَة ......ـر   نِص 

ار ق
َ
رِيـ...... مَـ......صَف ......ـط  إِب 

 دِيـ...... مَـ......تَبَة ......ـتَبَ  ك

بَة ل  بصـ... مَـ......ـعَب ......ـع 

جِد م  مَرا...... تَـ......ـر ......ـس 
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 نهاية الكلمة الوسط البداية الحرف

ا......دَ ج  وِ  بِـ......ـت ......ـصِف ن  

ـ...... يُـ......ـدِي ......ـلال هـ  وَج 

دَة و فُـ......ر ......ر  عُـ...... عُص   يَد 

سِـ...... سَـ......ـف ......ـحِب   ي  كُر 
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 التدريب الثاني
(1) 

 كل كلمة مما يلي ، ثم اقرأها :ركّب حروف  
  ا ل ع ن ب      ش ج ر       ت ح ت    ا ل أ س ر ة         ج ل س ت   
 
     س ر و  دال   ك ت اب ة       اء ر  ال ط ا ل ب        ن ش ي ط        ق  

(2) 
 : ثلأكمل حسب الم

 تجميعها تحليلها إلى حروف تحليلها إلى مقاطع الكلمة

 طالب ط ال ب لب-طا طالب

 صاحب

 العلم   

 نور    

 والجهل   

 ظلام   
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 التدريب الثالث
 : ثللتكون كلمات لها معنى ، بحسب الم فو ر رتب الح

 الكلمة الحروف   

 كتب ت ب ك

  ع  ل  م

  ف  ل  ي

  ة  ر  ص  و

  ة  ك  ر

  ل   ط  ي  و
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 الثاني بابال
 الهمزة  كتابة

 

 وسطها وفي الكلمة أول  الهمزة حرف صحيح يقبل الحركة، ويقع في
وهي  3فسمي القطعة. ) ء ( ةير صغلا، ويرسم كرأس حرف العين  آخرها وفي 

 – إ – أ – ا : حرف من حروف الهجاء ، صورته الأصلية الألف ، ولها صور عدة
 . ومرة على السطر على ألف أو ياء أو واو غالبًاوضعت مرة هي و    .ء – ـئـ – ئ – ؤ 

تعد الهمزة من أكثر الحروف العربية التي تكتب ويخطئ الكُتّاب والعامة و 
ة الهمز أن كتب ب )سئل(في كلمة   "ء"إذا أخطأ الكاتب في كتابة  : فمثلا. افي كتابته

على الألف )سأل( انعكس المعنى، وصار المسؤول سائلا، وكذلك إذا كتب كلمة 
)يكافأ( صار الكلام حديثا عمن أخذ المكافأة، لا من )يكافئ( على هذه الصورة 

 أعطى المكافأة.

الهمزة الذي وضعه متخصصون في  ةباتحول ك ةالتالي ادةلذلك ننشر الم
 .سطها وطرفها وو أول الكلمة تقع في الهمزة أنّ  قواعد الإملاء. كما عرفنا 

 

 أول الكلمةالهمزة  .أ
 إِ(

ُ
 أ

َ
 .هيَ همزةٌ تقع أول الكلمة ولها صورتان: همزة الوصل )ا( وهمزة القطع )أ

 :همزةُ الوصل. 1

                                                           

  وقد اقتطعها الخليل بن أحمد الفراهيدي من رأس عين صغيرة )ء(3
(،  200امعات: ، لجنشر ل، )القاهرة: دار المبادئ تعليم اللغة العربية )قواعد النطق والكتابة(محمود عكاشة، 

  24. ص. 1ط. 
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 الوصل تعريف همزة (1
حين تكون في أول الكلمة، نطق ال يف  ر تظه هي همزة  همزة الوصل
ر ج أي  وتختفي من النطق زةُ  .وسط الكلامفي حين تكون في الدَّ سمُ هَم  تُر 

هَ  زَةِ )ء(، وتُوضَعُ عَلَي  دَةً من عَلَامَةِ الهَم  لِفا مُجَرَّ
َ
لِ أ وَص  لَةُ ا ال  ال   )صـ( وَص 

دَ  .  عِن  لِس  خُل  وَاج  قِ، نحو: اُد  ط  فِها في الن  ةُ كِتَابُ وَالس  ل  اَ حَذ   .نَّ
نها تسقط في دَ الهمزة بوسميت 

َ
سِ ر  وصل لأ ُح  نُ ج الكلام كقولنا )كَتَبَ الم 

لف بينهما لفظاً لا 
َ
ةً( فاللام الساكنة اتصلت بالباء قبلها وسقطت الأ

َ
رِسَال

سِنُ كَتَبَ  ُح  طقِ بالسّاكنِ كقولنا )اَلم   رِ خطًا. وإنما يتوصّل بها إلى الن 
َ
 .(ةً سَال

 :مواضع همزة الوصل (2

 تقع همزةُ الوصل في الأسماء، والأفعال، والحروف. 

 :الأسماء أولا: همزة الوصل في 

 همزةُ الوصل: أسماء تزاد فيها التالية الأسماءفي   تقع همزةُ الوصل 
 سماعا فلا يقاس عليها غيرها: همزةُ الوصلقياسا، وأسماء تزاد فيها 

 تزاد قياسا فيما يأتي: .1

 عال الخماسية:فالأ  مصادر  (1
اجتمع، اتحد، )وهي مصادر للأفعال: اجتماع، اتحاد، اشتراك مثل: 
 (. اشترك

 مصادر الأفعال السداسية: (2
مثل: استغفار، استفهام، استقرار. )وهي مصادر للأفعال: استغفر، 

 استفهم، استقر(.
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 :  الآتية تزاد سماعا في الأسماء العشرة  .2
ى ا (1 يَمَ ﴾. نَ ب  ابن........ مثل ﴿ عِيس َ  مَر 

 ومثناه ابنان، ابنين. 

رَانَ ﴾.  (2 نَتَ عِم  يَمَ اب   ابنة........ مثل ﴿ وَمَر 

 ومثناه ابنتان، ابنتين 
رُؤٌ هَلَكَ ﴾.  (3  امرؤ....... مثل ﴿ إِنِ ام 

 ومثناه امرؤان، امرأين. 
ةٌ خَافَت  ﴾.  (4

َ
رَأ  امرأة....... مثل ﴿ وَإِنِ ام 

 ومثناه امرأتان، امرأتين 
نِ ﴾..نيناث  (5 نَي   ....... مثل ﴿ ثَانِيَ اث 
نِ ﴾.  (6 نَتَي  قَ اث   اثنتين....... مثل ﴿ نِسَاءً فَو 
هِ ﴾.  (7 هِ عَلَي  مَ اللَّ كُرُوا اس   اسم.......... مثل ﴿ وَاذ 

 ومثناه والمنسوب إليه، اسمان، اسمين، اسميّ، الاسمية. 
 است......... )بمعنى الدبر(.  (8
 يادة الميم(.ز ب نابنم........... )وهي: اب  (9
مُنُ اللهِ  (10  ........ )وهي: من القسم(..اي 

وقد وردت الأسماءُ السبعة الأولى في القرآن الكريم، أما الثلاثة الأخرى   
.  فلم ترِد 

 
 :فعالالأ  ثانيًا: همزة الوصل في

 لا توجد همزة الوصل إلا في الفعل الماض ي وفعل الأمر.

 في السداس ي. اذكففي الماض ي: تكون في الخماس ي منه، و 
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 انتَقَلَ، احتكمَ، انتفعَ. اجتَمَعَ،ماض ي الخماس ي مثل:  .1
فَى ﴾ من قوله 

َ
ط هَ : ﴿ إِنَّ ال-تعالى  -أمثلة الخماس ي: نحو: ﴿ اص  لَّ

فَى آدَمَ وَنُوحًا ﴾ ]آل عمران: 
َ
ط تُلِيَ ﴾ من قوله 33اص   -[، ونحو: ﴿ اب 
مِنُونَ  ﴿ هُنَالِكَ  :-تعالى  ؤُ 

 
تُلِيَ الم  [.11الأحزاب: ] ﴾اب 

 ، استغفرَ. استخرَج، استحسَنماض ي السداس ي مثل:  .2
قَى ﴾ من قوله   تَس  قَى -تعالى  -أمثلة السداس ي: نحو: ﴿ اس  تَس  : ﴿ وَإِذِ اس 

مِهِ ﴾ ]البقرة:  ى لِقَو  فِظُوا ﴾ ]المائدة: 60مُوس َ تُح  . من [44[ ونحو: ﴿ اس 
بَّ  :-عالى ت -قوله   ﴿ وَالرَّ

َ ونَ وَالأ  فِظُوا مِن  كِتَابِ ح  انِي  تُح  هِ ﴾ بَارُ بِمَا اس   اللَّ
 [.44]المائدة: 

 
 والخماس ي والسداس ي.  غير المهموز وفي الأمر: تكون في صيغة الثلاثي 

لِس  أمر الثلاثي غير المهموز مثل:  .1 تَح  ، ، اسمَع،اج   اكتُب. اف 

عُ ﴾ من قوله    -تعالى  -أمثلة الثلاثي: نحو ﴿ اد 
َ
عُ إِل كَ سَ  ى: ﴿ اد  بِيلِ رَبِّ
رِب  ﴾ من قوله حَسَنَةِ ﴾، ونحو: ﴿ اض  ةِ ال 

َ
عِظ وَ 

 
مَةِ وَالم حِك  : ﴿ -تعالى  - بِال 

هَب  ﴾ من قوله  حَجَرَ ﴾، ونحو: ﴿ اذ  رِب  بِعَصَاكَ ال  : ﴿ -تعالى  -اض 
هِم  ﴾ ]النمل:  ي 

َ
قِه  إِل ل 

َ
هَب  بِكِتَابِي هَذَا فَأ  [.28اذ 

. ،ع  اجتَمِ أمر الخماس ي مثل:  .2 ، انتفع  ، احتكم   انتقل 
.استخرجِ ، استحسِنأمر السداس ي مثل:  .3  ، استغفر 

 الحروف:  -
يُبدأ بها بالفتح مطلقًا، ولم تأتِ إلاَّ في )أل(  :همزة الوصل في الحروف

 التلميذ، الطالب، الكتاب، القلم، المدرِّس.، مثل:  التعريف
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 :ة همزة الوصلركح  (3
ئذ: ا تظهر في النطق كما ذكرنا وهي حيننهفإ همزة الوصل إِذا بدِئَ بها، 

 إما مضمومة أو مكسورة أو مفتوحة.

 :في حالتين وتضم (1
في الماض ي المبني للمجهول من الفعل المكون من خمسة أحرف أو ستة.  -

بِلَ  تُق  تُتِحَ، اُس   .نحو: اف 

موم - رِ الثّلاثيّ المجرد المض  م 
َ
عَ  في أ جُد  ن، نحو: ايال  ، اُس  تُب   .ك 

تِبَار، اِب   :فِيما عَدَا ذلك، نحو رُ سَ وتُك   (2 ، اِخ  لِس  كَسَرَ، اِج   .ناِن 

ل في " الـ  (3 وص  تح همزة ال   .التّعريف "تف 

  

 :همزة الوصل رسم (4
ل ألفا مجرّدة من عَلا وَ ترسم همزة ال زة )ء(،مص  سواء أكانت في  ة الهم 

تُب   الدرس. :  مثلأول الكلمة:  في  اهفذوصلة )صـ( عند حوتوضع عليها الاك 
ق كِتَابُ : ذلك ا مثلأم في وسطه، ،النّط   .للتلاميذ الابتدائية ل 

 : مثلفوق الألف أو تحتها في  )ء(ومن الخطأ مانراه من وضع الهمزة 
زَةُ عَلَى هَذِهِ  الصحيح الخطأ هَم   تُوضَعُ ال 

َ
 اوَلا

َ فَاتِ لِ لأ 
قًا تَهَا، فَر   تَح 

َ
ةِ وَلا بَدَلِيَّ نَ بَ  ال  نَ هَا وَ ي   بَي 

ث  م  هَ  ِ
وَاجِبَةِ الإ  عِ ال  قَط   .تِ بَازَةِ ال 

 
َ
 رحمة جماعةلا  رحمة جماعةلأ
 
ُ
تُب   الدرسأ تُب   الدرسا ك   ك 
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 :همزة القطع. 2
 تعريف همزة القطع (1

 همزةٌ تظهرُ في اللّفظِ والكتابةِ سواءً جاءَت  في أوّلِ هي و همزة القطع
( ءتوضع فوقها قطعة ) كلمة ألفالا ل وترسم الهمزة في أو جهِ. ر  أو في دَ  الكلامِ 

رِمَ؛ وَتَ إذا كانت مفتوحة أو مضمومة،  ك 
ُ
رَمَ، أ ك 

َ
مِرَ، أ

ُ
مَرَ، أ

َ
وُ: أ تَ نَح  لِفِ اح 

َ إِن   لأ 
يمَان ِ

وُ: إِيمَان وَالإ  سُورَةً، نَح   .كَانَت  مَك 
 

 طريقة رسم همزة القطع (2

ب،مثل، ذا كانت مفتوحة أو مضمومة تُرسَمُ فوق الألفإ -
َ
  : أ

َ
خَذَ، حمأ

َ
د، أ

سامة  
ُ
عِينُ، أ

ُ
مّ، أ

ُ
 أ

: إِبراهيم، إِسماعيل، الإيمان، مثل، إذا كانت مكسورة تُرسَمُ تحت الألف -
راج  الإسلام الإخلاص، إِخ 

: آدَم، آثَار، مثل، إذا جاء بعدها ألف مدّ تُرسَمُ همزة مدّ فوق الألف -
 آجَال، الآخِرَة، الآبَار، آمَن، آثَر، آتَى

 
 عقطال مواضع همزة (3

يتها في الكلمة وتلك أالقطع إذا ر  يمكنك أن تعرف همزة هناك أماكن 
 المواضع هي:

  الأسماء : 
 :، ما يلي الأسماء مواضع همزة القطع
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جميع الأسماء، ماعدا ما تقدم ذكره في همزة ع تأتي في همزة القط .1
إسحق، أيمن، الوصل، مثل: أب، أبناء، أسماء، أحمد، إبراهيم، 

 ..ياقير فألمانيا، إ

 .، أنتم، إياي، إيانا، إياكم الضمائر: أنا /أنت .2

 .إذنا، أمرا، أكلا :الثلاثي مصدر الفعل الماض ي .3

خالاً  :الرباعي مصدر الماض ي .4  .إبادةً ، إشارةً ، إد 

 إذا ، وإذ تكتب بهمزة قطع لا وصل مثلهناك بعض الأدوات الشرطية  -
 

 الأفعال:
 :يلي امن أشهر مواضع همزة القطع في الأفعال، م

تَىمثلالفعل الماض ي الثلاثي المهموز، .1
َ
مِنَ، أ

َ
كَلَ، أ

َ
خَذَ، أ

َ
 .: أ

 : مثل،الفعل الماض ي الرباعي .2
َ
 نَ سَ ح  أ

َ
 رَ ج  ، أ

َ
 عَ رَ س  ى، أ

َ
 نَ لَ ع  ، أ

َ
 . لَ بَ ق  ، أ

 : مثل،لرباعيالفعل الأمر للماض ي ا .3
َ
 رعِ  س  أ

َ
 بِل  ق  ، أ

َ
  ،جِز  ن  ، أ

َ
 . لِن  ع  أ

، أتعلم، أذهبُ ، أكتبُ  ":ةعر االمضارع، تسمى" همزة المض الفعل همزة .4
 .أدعو، أنشر، أحفظ

 

 في الحروف :
 :  مثل،( التعريفـكل الحروف همزتها قطع ما عدا )ال

َ
 ، إِ  م  أ

َ
 ل

َ
، ن  ا، إِ مَّ ى ، أ

. ، إِلاَّ و 
َ
 أ



 

 

التطبيقو  بين النظرية الإملاء قواعد  

26 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 اذا كانت مكسورة

 

 إِبراهيم، إِسماعيل،
 إلى ، إِن  

 اذا كانت مفتوحة

آدَم، آثَار، أخذ، 
و  

َ
، أ م 

َ
 أكل، أ

 الكلمة في أولالهمزة  كتابة

 الالففوق  تحت الالف

 اذا كانت مضمومة

عِينُ، 
ُ
سامة، أ

ُ
مّ ، أ

ُ
أ

سَاعِدُ 
ُ
 أ
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 تطبيقية تدريبات

 التدريب الأول 

 ضع الهمزة وحركتها المناسبة في الألفاظ التالية:

تُتِ –ابناء  حسان -اهمال  -احمد  -سمي ا -ا ان - حَ اف 

 

 التدريب الثاني
 القطعاستخرج من القطعة السابقة ألف الوصل و همزة 

مكة وهي  إلى ه ،فقدمرب لأمر –السلام  عليه -إبراهيم نبي الله استجاب

 ارتحل عنهم ، وبقي هاجر ،ثم وامرأته إسماعيل ابنه وترك فيه واد ليس به زرع

 عطش اشتد الوحدة والعطش، وعندما يعانيان يلعامسوإ هاجر  الاثنان:

الصفا ثم  الماء، فتصعد جبل تبحث عن أسرعت أمه البكاء وأخذه إسماعيل

 إليه أمه فرجعت إسماعيل، ذلك فجر الله الماء بين قدمي أثناء المروة ، وفي جبل

 " .زمزم  اسمه أصبح الماء الذي سمعهم بسبب لنا وشربا. ثم سكنا

 

 :الكلمة طسالهمزة  و  .ب
وهي همزة قطع  هي الهمزة التي تقع بين حرفين أو أكثر في كلمة واحدة،  

رسم الهمزة رتبط وقد ا وتكتب حسب حركتها، وحركة الحرف السابق عليها.
 :هي، و بأربعة أمور المتوسطة 

 ءِ ءُ ءَ ء   :حركة الهمزة 1
 ؟ِ ؟ُ ؟َ ؟  :حركة الحرف السابق  2

  :الحركة الأقوى فيهما 3
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حو الآتيو هالحركات من حيث القوة، ف بيترتاما   :على النَّ
 برة أو الياء  .الكسرة: وهي أقوى الحركات، ويناسبها النَّ

 ة ويناسبها الواو ة: وتلي الكسرة في القوَّ مَّ  .الضَّ

 ة ويناسبها الألف مَّ  .الفتحة: وتلي الضَّ

 كون: ويلي الفتحة وهوأضعف الحركات  .الس 

 

 من حيث قوتها تاكر وإليك سلما يبين تدرجا الح
 الكسرة      

 الضمة                  
 الفتح                 

  السكون                  

 

 :هو )كرس ي الهمزة( الذي يُـنَـاسِـب أقوى الحركتين الحرف

 الألف فوق  تجلس الهمزة فإن:  الفتحة هي الحركة الأقوى  إن  كانت  

 لتُطاول الفتحة

 التي تشبه الضمة فوق الواو فإنها تجلس الضمة، يه  الأقوى  وإن كانت 

 ـرة) الكسرة الأقوى، فهي تتواضع وتجلس على الأرض وإن كانت
 
ـبـ
َ
 (نـ

 والواو الألف: يعني لتقترب من الكسرة التي تكون تحت الحرف

ـما هي  ليست حروف مدّ ( ياء بدون نقطتين ) والنبرة وإنَّ
 التي تجلس عليها الهمزة الكراس ي فقط

 ترتب الحركات حسب قوتها، فعلى النحو التالي: امإ

 الكسرة أقوى الحركات، ويناسبها الياء أو النبرة. )ـئـ( .1
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 الضمة، ويناسبها الواو .)ؤ( .2

 الفتحة، ويناسبها الألف. )أ( .3

السكون، وهي أضعف الحركات، وتناسبها الهمزة المفردة على السطر.  .4
 أقوى الحركات حضو شكل ي و  وهنالك المد في وسط الكلمة.  )ـءـ(

       
 

 

  

 

 

 

 
 ومن القواعد العامة لكتابة الهمزة المتوسطة :

 (ءفتارة تكتب مفردة أي: على السطر )للهمزة المتوسطة عدة أشكال:  
وتارة تكتب على نبرة )أي:  (ؤوتارة تكتب على واو) (أوتارة تكتب على الألف )

 (:ئـكرس ي( )
 ء( / مفردة) ر طسلالهمزة المتوسطة على ا (1

 فيما يلي: ـالهمزة وتكون  
 ،فتكتب قطعة منفردة بعدها المد، إذا كانت مفتوحة وما قبلها ألف -

 ات.اءة ـ بر اءات ـ بر اءة ـ قر ءقرال،  اءَ تس ل،اءَ : سمثل

ة ـ ءو  : مر مثل ،وما قبلها واو ساكنةأو مضمومة إذا كانت مفتوحة  -
 .همءو  ض

 عباءَات

 السكون

 سُئل

1 2 3 

 الكسرة الضمة الفتحة

نممُؤ   فئة ةءَُوْرُُُمُُ فَأْر مسْأَلة رُؤُس   

4 
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ألف الاثنين أو  ساكن وبعدها يحصح إذا كانت مفتوحة وما قبلها حرف -
 .دءانـ ر  دءان ، ر رءاـ ق رءان ، قُ زءاـ ج زءاج :مثل ،التنوين

 : تشاءون ـ مرءوسمثل كانت مضمومة وما قبلها حرف ساكن، إذا -

وتقع بعد حرف انفصال فتكتب  توسطة،المإذا كانت الهمزة شبه  -
ءان :مثلقطعة منفردة بعده,   4جاءا - ضَوءان – جُز 

 

 :) ــ أ ــ (المتوسطة على الألف  ةز ماله (2

 تكتب الهمزة المتوسطة على ألف في ثلاث حالات:
 حرف مفتوح. ما قبلها إذا كانت الهمزة مفتوحة و فتح ففتح:   -

 ى، ر أ: ر مثل
َ
 سف، أمل، تأل، متألم، سأس، يتأ

 لق. أز، متأخر، اشمأى، يتأب ، نأف ، ر أر 
 شبه المتوسطة في هذه الحالة:

    
َ
 قَرَ          قَرَأ

َ
 ا، زيادة ضمير  ألف الإثنين إلى الفعلأ
جَ            مَل 

َ
جَأ  نِ ، زيادة ألف الإثنين آمَل 

  
 حرف ساكن.  ما قبلهاإذا كانت الهمزة مفتوحة و سكون ففتح:  -

 ر  أى، يج، ملأ ةأ، وطةأل، مر ألة، يسأ: فجأة، مسمثل
 شبه المتوسطة في هذه الحالة:

 جُز                    ءجُز  
َ
 (ـهُ الضمير )، زيادة هُ أ

                                                           

الهمزة المتوسطة , إما أن تكون متوسطة حقيقية , كأن تكون بين حرفين من بنية الكلمة   4

 . , مثل : سأل , بئر , مؤذٍ . وإما أن تكون شبه متوسطة , مثل : شيئان , ملأى , نشأة
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 جُز             ءجُز   
َ
 التثنية والنون )ين( ءيا ، زيادةينِ أ

و ياء ر ، ثم اتصلت بها الضميكانت الهمزة متطرفة في هذه الكلمات  
 شبه المتوسطة. افأصبحتالتثنية والنون 

 

 حرف مفتوح.  وما قبلهاإذا كانت الهمزة ساكنة فتح فسكون:  -
 بَد ،ىأ: ر مثل

 
 رب، ر أتُ، مأ

 
 ر.أس، يز أس، فأس، كأ

 يست
 
 م. أب، سأب، دأتي، ر أس، يأخذ، بأ، يجرأ

 
 شبه المتوسطة في هذه الحالة:

 
َ
 نَشَ                     نَشَأ

 
 تُ، زيادة التاء المتحركةأ

رَ  م  تَق 
َ
          ل

 
رَأ م  تَق 

َ
 ل

 
 هُ، زيادة الهاء أ

اتصلت بها الضمائر  مث ،كانت الهمزة متطرفة في هذه الكلمات
 فأصبحت شبه المتوسطة.

 
 

 

 

 
 :)ـــ ؤـــ(الهمزة المتوسطة على الواو  (3

 تكتب الهمزة المتوسطة على الواو في خمس حالات:
 ،إذا كانت حركتها الضمة، وحركة ما قبلها الضمةضم فضم:  -

 وس. ؤُ وس،كُ ون، فُؤُ وس، شُؤُ ؤُ : رُ مثل

 ملحوظة :
حرف مفتوح وبعدها  وما قبلها إذا كانت الهمزة المتوسطة مفتوحة و  

 )مآذن ـ مآرب( . : مثل ،حرف مد فإنها تكتب ألفًا وعليها مدة
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 ضم ففتح:  -

اد، ؤَ ال، فُ ؤَ : سُ مثلة ما قبلها الضمة ، كر حو إذا كانت حركتها الفتحة 
من، ؤ كد، يؤ لب، يؤ سس، يؤ لف، مؤهل، يؤ طر، مؤ كد، مؤ جل، مؤ دب،مؤَ مُ 
  امراة.ؤ رق، مؤ ي

 ضم فسكون:  -

رة، ؤ س، بؤ : بمثلإذا كانت حركتها السكون، وحركة ما قبلها الضمة، 
 .ل ؤ ثر، سؤ من، يؤ لم، مؤ م، مؤ ذي، شؤ ية، يؤ نس، ر ؤ لؤ، مؤ تمن لؤ تمر،مؤ م

  ح فضم:تف -

وم، ؤ وف، نَ ؤُ : رَ مثلإذا كانت حركتها الضمة، وحركة ما قبلها الفتحة، 
 وبؤ ون ،دؤ يقر 

 سكون فضم:  -

ول، ؤ : مسمثلإذا كانت حركتها الضمة، وحركة ما قبلها السكون، 
 ل. ؤ م، تفاؤ ب، تشاؤ ه ، تثاؤ ه، جزاؤ ك، ضو ؤ وس، وضو ؤُ ولية،مَر ؤُ مَس

 

 :ــئــ ()  نبرةالهمزة المتوسطة على (4
 في الحالات التالية: نبرةتب الهمزة المتوسطة على كت

 : كسر فكسر  -

ين، من ئ: إنكِ تخطمثلحركتها الكسرة، وحركة ما قبلها الكسرة،  تإذا كان
شِ  ،ينئمِ  ،ينئمتّكِ ، ينئين، من المبطئمن المبتد ين،ئالمقر   .ين .ئتُن 

 :ضم فكسر  -

 ،دتئوُ  ،سئرُ : لثمإذا كانت حركتها الكسرة، وحركة ما قبلها الضمة،  
 لتئسُ 
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 :فتح فكسر  -

م، ئِ م، يلتئِ : سَ مثلإذا كانت حركتها الكسرة، وحركة ما قبلها الفتحة، 
 .يبئيم،كئي، لئن،ابديئِ 

 :سكون فكسر  -

ل، ئل، قائل،سائِ : مامثل ،إذا كانت حركتها الكسرة، وحركة ماقبلها السكون 
 .لةئيّة، أسئجُز م، ئصا

  كسر فضم:  -

ون، ئمقرِ  مثل، وحركة ما قبلها الكسرة، ةمضلإذا كانت حركتها ا
 .ون ئُ ون،يستهز ئُ منش

  كسر ففتح: -

ة، ئَ ة، رِ ئَ : فِ مثلإذا كانت حركتها الفتحة، وحركة ما قبلها الكسرة، 
 .ةئةٌ، مبتدِئة، تجز ئة،مرجِ ئتعبِ 

 كسر فسكون:  -

ر، مثلإذا كانت حركتها السكون،وحركة ما قبلها الكسرة،  ب، بِئ  : ذِئ 
 .صالئناف، استئجار، استئنان، استئنا، اطمئشِ  ،تئ  ذنة،جئ  مِ 

  : تنبيه

في  السابقة العامة تكتب الهمزة المتوسطة على نبرة استثناء من الحالات 
 :الآتي

 إذا كانت الهمزة مفتوحة وسبقها ياء ساكنة.   -

ة، ئة، بريئة، جريئة، دريئس، هيئة، ييئة، دفيئة، خطيئة، بيئ، رديةئ: مليمثل
 ة.ئوضي

 نت الهمزة مضمومة وسبقها ياء ساكنة. اك اإذ -
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 هائكم، مريئكم هنيئها، مجيئها، رديئ: فيمثل

 إذا كانت الهمزة مكسورة وسبقها ياء ساكنة. -

 نسعد بمجيئكم يعرف الحسن من رديئه.: يمر الطعام في مريئه، مثل

متطرفة في كلمة منونة بتنوين الفتح " النصب " والحرف  إذا كانت الهمزة -
  يمكن وصلها بألف التنوين، تكتب على نبرة. من الحروف التي اهلبالذي ق

 : مثل

 بتنوين الفتح في كلمة منونة تطرفةالم الهمزة

 بتنوين الفتح على نبرة على السطرة

 ائدف ءدف

 ائعب: ءعب

 ائشي ءش ي

 ائبط ءبط

 ائمل ءمل

 ائفي ءفي

 ائنش ءنش

 
حركتها إذا سبقها  كانت امهمذكرنا أن الهمزة المتوسطة تكتب على نبرة 

 : مثل ،ياء ساكنة
 كان فيئها كثيرا. 

 كثير.  إن فيئها
 جلست في فيئها
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 رسم الهمزة المتوسطة مع علامة التأنيث :
 لا تكون إلا مفتوحة. ،الهمزة المتوسطة بإلحاق علامة التأنيث بها

 ةأدَ حَـ :مثـل, كتبت علـى الألـف ،فإن كان ما قبلها مفتوحًا أو ساكنًا صحيحًا .1
 . و نشأةٍ 

 لُؤة.ؤ لُ  مثل ،كتبت على الواو وإن كان ما قبلها مضمومًا، .2
ة، ئَـ: مِ مثـلكتبت علـى اليـاء ) نبرة(، ،أو ياءً ساكنة وإن كان ما قبلها مكسورًا .3

 ة .ئتهنِ  ة،ئة، بيئخطي

 
 فتنقسم إلى نوعين: إما الهمزة المتوسطة

بين حرفين من بنية  ةز مأن تكون اله :الحقيقية() الهمزة المتوسطة الأصلية (1
 ، سأل.  ذٍ ؤ ر، مئالكلمة الواحدة ، مثل : ب

: أن تكون و تكون شبه المتوسطةالعارضة ) المجازية ( الهمزة المتوسطة  (2
أو الهمزة في آخر الكلمة التي تلحقها علامات التأنيث أو التثنية أو الجمع 

 :  مثل. النسبة، أو الضمير، أو ألف المنون المنصوب

 ى ـــــ علامات تأنيث .ملأ  ةئفة أنش -
 يــن ـــــ علامات التثنية .أان جز ءجز -
 تيـــن ـــــ علامات تثنية .ئتان ر ئر  -
 ـات ـــــ علامة جمع المؤنث السالم .ئــات سيئر  -

 :الحالاتُ الشّاذةُ للهمزةِ المتوسّطةِ 

 .قةِ ابالسّ  ةِ دعهيَ الحالاتُ الّتي لا تخضعُ الهمزةُ المتوسّطةُ في كتابتِها للقا
الهمزة إذا جاءت الهمزةُ المتوسّطةُ مفتوحةً بعد ألفٍ ساكنةٍ تكتبُ  .1

ك، ات، غِذاءَ ءَ ان، قِراةٌ، كساءَ ءَ ل، قِراءَ : يتسَامثل على السّطرِ،مفردة 
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نِ ءَ جزا  .ي 
رِ، إذا جاءَت الهمزةُ المتوسّطةُ مفتوحةً بعدَ واوٍ ساكنةٍ تُكتبُ على السّط .2

 .لءَ سمو   -ةءَ : مرو مثل

، إذا جاءَتِ الهمزةُ المتوسّطةُ مفتوحةً بعدَ ياءٍ ساكنةٍ تُكتبُ على نبرةٍ  .3
 .سئَ يي   -ةئَ : هي  مثل

، إذا جاءَتِ الهمزةُ المتوسّطةُ مضمومةً بعدَ ياءٍ ساكنةٍ تُكتبُ على نبرةٍ  .4
 .وسئُ : مي  مثل

 
 

 

 

 

 ملحوظة :
مة ية في بداية الكلهمزة الاستفهام إذا سبقت الهمزة الأصل

 أأكل ؟   كلأ  مثل:  ها متوسطةلتجع
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 تطبيقية تدريبات
 التدريب الأول 

ث جمل مفيدة بحيث تكون لا ث ياجعل همزة )ماء( همزةً شبه متوسطة ف .1
 :مرة مرفوعة ومرة منصوبة ومرة مجرورة

 ماؤُكم باردٌ وماؤُنا حار  
 .اشرب ماءَنا فإنه حلوٌ 

 .ضممت إلى تجارة مائِنا حبوبًا

ب  الكلمات التالية ملاحظا حركة الهمزة .2  :صوِّ
ةٌ ( عو نتعناصرُ م ..غذائِك..ورعونَ(  في غذاءِكَ )في ..علماؤُنا..علماءُنا ورعون)

 من الحزبيةِ بتركِها(..شفاؤُك .شفاءُكَ)
 

 التدريب الثاني
اقرأ القطعة  التالية ، ثم استخرج الكلمة  

 التي تشتمل  على همزة  متوسطة 
 رسم  الهمزة

 وسببه
، لأنه أبنائهالأب رئيس الأسرة، يحبه 

ينشئهم على الخير، ليعيشوا في وفاق ووئام. 
أحدهم  دهاشوالأب لا يطمئن له قلب إن 

يئن من مرض، بل يسعى لإزالته 
واستئصاله، إن سئل عنهم ذكرهم بخير، 
وإن رأى فيهم عيبًا بادر بإصلاحه، وزودهم 
بقيم نصائحه، يكافئهم على حسن الخلق، 

فمشاركة الأب  .ويساعدهم عند الشدائد
 في تربية الأبناء ش يء في غاية الأهمية
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 الهمزة المتطرّفة .ج
على و أ  للهمزة المتطرفة أربع حالات فقد تكتب على الألف أو على الواو

 ة:لمثالأ  على السطر .الياء  أو 

 الهمزة المتطرفة

 على السطر على الياء على الواو على الألف

 قرأ
 نشأ
 ملأ

 بدأ

 لجأ

 أرجأ

 أطفأ

 نبأ

 ملجأ

 منشأ

 تكافؤ 
 تباطؤ
 لؤلؤ

 يجرؤ 

 أمرؤ 

 بطؤ

 ؤفاالتك

  تلألؤ

 التواطؤ

 تلكؤ

 يقرئ 

 ينش ئ

 يستهزئ 

 يطفئ

 مفاجئ

 البارئ 

 سيئ
 مخطئ 
 مبادئ

 شاطِئ 

 دفء

 بطء

 ش يء

 فيء

 هواء

 لجوء

 هدوء

 مريء

 جريء

 مليء

 
 القاعدة:

حسب حركة الحرف  الهمزة المتطرفة هي التي تكون في آخر الكلمة، وتكتب
  . المتحرك قبلها

 الهمزة المتطرفة على الالف. .1
 المتطرفة على الألف إذا كان ما قبلها مفتوحًا. ةز متكتب اله
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 الهمزة المتطرفة على الواو. .2
 تكتب الهمزة المتطرفة على واو إذا كان ماقبلها مضمومًا.

 الهمزة المتطرفة على الياء . .3
 .غيرِ منقوطةٍ إذا كان ماقبلها مكسورًا تكتب الهمزة المتطرفة على ياء

 الهمزة المتطرفة على السطر . .4
همزة المتطرفة على السطر مفردة إذا كان ما قبلها ساكن أو لا بتكت

أو سبقت  ريء(ج–بناء  –صفاء  –هدوء  –زء ج –ملء ) : مثل، حرف مد
ء(مثلبواو مضمومة مشدّدة،   : )التبو 

نَت الكلمةُ بتنوينِ فتحٍ  ها ةَ فيأي كانت في حالةِ النصبِ ؛ فإنَّ القاعد ،إذا نُوِّ
 ما يأتي :

 –هو فتحَتان و  – الفتحِ  مكتوبةً على الألفِ يضافُ تنوين زةُ مهلاإذا كانت  -1
  :كما في ،يِّ تغييرٍ من غيرِ أ  فوقَ الهمزةِ 

ً
، ومبتمبتدأ

ً
، ومخبَأ

ً
، ونبَأ

ً
، ملجَأ

ً
دَأ

 
ً
 سماءً، ودعاءً، وهواءً، ورجاءً، وبناءً و  -ومرفأ

 "النصب "  حِ تفإذا كانت الهمزةُ المتطرفةُ مكتوبةً على الواوِ فإنَّ تنوينَ ال  -2
باطؤتصبحُ بعد ت –تكافؤ  –ؤبؤ ب في : على الألف, كما يضافُ إلى آخرِها مكتوبا

  تباطؤًا-تكافؤًا-كذا :بؤبؤاً تنوينِ الفتحِ ه

يُضافُ إلى آخرِها  –النبرة  –إذا كانت الهمزةُ المتطرفةُ مكتوبةً على الياءِ  -3
 ة:لمثفي الأ ا كم ،ويوصَلُ بالياء ،تنوينُ الفتحِ مكتوبٌ على الألفِ 

 " شاطئًا  "                صبحت                شاطئ
 "هادئًا "                  تصبح                 هادئ

-انت الهمزةُ المتطرفةُ على السطرِ وقبلَها ألف، فإنَّ تنوينَ الفتحإذا ك  -4
 .ءابتدا-علاء-بناء-سماء كما في: ن دون تغييرم  يكتبُ فوقها-الفتحتين
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يكتبُ فوقَ ألفٍ  –الفتحتين  –وأما إذا لم يكُن قبلَها ألفٌ فإنَّ تنوينَ الفتحِ  -5
  كما في : ،مزةبعد اله  تضافُ إلى آخرِ الكلمةِ 

 = بدءًا بدء  = جزءًا  جزء

 لؤلؤًا = لؤلؤ = سوءًا سوء   
 

 المتطرفةملحوظات عن الهمزة 
 : فتكتب يبار قد يتغير رسم الهمزة المتطرفة حسب موقعها الإع .1

 مرؤ مجتهد()أحمد ا :مثل ، على واو إذا كانت الكلمة مرفوعة -
 مرأ شجاعا(ا:)قابلت مثل،على ألف إذا كانت الكلمة منصوبة-
)نظرت إلى امريء ذكي(فكلمة )امرؤ( في   :مثل ،على ياء إذا كانت مجرورة -

ف أل حالة الرفع تكتب الهمزة على واو وفي حالة النصب تكتب الهمزة على
 .وفي حالة الجر تكتب الهمزة على ياء

 الهمزة المفردة المتطرفة إذا لحقها تنوين النصب تكتب كما يلي: .2
 . إذا سبقت بساكن غير الألف وأمكن إتصالها بماقبلها تكتب على نبرة -

 (:)شيئًا مثل

أما إذا سبقت بساكن غير الألف ولم يمكن إتصالها بماقبلها كتبت ألف  -
 ()جزءًا:مثل. الهمزة نعالتنوين منفصلة 

 : )سماءً( مثل، إذا سبقت الهمزة بألف لم تضف ألف التنوين .3
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 تطبيقية تدريبات
 الأول تدريب ال

التي تشتمل على همزة   استخرج الكلمة
 متطرفة

 رسم الهمزة

أيها الأصدقاءُ  حافظوا على صحتِكمُ، فإنها  
تاجٌ  على رؤوسكُم، واحذروا  أن  تشربوا  ماءً 

إذا كان الطعام حارًا ، ولا تشربوا  دواءً   اباردً 
إلا من علةٍ، راجعوا  الأطباء  إذا شعرتُم  بألمٍ، 
لأن  الألمَ  ينبئُ  عن مرضٍ يجبُ مداوتَه، ثم 
إياكُم واللجوءَ إلى وصفاتِ العوامِ،  واعلموا أن 
الاعتدالَ في كلِ ش يءٍ سرُ حفظِ الصحةِ، 

 وصفاءِ البالِ.

 

 
 

 

 التدريب الثاني
واذكر سبب  خطا تحت كل كلمة فيها خطأ في رسم الهمزة ثم صَوِّب الخطأ ضع

 .التصويب
 بغير  .1

ً
أ  .حقه لا تأخذ شي 

 ثم تاب غُفِرَ  .2
ً
أ  .له من عمل عملا سَيِّ

ءً من صحيح .3 ت  زينب جُز 
َ
 .البخاري  حفِظ

 .عندالناس لاتُضمر سُوءً لأحدٍ تكن محبوبًا .4

لًا ثقيلًا ومَش ىرجال حَمَل .5  .بطيءً  ل حِم 
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 ح الخطأ في الكلمات الآتية ) إن وجد(:صحِّ 
ءُن ـ ابتداءً ـ مَقُ   وارِيءُ ـ ماءًا ـ شَاطِيءٌ ـ سَماءًا ـ جُز 

َ
ئٌ ـ ط ا ـ  ـيلجآن  روأ ـش َ

ً
أ كُف 

ءً .  بُر 
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 الثالث بابال

 الألف اللينة

 

نة المفتوح ما قبلها الناشئة من إطالة كاسلهي ألف المد ا: اللينة الألف
، ولا تقبل بإحدى الحركات الثلاث عكس  ى ( –النطق بالفتحة التي قبلها، ) ا 

وسميت بالألف  5الهمزة التي تقبل الحركات الثلاث الضمة والفتحة والكسرة.
حرف اللين لخروج أاللينة لأنها تلين وتضعف عند تصريفات الكلمة وسميت 

 نطقها بسهولة ولين. دنالهواء ع
 .للألف اللينة موضعان الوسط والآخر

 الألف اللينة في وسط الكلمة:  .أ

، سواء أكان توسطها بكل حال الكلمة الألف في وسطبصورة تكتب 
 ة:لمثانظر الأ  .أم عارضًا أصليًا

 )أ(
 التوسط الأصلي

 )ب(
 التوسط العارض

 المتصلة قبلها كلمة الضمائر  

 (اه)فتى+  فتاها صام

 )ليلى+ ي( ليلاي قام

 )يلقى+ ك( يلقاك باع

                                                           

،  6ندلس، ط. الأ دار  فن التحرير ضوابطه وأنماظه، )العربية:محمد صالح الشنطي، 5

 125ص. م(،  2003
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 الألف اللينة في طرف الكلمة:  .ب

 تكتب الألف في طرف الكلمة بشكلين : 
: مثل، )ا( وتسمى بالألف الطويلة أو القائمةبصورة الألف إما أن تكتب  -

 .  عصا، ربا، دنا

 فوتسمى بالألبشكل ياء بدون نقطتين. )ى( بصورة الياء وإما أن تكتب  -
 : فتى، أعطى، رمى. مثل، قصورة  أو المُمَالةلما

تظهر هذه الألف إذا صارت متوسطة بدخول ضمائر على الكلمة، 
 : قرى = قراهم، رأى = رآك، دعا = دعاك.مثلفتكتب بالشكل الممدود، 

 
 مواضعها :
 وتكون في الأسماء والأفعال والحروف

 أولًا : في الأسـمـاء :
ا طويلة : سالأ  تكتب الألف المتطرفة في -1

ً
 ماء الأعجمية ألفـ

، أمريكا، يافافرنسا، هولندا، بلجيكا،  روسيا، استراليا،إندونيسيا، ماليزيا، 
، ومتّى حيفا. ما عدا خمس كلمات وهي: موس ى، وعيس ى، وكسرى، وبخارى 

 . التي قد تكتب ))متا(( أيضًا  

 تكتب الألف المتطرفة في الأسماء المبنية ألفًا طويلة:  -2

 ماه-أنتما-نا-أنار : ئامضال -

 ما-يفماك-حيثما-كلما-مهما -إذا الظرفية -

 ا.  نه هذا،سماء الإشارة: أ -

لى )الذين أو اللاتي أو اللائي أو 
ُ
ماعدا خمس كلمات وهي: لدى )عند( والأ

ى. 
ّ
نـ
َ
ولى )اسم إشارة هؤلاء( ـ  ومَـتَـى ـ وأ

ُ
 اللواتي( وأ
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  :فلفي الاسم الثلاثي المعرب ننظر إلى أصل الأ -3

 كتب طويلة : رُبَا، ذُرَا، عصا.فت كان أصلها واوًاإذا  -

 ى.ى، مُنً إذا كان أصلها ياء فتكتب مقصورة : النوى، الهدى، فتً  -

 

 

 

 
ننظر إلى الحرف فأكثر المعرب الذي يتكون على أربعة الأحرف في الاسم  -4

 الذي يسبق الألف:

ا، زوايا، ايمن إذا كان الحرف الذي قبل الألف ياء كتبت الألف طويلة: -
 خبايا، قضايا ، هدايا.

إذا كان الحرف الذي قبل الألف غير الياء كتبت الألف مقصورة:  -
 مستشفى.و  مصطفى،و ، معتدىو ، كبرى و  صغرى،و ذكرى، 

 
 ثانيًا : في الأفـعـال :

 ي الأفعال الثلاثية ننظر إلى أصل الألف : ف - 1

 صفا،و علا، و ، امـسو إذا كان أصلها الواو كتبت الألف طويلة: نـما،  -
 محا.و كسا، و دعا، و 

مش ى، و أبى، و بكى، و مقصورة: سعى، الألف إذا كان أصلها الياء كتبت  -
 قض ى . و هوى، و 

 

 

يعرف أصل الألف في الأسماء بالإتيان بالمفرد أو جمع  :ملحوظة

 المؤنث السالم أو المثنى.
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\ 
 

 

 

 
 يسبق الألف.  ننظر إلى الحرف الذي الرباعية فأكثر في الأفعال  -2

أحيا، ف ياء كتبت الألف طويلة: أعيا، و إذا كان الحرف الذي قبل الأل -
 يا. تحاسو تزيّا، و 

أعطى إذا لم يكن الحرف الذي قبل الألف ياء كتبت الألف مقصورة:  -
   واهتدى، واستسقى،أمض ى و أقص ى، و  ،أفنىو أشقى، و أجرى، و أسدى، و 

 ثالثًا : في الحروف 

ما، و : لا، مثلة، طويلتكتب الألف المتطرفة في جميع الحروف ألفًا 
بلى، و أربعة أحرف وهي: إلى، ا عد هلا.  ماو أيا، و وا، و ها، و إلا، و لولا، و أما، و 
 مقصورة.ت الألف كتبكلها ف ، علىو حتى، و 

ب واحدة من كيفية معرفة أصل الكلمة اللّينة، هل هو واو، أم ياء، نجرّ 
 الطرق التالية:

 
 :الأسماءوفي 

 : مثل، نأتي بالمثنى من الاسم المفرد (1

 فتى )مثناها فتيان( -

 ملحوظة:
يعرف أصل الألف في الأفعال بإسنادها إلى تاء الفاعل أو 

رجا: يرجو، و دعا: يدعو ـ و الإتيان بالمضارع : سما: يسمو ـ 
 قض ى: يقض ي .و ـ  ض يى: يممض و جرى: يجري ـ و 
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 عصا )عصوان(.و  -
 : مثل، عمجاسم النأتي بالمفرد من  (2

خطا )خطوة(. و دمى، )دمية(، و قرى )قرية(، و ربى )ربوة(، و ، (ذروة)ذرا، 
 وأما خطى فهي الكثرة من خطوات

 : مثل ،نأتي بجمع المؤنث السالم من الاسم (3

 خطا )خطوات( -

 حص ى )حصيات(. -
 : مثل، تأتي بصفة مؤنثة مشتقة من الاسم (4

 العمى = عمياء  -

 العشا )الليلي( -

 عشوائي(. كلبش عشواء )خبط عشواء  -

 في الأفعال:و

 .من الفعل ضارعالم فعلالنأتي ب  (1

قد  قض ى )يقض ي(. وأحيانًاو )يرمي(، رمىو سمى )يسمو(، و : دنى )يدنو(، مثل
 طريقة أخرى. ب   في سعى )يسعى(، ورأى )يرى(. فجرِّ مثلاً لا يفيد المضارع، 

 ،نأتي بالمصدر في الفعل  (2

 رأى ) الرأي(.،و عي(لس)ا سعىو علا )العلو(، و سما، )السمو(، :مثل
 ،نزيد تاء الفاعل المتحركة مع الفعل الماض ي (3

 بنى )بنيت(.و سعى )سعيت(، و نجا )نجوت(، و عفا )عفوت(، :مثل
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 ملحوظةٌ:
فهُ  رُسمت  ألفهُ ممدودةً، أمّا إذا كان اسماً رسمت  ألإذا كانَ)يحيا( فعلًا 

 مقصورةً لتمييزهِ عن الفعلِ، وكذلكَ الحالُ لما شابهَهُ من الأسماءِ.
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 تطبيقية تدريبات

 التدريب الأول 
 :التالي انظر إلى الجدول 

(1جدول رقم )   

 

 

 

  (  2تأمل  الجدول رقم  ) 
 

 

 

 (   3تأمل الجدول  رقم  ) 

 

 

 

 (  4الجدول رقم  )  أمل

 

 

علا، شتا ، طفا ، صحا ، عفا ، غلا ، رنا ، بدا ، قسا ، شكا ، 
، زكا ، غزا ، دنا ، نما ، سما ، ا ، دج سها ، كسا ، هجا ، محا

 حبا ، دجا ، خطا ، جثا ، رسا ، صفا ، غلا 

كفى، وعى، وقى، بنى، هدى، جرى، نهى، بكى، ثنى، رعى، شفى، رمى، 
 حنى، قض ى، طوى، بغى، نعى، روى، فدى، جنى.

اهتدى ، يدعى، اصطفى، امتطى، اكتفى، ارتدى، يرتدي ، ينتهي، 
، اشترى ، يشتري  .ي يستولاستدعى، استولى ،   

 استحيا ، تزيا ، أعيا ، أحيا
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في  و رسمت ألفها مقصورة لماذا رسمت ألفها ممدودة في جدول واحد ورابع
 جدول ثاني وثالث.

 
 التدريب الثاني

 ختر الكلمة المناسبة ا

 ج ب أ الجملة

 حتي حتى حتا فطلبها .... أدركه العطش

 نري  نرا نرى  هل....ربنا يوم القيامة؟

 يشقى يشقا  يشقي  جليسهم  مهبهم القوم لا .... 

فإني أرد إليك جوارك...... بجوار الله 
 عز وجل 

 وأرضا وأرض وأرض ى
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 الرابع بابال

 التاء المفتوحة والتاء المربوطة
 

: التاء المربوطة )المعقوفة(، والتاء المفتوحة إلى قسمين التّاءتنقسم  
 النحو التالي:ى عل ولكل منهما مواضع تلزمها، وبيان ذلك 6. (المبسوطة(
 
 التاء المفتوحة -أ

ء التاء المبسوطة أو الطويلة أو المجرورة وهي التاب التاء المفتوحة سمّىوت
وهي المتحركة أو الساكنة التي تأتي في آخر الكلمة وتنطق تاء في الوقف والوصل .

 كنيم تبقى على حالها )تاءً( إذا وقفنا عليها في آخر الكلمة، وتظهر في النطق، ولا 
 أن تنطق هاءً. 

لا يتغير في الوقف  ”كتبت“فلو قلت : كتبت الدرس فإن نطق التاء في 
 .وفي الوصل

 ومواضعها:
 لفت،و  قنت،و  خفت،و ثبت، و فات، و : بات، مثل، تاء أصلية في الفعل 1

 صمت.و  مقت، و كبت، و 
،مثل، تاء التأنيث الساكنة التي تلحق بالفعل الماض ي 2 ،  و  : كتبت  سمعت 

                                                           

تاء تجري مجرى  -3تاء غير أصلية   -2تاء أصلية  - 1التاءات" اثنتا عشرة تاء هي  أنواع التّاء في اللغة العربيّة 6
 اءت -9 تاء مزيدة في لأدوات -8الاسم  تاء مزيدة في -7تاء مزيدة في الفعل -6اء الاستقبال ت -5اء التأنيث ت-4التاء الأصلية 

 تاء الإضمار-12ناية المرفوع  تاء ك -11اء القسم ت -10مزيدة في الأوقات
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.و  ،قرأت  و   تحسنت 
 تاء الفاعل المتحركة:  3

 شربت.و توجهت، و سافرت،  و  : سكنتُ،مثل، الدالة على المتكلم المفرد -

 شربتَ. و توجهتَ، و  سافرتَ،، و : سكنتَ مثل، الدالة على المخاطب المفرد -

توجهتِ، و  سافرتِ،و سكنتِ،  :مثل، الدالة على المخاطبة المفردة -
 شربتِ.و 

صفات، و : زهرات، مثل، لماسلاتوجد في علامة الجمع المؤنث  4
 .أمهاتو مدرسات، و 

، )مفردًا توجد أصلية في آخر بعض الأسماء الثلاثية الساكنة الوسط 5
بنات، و بنت، و نبات، و  : نبت،مثل(، مذكرًا كان أو مؤنثًا(أكان أم جمعاً(، 

 زيت.و حوت، و قنوت، و سكوت، و سبت، و بيوت، و بيت، و 
: وقت = مثل، تاء مفتوحة هدتوجد في آخر جمع التكسير الذي في مفر  6

 أبيات.و ، بيوتبيت = و ، أوقات

 
 التاء المربوطة -ب

التاء المربوطة هي التي تنطق هاءً عند الوقوف وتاءً عند الوصل، ولابد 

أن تعلوها نقطتان، وتكتب )ـة( و ) ة(. فلو واصلنا النطق في قولنا )هناك حديقةٌ 

 ناها )هاء( مع بقاء النقطتينقطنلواسعة( لنطقناها تاء ولو وقفنا عند حديقة 

: فاطمة، مثل)هاء( التأنيث، فتلحق ببعض الأسماء فتؤنثها،  وتسمى أيضًا
 طالبة. و مرتفعة، و مختلفة، و عائشة، و 
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وتكتب بهذا الشكل )ة( إن كان الحرف الذي قبلها لا يوصل بها، )أي  .1
 ،ةمر و مدة، و قراءة، ، و : فجأةمثلالحروف ا، أ، ء، و، ر، د، ذ، ز(، 

 مروة.و ميزة، و 

وتكتب بهذا الشكل )ـة(، عندما يسبقها حروف من الحروف التي تتصل  .2
 عاقلة.و جلسة و نوبة، و حقيقة، و بما بعدها، نحو: صفقة، 

وتوضع فوق التاء الموبوطة نقطتان للتفريق بينها وبين الهاء الأصلية،  .3
 وعدم وضع النقطتين هو الخطأ الشائع في الكتابة.

 )ة ، ـة( بما يلي: ثينوتتميز هاء التأ .4
 تُحرك، ويوقف عليها بالهاء.  .5

: رسالة مثلتُكتب بشكل تاء مفتوحة إذا أضيف الاسم إلى ضمير، 
 نافذة )نافذته(.و )رسالتها(، 

 

 يحوي كلمات فيها هاء وتاء مربوطة وتاء مفتوحة:  الذي جدول ال

هذه الهاء لا 

يمكن أن 

تصبح تاءً إذًا 

 هي هاءٌ 

هاءً  بحتص هذه التاء يكمن أن

إذا وقفنا عليها فهي تاءٌ مربوطة 

نقرؤها على الوجهين هاءً في 

الوقف وتاءً في الوصل دون أن 

 يتغير المعنى

هذه التاء لا يمكن أن 

نقرأها هاءً سواءً وقفنا 

عليها أم لم نقف إذًا فهي 

 تاءٌ مفتوحةٌ 

اهٌ  وَّ
َ
رَة أ رَةٌ  إِب  رَاتُ  إِب  تُ  إِب  كَل 

َ
 أ

تُهُ  تُ  بَقَرَاتُ  قَرَةٌ بَ  ةبَقَرَ  بَي   بِن 
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هذه الهاء لا 

يمكن أن 

تصبح تاءً إذًا 

 هي هاءٌ 

هاءً  بحتص هذه التاء يكمن أن

إذا وقفنا عليها فهي تاءٌ مربوطة 

نقرؤها على الوجهين هاءً في 

الوقف وتاءً في الوصل دون أن 

 يتغير المعنى

هذه التاء لا يمكن أن 

نقرأها هاءً سواءً وقفنا 

عليها أم لم نقف إذًا فهي 

 تاءٌ مفتوحةٌ 

رُهُ  رَة تَم  رَةٌ  تَم  رَاتُ  تَم   تُوتُ  تَم 

 ثَبَتَت   ثَمَرَاتُ  ثَمَرَةٌ  ثَمَرَة ثَمَرُهُ 

 جَرَت   جَمَرَاتُ  جَمَرَةٌ  جَمَرَة جَلِيسُهُ 

رَة حَفِيدُهُ  رَةٌ  حُج   حَجَبَت   حُجُرَاتُ  حُج 

 خَبَت   خبراتُ  خبرةٌ  خبرة خَلِيلُهُ 

عَةٌ  عَةم  دَ  دَخِيلُهُ  عَاتُ  دَم   دَامَعَت   دَم 

حَة ذَبِيحَتُهُ  حَةٌ  ذَب  حَاتُ  ذَب   ذَكَرَت   ذَب 

مَة رَفِيقُهُ  مَةٌ  رَح  مَاتُ  رَح   بَرَت   رَح 

رَة زَمِيلُهُ  رَةٌ  زَه  رَاتُ  زَه   زَهَت   زَه 

رَة سَرِيرُهُ  رَةٌ  سَك  رَاتُ  سَك   سَكَتَ  سَك 

رَة شَقِيقُهُ  رَةٌ  شَع  رَا شَع   شَكَتَ  تُ شَع 

 صَفَتَ  صَرَخَاتُ  صَرَخَةٌ  صَرَخَة صَدِيقُهُ 

فُهُ  عَة ضَي  عَةٌ  ضَب  عَاتُ  ضَب   ضَرَبَت   ضَب 
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هذه الهاء لا 

يمكن أن 

تصبح تاءً إذًا 

 هي هاءٌ 

هاءً  بحتص هذه التاء يكمن أن

إذا وقفنا عليها فهي تاءٌ مربوطة 

نقرؤها على الوجهين هاءً في 

الوقف وتاءً في الوصل دون أن 

 يتغير المعنى

هذه التاء لا يمكن أن 

نقرأها هاءً سواءً وقفنا 

عليها أم لم نقف إذًا فهي 

 تاءٌ مفتوحةٌ 

رِيقُهُ 
َ
خَة ط ب 

َ
خَةٌ  ط ب 

َ
خَاتُ  ط ب 

َ
غَت   ط

َ
 ط

رُهُ  مَة ظِف  مَةٌ  ظُل  لَمَت   ظُلُمَاتُ  ظُل 
َ
 ظ

ه رَة عَم  رَة ععَب   عَفَت   عَبَرَاتُ  ععَب 

فَة غَنَمُهُ   غَفَت   غُرُفَاتُ  ةٌ فَ غُر   غُر 

حَتُهُ  حَة فَر  حَةٌ  فَر  حَاتُ  فَر   فَتَحَت   فَر 

يَتُهُ  بَة قَر  بَةٌ  قُر   قَسَمَت   قُرُبَاتُ  قُر 

يَتُهُ  بَة كُن  بَةٌ  كُر   كَسَبَت   كُرُبَاتُ  كُر 

بَتُهُ  بَة لُع  بَةٌ  لُع  بَاتُ  لُع  عِبَت   لُع 
َ
 ل

تَبَتُهُ  تَبَة مَك  تَبَةٌ  مَك  تَ  مَك   مَنَعَت   تُ ابَ مَك 

لَتُهُ  لَةُ  نَخ  لَةٌ  نَخ  تُ  نَخ 
َ

لا  نَجَت   نَخ 

هُ  اتُ  هرةٌ  هرة هَم   هَوَت   هِرَّ

دُهُ 
َ
دَة وَل دَةٌ  وَر  دَاتُ  وَر   وَعَت   وَر 

فَعُهُ   يَنَعَت   يَرِقَاتُ  يَرِقَةٌ  يَرِقَة يَر 
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 :فيمواضع التاء المربوطة نجد و 
خديجة، ، مثل:ساكن الوسط(لا ينهاية الاسم المفرد المؤنث )غير الثلاث .1

 متوحشة.و قوة، و زهرة، و بهية، و  خولة،و  فاطمة،و 

 ، مثل: طويلة، وقصيرة، وجميلة نهاية الصفة المؤنثة .2

: عباقرة: مثلنهاية جمع التكسير، الذي لا ينتهي مفرده بتاء مفتوحة،  .3
هذا:  مثلجمع تكسير، وليس في آخر مفرده تاء مفتوحة )عبقري(. و 

 طُغاة.و عراة، و بغاة، و قضاة، و سعاة، و رعاة، و ولاة، و  ،غزاةو دعاة، 

نسّابة، و رَاويَة، و علاَّمة، و : نابغة، مثلتلحق بعض الأسماء للمبالغة،  .4
 داعية.و 

 
 لفرق بين التاء المربوطة والهاءا -ج

يحدث في الكتابة خلط بين التاء المربوطة والهاء في نهاية الكلمة. فقد 
ةٌ، وقد تنتهي بهاء، كالضمير، ضَربَهُ. وقدلثمتنتهي الكلمة بتاء مربوطة   : ضرَب 

 معتوه. ،و وجهو : شبه، مثلتنتهي الكلمة في أصلها بالهاء، )أي ليس ضميرًا( 

وللتفريق بينهما يجب تحريك آخر الكلمة أو تنوينها، وعدم تسكينها، فإن 
 ،ة: وجهُ الأرض، شبهُ كرويمثلظهرت )الهاء( كتبت هكذا )ه( أو هكذا )ـه(، 

مشدودةٌ مما حدث، أصدر تنبيهاً، أحدث تشوها. وإن ظهرت )التاء( كتبت هكذا 
: عملية جراحية. فبعد تحريكها، تظهر التاء، فتكتب: عمليةٌ مثل)ة( أو )ـة(، 

 جراحيةٌ، مقدمةُ جميلة..
الأكمة )التل(، و جُباة )جامعو الضرائب(، و : جباه )جمع جبهة(، مثلو 

، فتظهر التاء مباشرة: ن جعل الكلمة مضافاسحتسويالأكمه )من ولد أعمى(.و 
 إقامة الصلاة.و غرفةُ الطالب، و : شريعةُ الإسلام، مثل
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: تاه، مثل، تأمل الكلمات التالية التي تنتهي بالهاء الأصلية، وليس ضميرًا
شبيه، و شبه، و سفيه، و سفه، و منبّه، و انتباه، و تنبيه، و نبّه، و تيه، و تائه، و 
فقيه، و فقه، و تفقّه، و فكه، و فواكه، و مشبه، و  ،هيبتشو مشابه، و تشابه، و 
مواجه، و موجّه، و جوه، و وجيه، و وجه، و توجيه، و يواجه، و واجه، و مياه، و 
ه، و نوّه، و أفواه، و شفاه )جمع شفة(، و  عَتَه، و اكتناه، و كُنه، و تنويه، و ينوِّ
 عمه )يعمهون(.و الأكمه )من ولد أعمى(، و شره، و معتوه، و 
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 تطبيقية تدريبات
 ب الأول ير دتال

(1) 
 اقرأ واكتب ما يأتي  :

 في الوصل في الوقف
في  

 الوقف
 في الوصل

ت تُ  الكِتَابَ  دَرَس   دَرَس 
تُ  

 
تُ  كِتَابًا قَرَأ

 
 قَرَأ

ات مَد رِيَاضِيَّ ح 
َ
اتُ  أ  رِيَاضِيَّ

لِمِ  صَلَوَات  ُس   صَلَوَاتُ  الم 

حَدِيقَة زَهَرَات  زَهَرَاتُ  ال 
ت 

َ
ت   فَاِ  قَال

َ
ةُ مَ طقَال  

تُ  خالدٍ  بنِت  بيتُ خَالِد بَي ت  بِن 

 

(2) 
 اقرأ واكتب ما يأتي  :

 في الوصل في الوقف  في الوصل في الوقف

ورَة ورةُ  سَب  ل سَب  فَص  ة  ال 
َ
 حَقِيبـةُ سَعِيدٍ  حَقِيبـ

حَـة       الِب فُس 
َ
حـةُ ط رَسَـة  فُس  رَسَـةُ خَالِد مَد   مَد 

رَة س  مِ   قَدَم  كُرةُ  كُرَة  
َ
د ط رَةُ  فَه 

َ
ط  مِس 

دٍ  سَاعَـة  صُورَةُ دُبٍّ  صُورَة   سَاعَـةُ مُحَمَّ
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 اقرأ واكتب ما يأتي  :

 في الوصل في الوقف  في الوصل في الوقف

ة مِيَاه  مِيَاهُ جِدَّ
ـه  م مِن  ـهُ عِل   مِن 

بُوه
َ
م أ بُوهُ كَرِي 

َ
ـه  أ

َ
 لـهُ نُقُود ل

رَق قَلَمُـه ز 
َ
 قَلَمُـهُ أ

بُـهو  ثَ   بُـهُ نَظِيف   ثَو 

 
 التدريب الثاني

 ختر الكلمة المناسبة لملء الفراغ:ا

 ب أ الجملة

 نحاة نحات أخوك.... ماهر ينحت أشكالا جميلة.

 أنقرت  أنقرة  زرت مدينة ............

 عصمة عصمت خرج ........ من المنزل .

 متاحة  متاحتا أصبحت وسائل الإعلام ....... للجميع

مجتمعنا رجال ...... يف  ثقاه ثقات 

 حفظت حفظة كرمت الوزارة ...... كتاب الله 
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 التدريب الثالث
 : ثلاحذف الهاء من الكلمات التالية حسب الم

 صديقة        صديقته                                          
         ..........      .             حديقته                                        
                   ..........                      طائرته                                
         ...........                         رسالته                                  

 ...........        بيته                                                  
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 الخامس الباب

 عربية الالحركات كتابة 
  

 في اللغة العربية الحركات .أ

وحَرّكَهُ فتَحَرَّك وما به حَرَاكٌ أي : ضد السكون فهيالحركة لغة أما  
حركة وغلام حَرِكٌ أي خفيف ذكي والحَارِكُ من الفرس فروع الكتفين وهو 

تحرك الحرف بأحد الحركات الثلاثة )فتح ،ضم  الحركة اصطلاحا:و   7 الكاهل (
  8يعرّف ابن جنّيّ الحركات على أنّها "أبعاض حروف المدّ واللين"و  ،كسر(

وهي مِيزة تنفرد بها اللغة العربية عن غيرها من لغات العالم يتغير  
أنها  تاكر فائدة الحو  صوت الحرف بتغير الحركة عليه وهو ما نسميه بالتشكيل.

تبين تشكيل الحرف وطريقة نطقه، كما تبين إعراب الكلمات بتشكيل الحرف 
يساعد التشكيل في ضبط الأحرف حتى تُنطق بشكل صحيح؛ لأن . الأخير منه

وهذا ما سنتطرق له من . اختلاف الحركات على الحروف يتسبب في تغير المعنى 
 .خلال إيراد بعضٍ من هذه الكلمات

 نيعالم الكلمات الرقم
 الثالث الثاني الأول 

 -حَسَبَ  - حَسِبَ  
 حَسُبَ 

 شَرُفَ  عدّ  ظنّ 

 .البُرّ: القمح البِرّ: الإحسان البَرّ: اليابسة البُرّ  -البِرّ   -البَرّ  

                                                           

  56(ص. 1986:  مكتبة لبنانمختار الصحاح، ) محمد بن أبي بكر بن عبد القادر الرازي،7
 وكان أول من قام بوضع هذه الحركات هو الخليل بن أحمد الفراهيدي

 17، تحقيق د. حسن هنداوي، دمشق: دار القلم.ص.1ج  ،بلإعراسرّ صناعة ا .م.1985ابن جنّيّ، عثمان 8
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 نيعالم الكلمات الرقم
 الثالث الثاني الأول 

يبقى  لّة: ماالخِ  الخِلّة والخَلّة والخُلّة 
 بين الأسنان

الخَلّة: الثقبةُ 
 الصغيرة

الخُلّة: الصداقة، 
ان سنلإوخُلّة ا

 .أهل مودته
الجُدّ: ساحل  الجِدّ: الاجتهاد الجَدّ: أبو الأب الجَدّ والجِدّ والجُدّ  

 البحر
ة  ة والجِنَّ ة والجُنَّ ةُ بالفتح  الجَنَّ الجَنَّ

دارُ النعيم في 
 الآخرة

ةُ بالضم  الجُنَّ
ى من 

َ
كل ما وق

سلاح وغيره 
الصوم »ومنه 
 أي وقاية« جُنة

ة بالكسر  والجِنَّ
طائفة  و أ ن الجنو 

 من الجِن

الخِلّة: ما يبقى  الخِلّة والخَلّة والخُلّة 
 بين الأسنان

والخَلّة: الثقبةُ 
الصغيرة أو 

 الحاجةُ 

الخُلّة: الصداقة، 
وخُلّة الإنسان 

 أهل مودته
قَدمٌ بالفتح ما  قَدَمٌ وقِدَمٌ وقُدُمٌ  

 الأرض من 
ُ
يطأ

 رجل 

 الِإنسان
 

وقِدمٌ بالكسر 
أي منذ زمن 

 نذم» بعيد
 «القِدَم

وقُدُمٌ بالضم 
بمعنى إِلى الأمام 

 نمض ي قُدماً »
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  الحركات. أنواع .ب

 طويلة حركات قصيرة و ي اللغة العربية فهي: حركات ف أما أنواع الحركات
 ـ

 القصيرة  ةالحرك .1

هــي جـزء مــن الحركـة الطويلـة، أي أن الفتحــة جـزء مــن الحركـة القصـيرة 
فيــه( .والضــمة جــزء مــن الــواو،  ةالألــف )جــزء مــن نطــق الألــف، فهــي داخلــ

 والكسرة جزء من الياء . 

حَةُ. (1 فَت   ال 

هـي واحــدة مــن الحركـاـت التشــكيلية فـي اللغــة العربيــة فهــي ترســم كشــرطة 
صغيرة أعلى الحرف ويكـون نطقهـا بتمديـد نهايـة الحـرف بـالألف الخفيفـة 

عبارة عـن فـتح الشـفتين عنـد النطـق بـالحرف، وحـدوث وهي بشكل قصير 
فــي يســمى فتحــة ونصــبة وإن امتــدت كانــت ألفًــا، وإن قصــرت خلاالصـوت 

وترســــم وهــــي خــــط صــــغير مائــــل يوضــــع أعلــــى الحــــرف، فهــــي بعــــض ألــــف، 
   الفتحة كشرطة صغيرة أعلى الحرف
َ
 ـ

ت( فيفتح الحرف عند النطق ولكن لا يؤخذ وقت  مثل  )بَ( في كلمة )بَي 
 طويل لنطقه.

 كتابة الحروف بحركة الفتح:

 
َ
 خَ  حَ  جَ  ثَ  تَ  بَ  أ

 صَ  شَ  سَ  زَ  رَ  ذَ  دَ 

  ضَ 
َ
  ط

َ
 قَ  فَ  غَ  عَ  ظ

 يَ  وَ  هَـ نَ  مَ  لَ  كَ 
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رَةُ. (2 كَس   ال 

وهـــــي عبـــــارة عـــــن انجـــــرار اللاـــــي الأســـــفل عنـــــد النطـــــق بـــــالحرف، وحـــــدوث 
، وهــي خــط صــغير مائــل يوضــع تحــت الخــط الصــوت الخفــي يســمى كســرة

وترســــم الكســــرة كشــــرطة صــــغيرة فيــــتم كســــره ونطقــــه بصــــوت مختلــــف، 
  ـِ الحرف تتح

 مثل)بِ( في كلمة)بِنت(. 

 كتابة الحروف بحركة الكسر:

 خِ  حِ  جِ  ثِ  تِ  بِ  إِ 

 صِ  شِ  سِ  زِ  رِ  ذِ  دِ 

 قِ  فِ  غِ  عِ  ظِ  طِ  ضِ 

 يِ  وِ  هِـ نِ  مِ  لِ  كِ 

 

ةُ. (3 مَّ  الضَّ

وهــي : عبــارة عــن تحريــك الشــفتين بالضــم عنــد النطــق بــالحرف فيحــدث 
كاـن واوًا، وإن قصـر كاـن  دعن ذلك صوت خفي مقارن للحرف، فـإن امتـ

وترســــم كــــواو وهــــي واو صــــغيرة توضــــع فــــوق الحــــرف فتغيــــر صــــوته ضــــمة، 
  صغيرة أعلى الحرف
ُ
 ـ

 )بُ( في كلمة )بُرتقالة( مثل
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 كتابة الحروف بحركة الضمة:

 
ُ
 خُ  حُ  جُ  ثُ  تُ  بُ  أ

 صُ  شُ  سُ  زُ  رُ  ذُ  دُ 

 قُ  فُ  غُ  عُ  ظُ  طُ  ضُ 

 يُ  وُ  هُ  نُ  مُ  لُ  كُ 

 
بشكل ابة حركات الحروف العربية على الإملاء الإلكتروني تك طريقةأما  

 :صحيح فهي
 الحركة كيفية الكتابة

 الفتحة   Shift   +ض  

 الكسرة   Shift ش +  

 الضمة Shift + ث     

 السكون  Shift ء + 

 

 )المد( لحركات الطويلةا .2

هي إطالة الصوت بحرف من حروف المد، وهي : الحركات الطويلة 
الساكنة المفتوح ما قبلها، والواو الساكنة المضموم ما قبلها، والياء  فلالأ

الساكنة المكسور ما قبلها. الحرف الذي يسبق حرف المد يسمى الحرف " 
 لفتحة ، أو الضمة ، أو الكسرة.ا: الممدود " ويوضع عليه حركة حرف المد

 كتابة الحروف الهجائية بأصواتها الطويلة )أ، و، ي(:
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الهجائية فالحرو   
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــدمــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  

 الياء الواو الألف

 إي أو آ أ

 بِي بُو بَا ب

 تِي تُو تَا ت

 ثِي ثُو ثَا ث

 جِي جُو جَا ج

 حِي حُو حَا ح

 خِي خُو خَا خ

 دِي دُو دَا د

 ذِي ذُو ذَا ذ

 رُو  رُو  رَا ر

 زِي  زُو  زَا ز

ي سُو سَا س  س ِ

ي شُو شَا ش  ش ِ

ي صُو صَا ص  ص ِ

ي ضُو ضَا ض  ض ِ

ا ط
َ
 طِي طُو ط

ا ظ
َ
 ظِي ظُو ظ
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الهجائية فالحرو   
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــدمــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  

 الياء الواو الألف

 عِي عُو عَا ع

 غِي غُو غَا غ

 فِي فُو فَا ف

 قِي قُو قَا ق

 كِي  كُو  كَا ك

  ل
َ

 لِي لُو لا

 مِي مُو مَا م

 نِي نُو نَا ن 

ا هـ
َ
و هـ

ُ
ي ـِه هـ  

 وِي  وُو  وَا و

 يِي يُو يَا يِ 

 
نطق بها أن الحركة ي :الفرق بين الحركة والحرف الذي من جنسها هو

الحرف نطقًا قصيرًا، أما الحرف فينطق به نطقا طويلًا، بمعنى أن الحرف 
يستغرق زمنا أطول في النطق به من زمن الحركة. لا يأتي حرف المد في أول 

 .حرف ممدود هالكلمة ، لأنه لم يسبق

 ،الساعي، و : الواليمثلتشتمل بعض الكلمات على أكثر من حرف، 
 .كريمون و  ،رومانو  ،راجون ، و ياقوت، و  الراعيو 
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 لمــداأنــواع 

 مد الألف : .1

 ى مد الألف.يسمّ فتأتي الألف في حالة إشباع الفتحة لمَا 
 ة للحروف بحركة الفتح والمد بالألف :لمثأ

 الحروف

 بحركة

 الفتحة

 فو ر الح

 المد مع

 بالألف

 بالألـف المــد

 الحرف بعد

 الأول 

 بعدالحرف بالألـف المــد

 الحركات بقية مع الثاني

 همزة

 غير  ساكنة

 ممدودة

 
َ
  تٍ آ آ أ

َ
 ** مَآثِرُ  فَادَ أ

سٌ  مَبَالِغ بِلَالٌ  تَ ابَ  بَا بَ 
 
 بَأ

مُرُ  مَتَاعِبُ  عِتَابٌ  بَ اتَ  تَا تَ 
 
 تَأ

رٌ  بُ مثل مثل بَ اثَ  ثَا ثَ 
 
 ثَأ

 ** مَجَالِسُ  أجاص ءَ اجَ  جَا جَ 

 ** مَحَابِسُ  بِحَارٌ  لَ احَ  حَا حَ 

 ** مَخَالِبُ  يَخَافُ  فَ اخَ  خَا خَ 

بٌ  مَدَاخِلُ  إِدَامٌ  نَ ادَ  دَا دَ 
 
 دَأ

 ** مَذَاهِبُ  مُذَابٌ  قَ اذَ  ذَا ذَ 

سٌ  مَرَاسِمُ  فِرَاخٌ  جَ ارَ  رَا رَ 
 
 رأ

 ** مَزَارعُِ  مَزَادٌ  دَ ازَ  زَا زَ 

 ** مَسَابِحُ  فَسَادٌ  لَ اسَ  اسَ  سَ 
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 الحروف

 بحركة

 الفتحة

 فو ر الح

 المد مع

 بالألف

 بالألـف المــد

 الحرف بعد

 الأول 

 بعدالحرف بالألـف المــد

 الحركات بقية مع الثاني

 همزة

 غير  ساكنة

 ممدودة

نٌ  مَشَاكِلُ  عِشَارٌ  عَ اشَ  شَا  شَ 
 
 شَأ

 ** مَصَاحِفُ  حَصَادٌ  دَ اصَ  صَا صَ 

نٌ  مَضَارِبُ  بِضَاعَةٌ  عَ اضَ  ضَا ضَ 
 
 ضَأ

 
َ
ا ط

َ
  ط

َ
ارٌ  لَ اط

َ
اعِمُ  مَط

َ
 ** مَط

 
َ
ا ظ

َ
  ظ

َ
امٌ  لِمٌ اظ

َ
الِمُ  نِظ

َ
 ** مَظ

 ** مَعَالِمُ  نِعَالٌ  دَ اعَ  عَا عَ 

 ** مَغَانِمُ  صَغَارٌ  رَ اغَ  اغَ  غَ 

رٌ  مَفَازَةٌ  خِفَافٌ  زَ افَ  فَا فَ 
 
 فَأ

 ** مَقَاعِدُ  مقَالٌ  لَ اقَ  قَا قَ 

سٌ  مَكَاسِبُ  مَكَانٌ  دَ اكَ  كَا كَ 
 
 كَأ

 ** مَلَاعِبُ  بِلَادٌ  مَ لا  لاَ  لَ 
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 الحروف

 بحركة

 الفتحة

 فو ر الح

 المد مع

 بالألف

 بالألـف المــد

 الحرف بعد

 الأول 

 بعدالحرف بالألـف المــد

 الحركات بقية مع الثاني

 همزة

 غير  ساكنة

 ممدودة

دَبَةٌ  مَمَالِكُ  رِمَالٌ  لَ امَ  مَا مَ 
 
 مَأ

  مَنَاهِلُ  مَنَامٌ  مَ انَ  نَا نَ 
 
 رُ مُ نَأ

دٌ  جَوَائِزُ  نَوَالٌ  لِداوَ  وَا وَ 
 
 وأ

 ** مَهَابِطُ  مِهَادٌ  نَ اهَ  هَا هَـ

يَالٌ  يَنَامُ  سِرٌ ايَ  يَا يَ  كُلُ  مِك 
 
 يَأ

 
 كلمات فيها ألف مقصورة :

ى ىعَل
َ
ى عَلَى مَتَى إِل  عَس َ

عَى كَفَى دَىهُ   هَدَى تَرَى  يَس 

زَى  يُرَى  بَلَى نَى يُج   جَنَى يُم 

غَى   يَط 
َ
ى حَىو  أ ص َ و 

َ
ى أ

َ
ل و 

َ
نَى أ غ 

َ
 أ

نَى ق 
َ
نَى أ د 

َ
فَى أ خ 

َ
قَى أ رَى  يُس  س 

َ
 أ

مَى ع 
َ
رَى  أ تَرَى  يُس  ى اِف 

َ
ظ

َ
 نَوَى  ل

ى
َ
ف و 

َ
دَى أ ه 

َ
لَى أ هَ  يَص  ى ىيَن 

َ
ق  يَر 
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 مد الواو .2

 يسمى هذا مد الواو.  فتأتي الواو في حالة إشباع الضمة أو إطالتها لما 

 حروف
 بالضمة

 حروف
 ممدودة

 واو دم

 مد كلمات
 الواو 

 بعدالحرف
 الأول 

 مدالواو  كلمات
 الحرف بعد

 الثاني

 بها كلمات
 الواو   حرف

 غير  ساكنًا
 ممدود

 
ُ
  أ

ُ
وحِيَ  أ

ُ
حَى يَؤُولُ  أ و 

َ
 أ

رٌ  يَبُوحُ  بُورَا وبُ  بُ   بَو 

كَ  يَتُوبُ  تُوتٌ  وتُ  تُ  تَو 
َ
 أ

رٌ  يَثُورُ  ثُومٌ  وثُ  ثُ   ثَو 

رٌ  يَجُوعُ  جُوعٌ  وجُ  جُ   جَو 

لٌ  يَحُولُ  حُورٌ  وحُ  حُ   حَو 

ضٌ  يَخُوضُ  خُوصٌ  وخُ  خُ   خَو 

سٌ  يَدُومُ  دُورٌ  ودُ  دُ   دَو 

قٌ  يَذُوقُ  ذُو وذُ  ذُ   ذَو 

حٌ  يَرُوحُ  رُوحٌ  و رُ  رُ   رَو 

لٌ  يَزُورُ  زُورٌ  و زُ  زُ   زَو 

فَ  نَسُوقُ  سُوقٌ  وسُ  سُ   سَو 
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 حروف
 بالضمة

 حروف
 ممدودة

 واو دم

 مد كلمات
 الواو 

 بعدالحرف
 الأول 

 مدالواو  كلمات
 الحرف بعد

 الثاني

 بها كلمات
 الواو   حرف

 غير  ساكنًا
 ممدود

كٌ  يَشُوصُ  شُوبٌ  وشُ  شُ   شَو 

مٌ  يَصُونُ  صُوفٌ  وصُ  صُ   صَو 

ءٌ  حُضُورٌ  ** ا و رَضُ   ضُ   ضَو 

قٌ  يَطُوفُ  طُورُ  وطُ  طُ  و 
َ
 ط

فَظُوا حَافِظُوا وظُ  ظُ   ** وَاح 

نُ  يَعُودُ  عُودٌ  وعُ  عُ  عَو   فِر 

لٌ  يَغُوصُ  ** وغُ  غُ   غَو 

قَ  كَفُورٌ  فُولٌ  وفُ  فُ   فَو 

لٌ  يَقُولُ  قُوتٌ  وقُ  قُ   قَو 

رٌ  يَكُونُ  كُوبٌ  وكُ  كُ   كَو 

نٌ  ومُ لُ يَ  لُوطٌ  ولُ  لُ  و 
َ
 ل

ى ومُ  مُ  جٌ  يَمُوتُ  مُوس َ  مَو 

مٌ  يَنُوحُ  نُوحٌ  ونُ  نُ   نَو 
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 حروف
 بالضمة

 حروف
 ممدودة

 واو دم

 مد كلمات
 الواو 

 بعدالحرف
 الأول 

 مدالواو  كلمات
 الحرف بعد

 الثاني

 بها كلمات
 الواو   حرف

 غير  ساكنًا
 ممدود

وُونَ  ** و وُ  وُ 
 
 ** يَأ

لٌ  شُهُودٌ  هُودٌ  وهُ  هُـ  هَو 

مٌ  طُيُورٌ  يُوسُفُ  ويُ  يُ   يَو 

 

 مد الياء

 يسمى هذا مد الياء. ف، في حالة إشباع الكسرة أو إطالتهاتأتي الياء لما 

 الحروف

 بالكسرة

 فرو الح

 مد ممدودة

 ياء

 بالياء المــد

 الحرف بعد

 الأول 

 بالياء المــد

 الحرف بعد

 الثاني

 حرف بها كلمات

 غير  ساكنًا الياء

 ممدود

مَانٌ  زَئِيرٌ  إِيـمَانٌ  يـإِ  إِ   أي 

تٌ  يَبِيعُ  خَبِيرٌ  ـيبِ  بِ   بَي 

 *** يَتِيمٌ  تِيـنٌ  يـتِ  تِ 

 ** تُثِيرُ  ثِيـرانٌ  يـثِ  ثِ 

زَانٌ  جِيرُ يُ  جِيـلٌ  ـيجِ  جِ   جَي 



 

 

التطبيقو  بين النظرية الإملاء قواعد  

74 

 الحروف

 بالكسرة

 فرو الح

 مد ممدودة

 ياء

 بالياء المــد

 الحرف بعد

 الأول 

 بالياء المــد

 الحرف بعد

 الثاني

 حرف بها كلمات

 غير  ساكنًا الياء

 ممدود

رَانٌ  يُحِيطُ  حِيطانٌ  ـيحِ  حِ   حَي 

لٌ  يَحِيفُ  خِيـفَ  ـيخِ  خِ   خَي 

نٌ  حَدِيدٌ  دِيـكٌ  ـيدِ  دِ   دَي 

ذِيذ ٌ  ذِيـب  يـذِ  ذِ 
َ
لٌ  ل  ذَي 

عٌ  يُرِيدُ  رِيـفٌ  يـرِ  رِ   رَي 

غٌ  يدٌ مَزِ  زِيـرٌ  يـزِ  زِ   زَي 

فٌ  يَسِيرُ  سِيـئَت   ـيسِ  سِ   سَي 

كٌ  ري  شِ يُ  ** ـيشِ  شِ   شَي 

دٌ  نَصِير حَصِيرٌ  ـيصِ  صِ   صَي 

فٌ  هَضِيمٌ  ضِيـزَى  يـضِ  ضِـ  ضَي 

  طِيـنٌ  يـطِ  طِـ
َ
رٌ  فطِي  ل ي 

َ
 ط

 ** *** ** يـظِ  ظِـ

لَةٌ  بَعِيرٌ  عِيـرٌ  يـعِ  عِـ  عَي 
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 الحروف

 بالكسرة

 فرو الح

 مد ممدودة

 ياء

 بالياء المــد

 الحرف بعد

 الأول 

 بالياء المــد

 الحرف بعد

 الثاني

 حرف بها كلمات

 غير  ساكنًا الياء

 ممدود

ثٌ  صَغِيرٌ  غِيـضَ  يـغِ  غِـ  غَي 

صَلٌ  تَفِيءُ  فِيـلٌ  يـفِ  فِـ  فَي 

 سٌ قَي   تَقِي قِيـلَ  يـقِ  قِـ

دٌ  مَكِينٌ  كِيـر يـكِ  كِـ  كَي 

لٌ  تَلِينُ  لِيـنَةٌ  يـلِ  لِـ ي 
َ
 ل

لٌ  نَمِيرُ  مِيـرَاثٌ  ـيمِ  مِـ  مَي 

فٌ  عُ ينَبِ  نِيـلٌ  يـنِ  نِـ  نَي 

لٌ  ** ** يـوِ  وِ   وَي 

لٌ  يَهِيمُ  هِيـم ـيهِ  هِـ  هَي 

يِي ** يـيِ  يِـ تَح   ** يَس 
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 تدريبات تطبيقية
 التدريب الأول 

ن    :ركات الطويلة والقصيرة ثم اكتبلحا بيِّ
 ثَ/ ثا  ت/ تا  بَ/ با

غَ 
َ
 ثَبَتَ/ ثابِت    تَبِعَ/ تابَعَ   بَلَغَ/ بال

 ثُ/ ثو  تُــ/ تو  بُـ/ بو

/ بُوم / توت    بُح  / ثوم    تُب   ثُبور 

 ثِ/ ثيـ  تِ/ تي  بِ/ بي

/ كِتابي / تِين    بِلال   ثِمَـار/ ثِيران    تِلال 

 

 نيثاالتدريب ال
(1) 

تُبُ حرف الدال بحركته المناسبة في الفراغ: ك 
َ
 أ

 د      -دَ          -دُ     

اج ...... يسجـــ........
َ
 ........  يــــــك حـــ........ يــقة جــــ

 (2)  

ـ  مل الكلمة بالحرف المكتوب في المربع مضبوطًا:أك 

 

 

     

 و ظ ط
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 ...........  ـــر ف    ،        ........... رُود       ...........  ــــــفــل      ،         
ـــ. ........ ي      

 
 ...........  ــبِـــيــب     ،       ...........  ـــــرُ وف     ،    يـــكـ

ــــــر              ـ..........  ،   ........... ـــيُــــور    ،       ...........  ــــــف 
َ
  دةـا. ســــ

 
 التدريب الثالث

 الـمد بالألف
(1)  

 المقاطع التالية مثلاقرأ واكتب 
 قَا تَا نَا دَا صَا

 سَا غَا فَا بَا عَا

ا شَا هَا
َ
 ثَا را ط

 
(2) 

 اقرأ واكتب ما يأتي  :

 تَابَ  نَامَ  صَامَ  صَادَ 
 غَابَ  فَات بَاب عَادَ 

 شَرَاب عِصَام شَارعِ هَابَ 
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 لـمد بالياءا
(1)  

 المقاطع التالية: مثلاكتب و  رأاق

 جِيـ ثِيـ تِيـ بِيـ

 دِيـ ذِيـ رِيـ زِيـ

 نِيـ طِيـ مِيـ كِيـ

(2) 
 اقرأ واكتب ما يأتي  :

وِي   يَطِيـرُ  تَـمِـيلُ  تَـخِيطُ  تَك 
 بَعِيد قَرِيب يَصِيدُ  يَسِـيُر
مِيذ مُدِير  حَـمِيد رَحِيم تِل 

 
 الـمد بالواو

(1)  

 التالية  : طعقاالم مثلاقرأ واكتب 

 جُو ثُو تُو بُو

 زُو  رُو  ذُو دُو

 فُو عُو مُو صُو

(2) 
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 اقرأ واكتب ما يأتي  :

 تَدُورُ  صَبُور  رَسُولُ  شَكُورُ 
 سُور  فُول  ثُوم يَعُودُ 

سُول  بُوط عُلُوم يَعُومُ  مَغ   مَر 

 
 التدريب الثالث

 اقــرأ ثــم اكـــتب حرف المـــد تحت الكلمات :

ــــــــاب ــرــــزيـــــــ 
َ
ـــو ر بــــ

ٌ
ـــا ر زُ هــــ

َ
ــــطــ ِـ  دِ يــــــــــــــك قــ

............... ............... ............... ............... ............... 

 

 أكـــمــل الكلمة بحرف المـــد المـــنـــاســـب :

ـر..... ــــق خـــــرُ ......  ف
 
 مـرُ  إِ بــ

َّ
ـــ ..... نـ تـــِـ .....  ن     

 
 :كتب الكلمات الآتية حسب حرف المــد الموجود في كل عمــودا 

دِ  يــقـة        وُ رُ ود      
َ
ـون       حـــ

ُ
ـتــ
 
ــبــِــيب      زَ  يـــ

َ
ـاج َد   طـ

َ
 جــ

 ي و ا

. . . . . . . . . . . . . 
.... . . . . . . . . . . 

 

 . . . . .. . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . 
.  . . . . . . . . . . .  . 
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 السادس الباب
 ن  ذَ ا وإ  كتابة الـــــتـنـويــن وإذً 

 
 التنوينكتابة  .أ

وهـــــــــي  .فـــــــــي نهايـــــــــة الكلمـــــــــةتنطـــــــــق ولا تكتـــــــــب نـــــــــون ســـــــــاكنة  هـــــــــو  التنـــــــــوين
تنـــــــوين الكســـــــر و ، ضـــــــمثـــــــة أنـــــــواع: تنـــــــوين الثلان علامـــــــة علـــــــى الإســـــــمية، وللتنـــــــوي

يحــــــــــــوي التنــــــــــــوين بعــــــــــــد جميــــــــــــع الحــــــــــــروف الــــــــــــذي جــــــــــــدول الو  .و تنــــــــــــوين الفــــــــــــتح
 بحركاتها:

 فٌ  فٍ  فًا زٌ  زٍ  زًا بٌ  بٍ  بًا

 قٌ  قٍ  قًا سٌ  سٍ  سًا تٌ  تٍ  تًا

 كٌ  كٍ  كًا شٌ  شٍ  شًا ثٌ  ثٍ  ثًا

 لٌ  لٍ  لاً  صٌ  صٍ  صًا جٌ  جٍ  جًا

 مٌ  مٍ  مًا ضٌ  ضٍ  ضًا حٌ  حٍ  حًا

 نٌ  نٍ  نًا طٌ  طٍ  طًا خٌ  خٍ  خًا

 وٌ  وٍ  وًا ظٌ  ظٍ  ظًا دٌ  دٍ  دًا

 هٌـ ه ـٍ هًا عٌ  عٍ  عًا ذٌ  ذٍ  ذًا

 يٌ  يٍ  يًا غٌ  غٍ  غًا رٌ  رٍ  رًا
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 أما رسم تنوين الضم والفتح والكسر فهو:

تنوين الضم: علامته ضمتان فوق الحرف الأخير من الكلمة المعربة،  .1
 رف أيًا كان نوعه . لحا وترسمان هكذا " ٌ  " فوق 

 . دٌ مجته طالبٌ  دٌ .  محمجميلةٌ  ةٌ : هذه ورد مثل
 

فتحتان فوق الحرف الأخير من الكلمة المعربة ،  وعلامته :تنوين الفتح .2
 وترسمان هكذا " ً  " فوق الحرف.  

 . شربت ماءً باردًا  : اشتريت كرةً جميلةً. مثل

 كلمة، إذا كانت الن على الحرف الأخير م فتحتكتب علامة تنوين ال
 منتهية بتاء مربوطة. 

 واشترى أخي كراسةً جميلةً.  : أعطاني والدي هديةً قيمةً.مثل

  فوق الحرف الأخير من الكلمة المنتهية بألف  فتحيكتب تنوين ال
مقصورة، سواء أكانت الألف مكتوبة كما ننطقها " ا " أم على شكل ياء 

 ت فتًى.  أير  : حملت عصًا. مثلطة " ى " . غير منقو 

 على الحرف الأخير من الكلمة المتلوة بألف زائدة، "  فتحيكتب تنوين ال
: مثل"، سواء أكانت الألف متصلة بالحرف الأخير. فتحألف تنوين ال

 مكثت في مكة أسبوعًا. أم كانت منفصلة عن الحرف الأخير .  

 : زرت بلدًا بعيدًا. وكان عملك إنجازًا كبيرًا.  مثل
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 : فتحتنوين ال لفأ زيادة

 
َ
في المواضع  تزاد. و ههي الألف التي تزاد بعد تنوين فتحالتنوين  لفُ أ

 الآتية:
 الاسم المنتهي بحرف صحيح .  (1

                       . قادمًا رجلاً : شاهدت  مثل

 وأزاول عملًا شريفًا.   

 واشتريت كتابًا جديدًا.   

كلمات انتهت كلها بالف   "جديدًا –بًا تاك - شريفًا–عملًا  -ـ قادمًا ـ-رجلًا "  
 . تنوين النصب

 ،ة أو ياء ساكنةقبلها واو ساكنالاسم المنتهي بحرف صحيح  (2

 زيدًا -الوطً  –هودًا  –: نوحًا مثل

صحيح ساكن لا يمكن وصله بما بهمزة متطرفة قبلها حرف  الاسم المنتهي (3
  بعده،

 بدءًا. وبدء، و ، رزءًا،و رزءو ردءًا، ،و ردءو جزءًا، ، و : جزءمثل
   الاسم المنتهي بهمزة متطرفة قبلها واو . (4

 بالزيت .  مملوءًا:  اشتريت وعاءً  مثل 
 سوءًا. ولا يعمل  وضوءًاوتوضأ الرجل 

بهمزة متطرفة قبلها ياء أو حرف صحيح ساكن، ويمكن  الاسم المنتهي (5
 .وصلهما بألف التنوين. وعندئذٍ تكتب الهمزة على نبرة

  بريئًا = بريءٌ و  - شيئًا = : ش يءٌ رفة قبلها ياء تطم همزة مثل  -
 -ـ دفءٌ و  - بطئًا=بطءٌ و  – ملئًا  = ملءٌ حرف صحيح ساكن قبلها:  مثل -

 دفئًا.
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 حذف ألف تنوين الفتح :
 قبلها ألف، الاسم المنتهي بهمزة متطرفة   (1

 9بناءً . –مساءً  –: عناءً  مثل 
متحرك، وتوضع  يحصحالاسم المنتهى بهمزة متطرفة قبلها حرف  (2

 الفتحتان على الهمزة المتطرفة على الألف، 

.مثل
ً
، ومرفأ

ً
، وملجأ

ً
 10: مبدأ

، ويكتفى بوضع لا ترسم ألف زائدةو  ،وطةبالتاء المربالاسم المنتهي  (3
  : مثل، الفتحتين على التاء المربوطة

  .هديةً قيمةً أعطاني والدي  -
   .كراسةً جميلةً  اشترى أخي -

 ى (. ـ –ا  ) ف اللينةلالأبالاسم المنتهي  (4

الأسماء المنتهية بالألف اللّينة تبقى دائمًا منونة النصب في حالات التنوين 
 :مثلكلها، فهي لا تقبل تنوين الرفع ولا تنوين الجر،

 أجلٌ مسمًى، و هذا مستوًى مرتفع تنوين الرفع 1

 إلى أجلٍ مسمًى و ووصل إلى مستوى مرتفع تنوين الجر 2

 أعطاه أجلًا مسمًى وبلغ مستوًى مرتفعًا صبلنتنوين ا 3

 

تنوين الكسر وعلامته: كسرتان تحت الحرف الأخير من الكلمة المعربة ،  .3
 :  مثل، وترسم هكذا) ـٍـ (

                                                           

، عالم الكتب ، الاتجاهات التربوية المعاصرة في تدريس اللغة العربية م،  2003محمد رجب فضل الله ، 9
 161ص.  –الطبعة الثانية 

 162ص.  محمد رجب فضل الله،.....، - 10
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 سلمت على صديقٍ  مخلصٍ.   جلست تحت شجرةٍ وارفةٍ.  -

 :الإملاء الإلكترونيعلى  تنوين التشكيل كيفية كتابة 

 الحركة كيفية الكتابة

 تنوين الضمتين Shift + ق    

 تنوين الفتحتين Shift  ص +    

 تنوين الكسرتين Shift س+

 الشدة Shift  ذ+

 
 إذن إذًا و كتابة  .ب

ةٍ، مبني على السكون لا محل  )إذًا(
َ
و  مُكَافَأ

َ
فُ جَوَابٍ وجَزَاءٍ أ ه من لحَر 

و إذا لم يأتِ أ ا،الإعراب، و تُكتب بالألف إذا لم تَنصِب الفعل المضارع بعده
بعدها فعل مضارع. وقد كُتِبت في المصحف بالتنوين )إذًا(، ولم تُكتَب أبدًا 

ةٍ )تختصّ بالجمل الاسميّة ، و 
َ
فُ مُفَاجَأ  الاسمبالنون )إذَن(. وقد تأتي )إذا( كحَر 

تَ  فٌ لِمَا يُس  ر 
َ
بَلِ )أي ظ تَق  مُس  فٌ لِل  ر 

َ
بَلُ بعدها مرفوع على الابتداء( أو ظ  نَ  مِ ق 

مَانِ(، ولكنها تختلف عن )إذاً( مع التنوين، فهنا لا تقارن مع )إذن(.  الزَّ
ذَن( أما  بَالٍ، مبني على فهو  )إ  تِق  بٍ وَاس  فُ جَوَابٍ وَجَزَاءٍ وَنَص  حَر 

السكون، لا محل له من الإعراب، ينصب الفعل المضارع بشروط، وهذا الحرف 
أن سبب نصبه للفعل المضارع ل قاعبارة عن دمج حرف )إذ( مع حرف )أن(، وي

 هو حرف )أن(. 
بالنون. حيث أنّ )إذن( من الحروف إذن  النون. ورسمت لهمارُسِمَت  إذًا بإ

 أن تكون الشروط مجتمعة في آن معاً الناصبة للمضارع، ولكنها تنصبه ب
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 أن تدل على جواب حقيقي بعدها أو ما هو بمنزلة الجواب . .1
ون الفعل بعدها مضارعا يدل على يكن أن تدل على المستقبل؛ أي أ .2

 المستقبل.
أن تكون غير مفصولة عن الفعل بفاصل؛ أي أن تتصل بالفعل  .3

المضارع بعدها. إلا أن يكون الفصل بينهما بالقسم، أو بـ 'لا' النافية، أو 
 بهما معاً.

ر جملتها، فلا ترتبط الجملة التي  .4 أن تكون متصدّرة؛ أي أن تقع في صد 
تي قبلها في الإعراب على الرغم من الإرتباط الفعلي بين الة بعدها بالجمل

 الجملتين في المعنى.
فإذا توافرت هذه الشروط تُكتَب )إذَن(.وإن اختل شرط منها لم تعمل في 

 إن تحضر لزيارتي )إذن( أكرمك. :مثل المضارع، فتُكتَب )إذًا(.
 ة على )إذن(لمثأ

 :رُجُ، : لت)قال عمر: سأجتهد، ق المستوفية لشروطها خ 
َ
إذن تنجحَ(، سَأ

رَافِقَكَ 
ُ
 إِذَن  أ

 :تنجحَ(. )قال عمر: سأجتهد، قلت: إذن واللهِ  المفصولة بقسم 
 :قال ابني: سأجتهد، قلت:إذن يا عمر تنجحَ(. المفصولة بنداء( 
 :قال ابني: سأجتهد، قلت: إذن لا يذهبَ اجتهادُك  المفصولة بلا النافية(

 هباءً(.
 لَ بين إذن وفعلها:ي لتإذن غير الناصبة؛ ا )قال خالد: سأزورك،  فُص 

 قلت: إذن في الدار أكرمُك(.
 ة على )إذا(لمثأ

  ٍفُ جَوَاب ةٍ حَر 
َ
و  مُكَافَأ

َ
تَ سَالِمًا، سافر عمر  :  وجَزَاءٍ أ تَ قَد  وَصَل  ن 

َ
إِذاً هَا أ
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تقولُ الحق  فيد منه، أنت مؤمن تتقي الله،إذًامع صديق صالح إذًا يست
 الآن..

  
َ
تَ،  فٌ ر  ظ تَ نَجَح  تَهَد  مَانِ: إذَا اج  بَلُ مِنَ الزَّ تَق  بذا اإلِمَا يُس  ع  ومًا أرادَ ي لشَّ

 أن يستجيب القدر. الحياة ... فلا بدّ 
 ،"َاظِرِين ضَاءُ لِلنَّ تُ بِ  حرف المفاجأة: "وَنَزَعَ يَدَهُ فَإِذَا هِيَ بَي  فَةِ لاوَقَف  ر  ش 

مَاءِ.ضَّ لفِ فَإِذا الهِلَالُ كَبَرِيقٍ مِنَ ا  ةِ فِي كَبِدِ السَّ
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 تطبيقية تدريبات
 التدريب الأول 

 التنوين بالضم
 المقاطع التالية مثلاقرأ واكتب ( 1)

 لٌ  تٌ  كٌ  صٌ  رٌ 

 عٌ  سٌ  جٌ  بٌ  دٌ 

  هٌ  مٌ  خٌ  نٌ 
ٌ
 هـ

 
 اقرأ واكتب ما يأتي  : (2)

رٌ  شَجَرٌ  كٌ  بَـح  تٌ  دِي   بَي 
لَبٌ  دَجَاجٌ  ضَبٌ  خَالِدٌ  ع 

َ
 ث

نٌ  رٌ ـم  تَ  قُط  الِبٌ  حَاتِـمٌ  
َ
 ط

بٌ 
َ
نٌ  أ وٌ  عَامِرٌ  اِب   حُل 

ورَةٌ   سَاعَةٌ  شَجَرَةٌ  مُفِيدَةٌ  سَب 

 
 التدريب الثاني
 التنوين بالكسر

 المقاطع التالية: مثلاقرأ واكتب 

 تٍ  كٍ  صٍ  رٍ 

 سٍ  جٍ  بٍ  دٍ 

 هٍ  مٍ  خٍ  نٍ 
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 اقرأ واكتب ما يأتي :

رٍ  شَجَرٍ  كٍ  بَـح  تٍ  دِي   بَي 
بٍ ضَ  خَالِدٍ  لَبٍ  دَجَاجٍ   ع 

َ
 ث

رٍ  سَاعَةٍ  الِبٍ  شَجَرَةٍ  تَـم 
َ
 ط

بٍ 
َ
نٍ  أ نٍ  اِب   صَلَوَاتٍ  قُط 

ورَةٍ  بُوعٍ  نَظِيفٍ  سَب  س 
ُ
رَةٍ  أ

َ
ط  مِس 

 
 التنوين بالفتح

 اقرأ واكتب ما يأتي  :

ةً  شَجَرًا كًا قِصَّ تًا دِي   بَي 
ا خَالِدًا لَبًا دَجَاجًا ضَبًّ ع 

َ
 ث

رًا سَاعَةً  الِبًا سُورَةً  تَـم 
َ
 ط

بًا
َ
نًا أ نًا اِب  رًا قُط   مُبَكِّ

ورَةً  انَظِيفً  سَب  تَانًا   عَدَدًا فُس 

 
 التدريب الثالث

 اقرأ كلمات الجدول التالي ولاحظ :

 د ج ب أ

 تنوين الكسر تنوين الفتح تنوين الضم الكلمة

 قلمٍ  قلماً  قلمٌ  قلم

 كتابٍ  كتاباً  كتابٌ  كتاب
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 د ج ب أ

 جميلٍ  جميلاً  جميلٌ  جميل

 بيتٍ  بيتاً  بيتٌ  بيت

 مدرسةٍ  مدرسةً  مدرسةٌ  مدرسة

 قصةٍ  قصةً  قصةٌ  قصة

 صغيرةٍ  صغيرةً  صغيرةٌ  صغيرة

 

 * اقرأ كلمات المجموعة ) أ ( تجد أنها غير منونة .

 بتنوين ............. كتوبة* اقرأ كلمات المجموعة )ب( تجد أنها م
 ن .............ويتنب مكتوبة* اقرأ كلمات المجموعة )ج ( تجد أنها 
 بتنوين ............. مكتوبة* اقرأ كلمات المجموعة ) د ( تجد أنها 

 
 التدريب الرابع

 
 وقعت أخطاء في رسم التنوين في الجمل الآتية، استخرجها مع تصويب كتابتها:

 الصواب الجمل
  أصبح أحمد قارئَ مجيداً.

  لقد تواطأ الأعداء علينا تواطؤً ظاهراً 

خافتا وءض رأيت   

  ما يزال القرآن هدًى و شفاءاً للصدور 
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 السابع الباب
 "الشدة" كتابة تضعيف الحروف

 
 العربية الكتابة في المشددة الحروف -أ

التي تكتب على صورة  الشدة إحدى علامات التشكيل في اللغة العربية   
حيث  منة ، وللشدة أهمية لغوية بالغ“ش ّ “أول حرف منها لكن من غير نقاط 

اللفظ ومن حيث الدلالة فمن حيث اللفظ يجب لفظ الحرف المشدد بقوة، 
ومن حيث الدلالة فالحرف المشدد يدل على وجود حرفين متتاليين من نفس 
الجنس، فالحرف المشدد هو عبارة عن حرفين متتاليين من نفس الجنس الأول 

غِمَا معًا منهما ساكن، أما الثاني فيكون  د 
ُ
رف واحد، ووضع على ح فيمتحركاً أ

( للدلالة على حرفين مدغمين.-) الشدةصورة هذا الحرف  ّّ
11 

مَ  : أصلها ( ثُمَّ  كلمة :1مثل غم الميم الأول ساكن والميم الثاني متحرك فأد ) ثُم 
مَ  . الحرفان وأصبحا حرفا واحدا مشددا  ( مَّ  )= م 

(أصلها : كلمة) 2مثل بُ  : نُحِب  لباء الثاني وان )الباء الأول ساك نُحِب 
بُ  متحرك(  (. ب   ) = ب 
إن جميع أحرف الأبجدية العربية تقبل الشدة ما عدا حرفين هما  

أمثلة للكلمات المضعفة في  .وهي نوع من أنواع البلاغة العربية” الألف والغين “
 :بقية الحروف

 

                                                           

اكن أتى بعده حرف من جنسه فأدغم معه س ي حرفمن المعلوم أن الحرف المشدد هو الحرف المدغم أ 11
 و ( تسعة عشر ألفا و مائتان 19253لكن الطالب المبتدئ لا يدرك معنى الإدغام لذا نعرفه له بمدى إدراكه. و فى القرآن )

 ثلاث و خمسون تشديدًا.
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 الشرح الامثلة الحروف
 لا يُضاعَف - الألف
دة؛ لأنها حرفان يظهران في م اءفعل مضاعف الب نُحِب   الباء شدَّ

 نُحِبب(قولنا: )
دة؛ لأنها حرفان يظهران في  فعل بَتَّ  اءالت مضاعف التاء مشدَّ

 بَتتنا( قولنا: )
دة؛ لأنها حرفان بثَّ ) عُيونَه بثَّ  الثاء (: فعل مضاعف لأن الثاء مشدَّ

تُهيظهران في قولنا: )
 
 (بَثَث

دة، وهما حرفان مشم فعل مضاعف؛ لأن الجي حجَّ  الجين دَّ
تُ   يظهران في قولنا: )حجَج 

دة، وهما حرفان  صحَّ  الحاء فعل مضاعف؛ لأن الحاء مشدَّ
تُ   يظهران في قولنا: )صحَح 

دة، وهما حرفان  فخ   الخاء اسم مضاعف؛ لأن الخاء مشدَّ
خٌ   يظهران في قولنا: )فُخَي 

دة، وهما حر  ردَّ  الدال ن فافعل مضاعف؛ لأن الدال مشدَّ
تُ   يظهران في قولنا: )ردد 

دة، وهما حرفان  هَذَّ  الذال فعل مضاعف؛ لأن الذال مشدَّ
تُ   يظهران في قولنا: )هَذَذ 

دة، وهما حرفان  مَرَّ  الراء فعل مضاعف؛ لأن الراء مشدَّ
تُ   يظهران في قولنا: )مرر 

دة، وهما حرفان  جزَّ  الزاي فعل مضاعف؛ لأن الزاي مشدَّ
تُ ) ا:يظهران في قولن  جَزَز 
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 الشرح الامثلة الحروف
دة، وهما حرفان  مسَّ  السين فعل مضاعف؛ لأن السين مشدَّ

تُ   يظهران في قولنا: )مسَس 
دة، وهما حرفان  رَشَّ  الشين فعل مضاعف؛ لأن الشين مشدَّ

تُ   يظهران في قولنا: )رَشَش 
دة، وهما حرفان  قَصَّ  الصاد فعل مضاعف؛ لأن الصاد مشدَّ

تُ   يظهران في قولنا: )قَصَص 
دة، وهما حرفان  غَضَّ  ادلضا فعل مضاعف؛ لأن الضاد مشدَّ

تُ   يظهران في قولنا: )غَضَض 
دة، وهما حرفان  حطَّ  الطاء فعل مضاعف؛ لأن الطاء مشدَّ

تُ  ط 
َ
 يظهران في قولنا: )حَط

دة، وهما حرفان  حَظ   الظاء اسم مضاعف؛ لأن الظاء مشدَّ
ظٌ  ي 

َ
 يظهران في قولنا: )حُظ

هُ  العين ضاعف؛ لأن العين مشددة، وهما حرفان م علف دَعَّ
تُه  يظهران في قولنا: )دعَع 

لا تضاعف؛ لأنها لا تقوى عليه، وليس في كلام العرب : -- الغين
 .تضعيفٌ لها

حفَّ  الفاء
 شارِبَه

دة، وهما حرفان  فعل مضاعف؛ لأن الفاء مشدَّ
تُ   يظهران في قولنا: )حَفَف 

دة، وهما حرفان مشف فعل مضاعف؛ لأن القا شقَّ  القاف دَّ
تُ   يظهران في قولنا: )شَقَق 

دة، وهما حرفان  صكَّ  الكاف فعل مضاعف؛ لأن الكاف مشدَّ
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 الشرح الامثلة الحروف
تُ   يظهران في قولنا: )صكَك 

حلَّ  اللام
 عقده(:

دة، وهما حرفان  فعل مضاعف؛ لأن اللام مشدَّ
 يظهران في قولنا: )حلَلَتُ 

ه(: فعل مضاعف؛ لأن الميم مشدَّ   الميم وهما حرفان ، دةضمَّ
تُ   يظهران في قولنا: )ضمَم 

  النون 
دة، وهما حرفان  منَّ عليه فعل مضاعف؛ لأن النون مشدَّ

تُ   يظهران في قولنا: )منن 
دة، وهما حرفان  فَهَّ  الهاء فعل مضاعف؛ لأن الهاء مشدَّ

تُ   يظهران في قولنا )فَهِه 
وى عليه:   الواو  .لا تُضاعَف؛ لأنها لا تَق 
  يَّ ح الياء

 الرجل
دة، وهما   : حيَّ الرجل(: فعل مضاعف؛ لأن الياء مشدَّ

 حرفان يظهران في قولنا: )حَيِيتُ 
  

 المشدّدة الحروفب. أنواع 
الحروف  نقسم أن استطعنا ،السكون  على ووقفنا الكلمة قرأناا فإذ

 قسام.ثلاثة أ إلىفي الكلمة  المشددة

ةُ بالفتح ـدَّ
َّ
 الشـ

 بحركة الفتح : دةشدة الحروف مكتاب -1

 بَخَّ  بَحَّ  بَجَّ  بَثَّ  بَتَّ 

 بَسَّ  بَزَّ  بَرَّ  بَذَّ  بَدَّ 
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 بَظَّ  بَطَّ  بَضَّ  بَصَّ  بَشَّ 
 بَكَّ  بَقَّ  بَفَّ  بَغَّ  بَعَّ 
  بَنَّ  بَمَّ  بَلَّ 

َّ
 بَوَّ  بَهـ

 

 بالفتح: ةة كلمات الحرف الأخير مشددباكت -2

مَّ 
َ
 طَّ حَ  سَنَّ  رَثَّ  بَدَّ  غَيَّ  دَكَّ  أ

نَّ 
َ
 صَمَّ  شَبَّ  رَشَّ  بَشَّ  فَرَّ  رَجَّ  أ

 خَصَّ  شَجَّ  رَصَّ  قَرَّ  قَدَّ  رَدَّ  بَثَّ 

 

ةُ بالكسر ـدَّ
َّ
 الشـ

 الحروف مشددة بحركة الكسر : كتابة-1

 بَخِّ  بَحِّ  بَجِّ  بَثِّ  بَتِّ 
 بَسِّ  بَزِّ  بَرِّ  بَذِّ  بَدِّ 
 بَظِّ  بَطِّ  بَضِّ  بَصِّ  بَشِّ 
 بَكِّ  بَقِّ  بَفِّ  بَغِّ  بَعِّ 
ِ  بَنِّ  بَمِّ  بَلِّ 

ّ
 بَوِّ  بَهـ

ي بَيِّ  ي إِنِّ ي بِنِّ ي تِنِّ  ثِنِّ
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 ة كلمات مشددة بحركة الكسر:باكت -2

ر   م   فَكِّ ن   عَظِّ ق   حَسِّ ب   صَفِّ  رَتِّ
ر   قَرِّب   م   صَغِّ م   سَلِّ م   عَلِّ  فَهِّ
ر   ت   دَرِّس   بَشِّ

َ
ل رَت   حُرِّمَت   بُدِّ  سُكِّ

رَ  جِّ
ُ
مَ  دَ رِّ بُ  أ رَ  حُمِّ خِّ

ُ
عَ  أ  بُدِّ

مَ  مَ  حُكِّ رّخَِ  حُلِّ
ُ
سَ  أ سِّ

ُ
لَ  أ  حُمِّ

حُ  قُ  يُسَبِّ ثُ  يُعَلِّ تُ  يُحَدِّ  يُفَرِّقُ  يُثَبِّ
مُ  مُ  يُعَلِّ بُ  يُسَلِّ غُ  يُرَحِّ رُ  يُبَلِّ  يُخَبِّ

ثُ  مُ  تُحَدِّ عَ  تُكَلِّ حَ  وُسِّ رُ  سُبِّ  يُصَوِّ

 
 الشدة بالكسر للمقارنة:ب اتة كلمات بحركة الكسر مع كلمكتاب -3

م   عَلِمَ  م   سَلِمَ  عَلِّ م   فَهِمَ  سَلِّ  فَهِّ
م   فَهِمَ  هَ  كَرِهَ  فَهِّ  مُرِّضَ  مَرِضَ  كُرِّ

 
 ة كلمات مشددة بالفتح وبالكسركتاب -4

دَ  دُ  سَدَّ د   يُسَدِّ نَ  سَدِّ نُ  مَكَّ ن   يُمَكِّ  مَكِّ
دَ  دُ  عَدَّ د   يُعَدِّ لَ  عَدِّ لُ  حَوَّ  لَ حُوِّ  يُحَوِّ
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 الشدة بالضم
 ة  الشدة بالضم ونبدؤها بــباكت 

 الحروف مشددة بحركة الضم:كتابة  -1

 بَخ   بَح   بَج   بَث   بَت  
 بَس   بَز   بَر   بَذ   بَد  
 بَظ   بَط   بَض   بَص   بَش  
 بَك   بَق   بَف   بَغ   بَع  
  بَن   بَم   بَل  

 
 بَو   بَهـ

 ثِن   تِن   ن  بِ  إِن   بَي  

 
 كلمات مشددة بحركتي الفتح والضم: كتابة . 2

مَّ 
َ
م   أ

ُ
 يَدُب   دَبَّ  يَخُر   خَرَّ  يَأ

نَّ 
َ
 يَقُص   قَصَّ  يَحُل   حَلَّ  يَئِن   أ

 يَجِف   جَفَّ  يَحُق   حَقَّ  يَبُث   بَثَّ 

 يُدُك   دَكَّ  يَحُج   حَجَّ  يُتِم   تَمَّ 

 يُصَب   صَبَّ  ص  يَخُ  خَصَّ  يَخِف   خَفَّ 
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 دة بجميع الحركات:كتابة كلمات مشدّ 

اكُم يتُم وَفَّ تُكُم وُفِّ ي  خِذَنَّ  وَفَّ تَّ
َ
فُكُم لأ  يُخَوِّ

اكُم يتُم سَمَّ تُم سُمِّ ل  وا حُمِّ رُكُم رُد   يُحَذِّ
اكُم تُمُ  بَكَّ م  نَا عُلِّ م  نَنَّ  عُلِّ زَيِّ

ُ
هُم   لأ ويَنَّ غ 

ُ
 لأ

اكُم يتُم وَصَّ نَاكُمصَّ وَ  وُصِّ رُنَّ  ي  هُم   فَلَيُغَيِّ مُرَنَّ
َ
 وَلأ

كُم يهِم وَلاَّ نَا يُمَنِّ م  كُنَّ  حَرَّ هُم   فَلَيُبَتِّ نَّ ضِلَّ
ُ
 وَلأ

اكُم رُكُم سَوَّ مُكُمُ  يُصَوِّ هُم   يُعَلِّ يَنَّ مَنِّ
ُ
نَاكُم أ ل   خَوَّ

  
 الشدة على الإملاء الإلكتروني:تشكيل كيفية كتابة 

 الحركة كيفية الكتابة

 شدة وفتحة Shift  ض + ذ +

 شدة وكسرة Shift ش + ذ +

 شدة وضمة Shift + ذ + ث

 شدة وضمتين Shift + ذ + ق

 شدة وفتحتين Shift ص + ذ +

 الشدة Shift ذ+  

 
 القاعـــدة

د عبارة عن حرفين من جنس واحد ، جاءا متتالين فى الكلمة الحرف المشدّ  .1
تابة ، وكتبا على شكل حرف واحد وكا لذلك أدغما فيبعضهما البعض نطقً 
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  . )، وضع عليه شدة هكذا ) ّ

  . تكون حركة الحرف الأول السكون دائمًا .2

الفتحة ، أو : مختلفة بين الحركات الثلاث تكون حركة الحرف الثاني .3
  . الضمة، أو الكسرة

تكتب فوق الحرف المثقل الذي ينطق مرتين الأولى ساكن والثانية متحرك  .4
: مكون من حرفين متماثلين، الحرف المشددأوكسرة .  مةض بفتحة أو 

 أدغما فصارا حرفا واحدا مشددا. 

 
 الشدة مع التنوين

الفتحتان، أو  ن الحرف المشدد الواقع في آخر الكلمة أن ترسمينوّ 
 ة:لمثالأ . الضمتان فوق الشدة، وترسم الكسرتان تحت الشدة

ا .1 ا بوالديك وزُر  غبَّ ا كن بارًّ ا . تزدد حبًّ  أصبحت خديجة أمًّ
بوالديه. .هذا سد  كبير .2  هند أم  حنون. محمد بار 
 يحترم الناس كل ابن بارٍّ بوالديه المزارعون أرضهم من سدٍّ كبير. يسقى .3
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 تطبيقية تدريبات
 التدريب الأول 

 انظر كتابة الشدة مع التنوين

بَّ 
َ
بِّ  أ

َ
ب   أ

َ
ا أ بًّ

َ
بٍّ  أ

َ
ب   أ

َ
 أ

 إِب   إِبٍّ  ابًّ إِ  إِب   إِبِّ  إِبَّ 

بَّ 
ُ
بِّ  أ

ُ
ب   أ

ُ
ا أ بًّ

ُ
بٍّ  أ

ُ
ب   أ

ُ
 أ

تَّ 
َ
تِّ  أ

َ
ت   أ

َ
ا أ تًّ

َ
تٍّ  أ

َ
ت   أ

َ
 أ

ا إِت   إِتِّ  إِتَّ   إِت   إِتٍّ  إِتًّ

تَّ 
ُ
تِّ  أ

ُ
ت   أ

ُ
ا أ تًّ

ُ
تٍّ  أ

ُ
ت   أ

ُ
 أ

ثَّ 
َ
ثِّ  أ

َ
ث   أ

َ
ا أ ثًّ

َ
ثٍّ  أ

َ
ث   أ

َ
 أ

ا إِث   إِثِّ  إِثَّ   إِث   إِثٍّ  إِثًّ

ثَّ 
ُ
ثِّ  أ

ُ
ث   أ

ُ
ا أ ثًّ

ُ
ثٍّ  أ

ُ
ث   أ

ُ
 أ

 

 التدريب الثاني
 اقرأ ما يأتي : ثم عين الكلمة التي بها حرف مشدد وضع خطا تحته: 

أحب أبي واحترمه، ففضله علىّ عظيم، فهو يسعى دائما لإسعادي، 
فلذة منها حملتني وولدتني  ويكدح لنجاحي وفلاحي، وأمي أحب أهلي إلىّ، فأنا

نفس ي، أضاءا لي درب  فداء. وكلاهما عزيزٌ غالٍ علىي اتوربتني، فلها روحي وحي
 .حياتي. فلكما مني كل الحب والدعاء والوفاء
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 التدريب الثالث
 دة الآتية:املأ الفراغ بالكلمات المشدّ 

ب ، يحب  ، الطّفل ، الأوّل  م ، يهذِّ  النبيّ ، الصّلاة ، المعلِّ
 ... أحمد والديه .1

 يربى ... النشء على الفضيلة .2

 .. على الحليب. ذىيتغ .3

 القرآن ... النفوس .4

 إن ... تنهى عن الفحشاء والمنكر .5
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 الثامن بابال
 اللام لف و الأكتابة 

 
  يقصد باللّام الشّمسيّة واللّام القمريّة اللام الموجودة في أداة التعريف 

تختص بالأسماء دون التي تعريف وات الأداوهي من  الملحقة بالإسم. [ أل] 
 مثللامها في  تظهر قد فتدخل أداة تعريف على الأسماء  المّ و . فرو لحالأفعال أو ا

قَمَر" مس "مثلولاتظهر في  ،"ال   ."الشَّ
القمرية. فإذا لم تظهر اللام في اللام اللام في النطق سمّيت ب تإن ظهر 

 .الشمسيةالنطق سمّيت باللام 
 

 اللام القمرية : .أ

والحرف الذي يأتي ن كو وهي اللام التي تكتب وتنطق . ويظهر عليها الس
بعدها حرف متحرك. ونعرف اللام القمرية بوجود الحرف الذي بعدها فإذا كان 

 من حروف اللام القمرية. قلنا عن اللام القمرية بأنها قمرية.
: الهمزة، أربعة عشر حرفًا، فهيالأحرف التي تدخل عليها اللام القمرية 

 اء، القاف، الكاف، الميم، الهاء،لفا الباء، الجيم، الحاء، الخاء، العين، الغين،
 الواو، الياء .

اصطلح على تسميتها باللام القمرية تشبيها لها باللام في كلمة )القمر( 
التي تكتب وتنطق،يكون الحرف الذي بعدها ليس مشددًا بل مخففًا . هناك من 

 يجمع أحرف اللام القمرية في الجملة الآتية : 
كَ وَخَف  عَقِ  غِ حَجَّ  هُ يمَ اب 

 كتابة اللام القمرية بجميع حروفها : مثل
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َ
نَبُ  الأ ر 

َ
رِيقُ  الِإ  الأ   الِإب 

ُ
ذُنُ  الأ

ُ
 الأ

 
َ
بـ بَابُ  ال  بِـ ال  تُ  ال  بِن  ـ ال 

ُ
بـ تُقَالُ  ال  بُر   ال 

جَـ جَمَلُ  ال  جِـ ال  جِمَالُ  ال  جُـ ال  جُنُودُ  ال   ال 

حَـ حَدِيقَةُ  ال  حِـ ال  حِصَانُ  ال  حُـ ال  حُبُ  ال   بُ و ال 

خَـ مَةُ  ال  خَي  خِـ ال  خِيَارُ  ال  خُـ ال  زُ  ال  خُب   ال 

عَـ عَلَمُ  ال  عِـ ال  عِنَبُ  ال  عُـ ال  فُورُ  ال  عُص   ال 

غَـ غَزَالُ  ال  غِـ ال  بَانُ  ال  غِر  غُـ ال  نُ  ال  غُص   ال 

فَـ فَرَاشَةُ  ال  فِـ ال  فِيلُ  ال  فُـ ال  فُولُ  ال   ال 

قَـ قَلَمُ  ال  قِـ ال  قِر   ال  قُـ دُ ال  لُ  ال  قُف   ال 

كَـ سُ  ال 
 
كَأ كِـ ال  كِتَابُ  ال  كُـ ال  ي   ال  س ِ كُر   ال 

َـ
 
رَسَةُ  الم دَ 

 
ـ الم ِ

 
تَاحُ  الم ف  ِ

 
ُـ الم

 
حَفُ  الم ُص   الم 

وَ  دَةُ  ال  وَر  وِ  ال  وِسَادَةُ  ال  وُ  ال  وُرُودُ  ال   ال 

هَـ هَاتِفُ  ال  هِـ ال  هِلَالُ  ال  ـهُـ ال  هُدُ  ال  هُد   ال 

يَـ يِـ يَدُ ل  ا ال  يُـ *** ال  رُ  ال  يُـس   ال 

 
 الشمسية:  اللام .ب

 ،هي اللام التي تكتب ولا تلفظ ؛ لأنها تدغم في الحرف الذي بعدهاو 
: وهي أربعة عشر حرفًاالأحرف التي تدخل عليها اللام الشمسية و  دًا.فيكون مشدّ 
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 ،الطاء ،دضاال ،الصاد ،الشين ،السين ،الزاي ،الراء ،الذال ،الدال ،الثاءالتاء، 
 . النون  ،اللام ،الظاء

( الشمسية غير هذه الأحرف .وهذه  ،ـفلا يمكن أن يأتي بعد ) ال
 الحروف مجموعة في أوائل كلمات هذا البيت الشعري:

ل  رَحمًاط   ف  ذا نَعمتفُ  ب  ثمَّ ص   ز  ض 
 

 

 للكَرم   شريفًا ر  دَع سُوءَ ظن زُ  
 .ل ، ش، ز ، ظ، س، د، ن، ذ، ض، ت، ر، ص، ث، ط :وهي على الترتيب  

لها باللام في كلمة  ى تسميتها باللام الشمسية تشبيهًااصطلح عل
لابد عند قراءتها أن . وتدغم في حرف الشين ،)الشمس( التي تكتب ولا تنطق

رَاسَة  /مثلد الذي يليها يقرأ الحرف المشدّ   / ةُ  ـال   الدِّ
َ
.  دعيت / دِ / را / سـ

تي تبدأ بحرف الشين، وعند دخول لى كلمة شمس الا بةبالحروف الشمسية نس
  كلماتكتابة  مثل، ( التعريف عليها تلفظ الشين مشددة ويختفي لفظ اللامـل)ا

 تحوي جميع حروف اللام الشمسية بالحركات الثلاث:

ـ رُ  التَّ م  ـ التَّ ـينُ  التِّ ـ التِّ ـوتُ  الت   الت 

ـ بُ  الثَّ و  ـ الثَّ ـيَابُ  الثِّ ـومُ  ـث  ال الثِّ  الث 

جَاجُ  الدَّ  يكُ  الدِّ  الدَّ ب   الد   الدِّ  الد 

هَبُ  الذَّ  رَاعُ  الذِّ  الذَّ رَةُ  الذ   الذِّ  الذ 

جُلُ  الرَّ  يَالُ  الرِّ  الرَّ انُ  الر   الرِّ مَّ  الر 
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رَافَةُ  الزَّ  يرُ  الزِّ  الزَّ هُورُ  الز   الزِّ  الز 

ـ ـمَكُ  السَّ ـ السَّ ـبَاقُ  السِّ ـورَةُ  ـس  ال السِّ  الس 

ـ رُ  الشَّ ه  ـ الشَّ ـرَاعُ  الشِّ ـ الشِّ ةُ  الش 
َ
ط ـر   الش 

ـ رُ  الصَّ ـب  ـ الصَّ ـيَامُ  الصِّ ـ الصِّ دُوقُ  الص  ـن   الص 

ـ ـب   الضَّ ـ الضَّ سُ  الضِّ ـر  ـ الضِّ اطُ  الض  ـبَّ  الض 

ـ ـبِيبُ  الطَّ ـ الطَّ لُ  الطِّ ـف  ـ الطِّ ـيُورُ  الط   الط 

ـ فُ ال الظَّ ـر  ـ ظَّ رُ  الظِّ ـف  ـ الظِّ ـرُوفُ  الظ   الظ 

ـ مُ  اللَّ ح  ـ اللَّ سَانُ  اللِّ ـ اللِّ بَةُ  الل  ع   الل 

ـ لُ  النَّ ح  ـ النَّ رُ  النِّ ـم  ـ النِّ ـجُومُ  الن   الن 

 

قد يقـع البعض في الخطأ التالــي :يكتب الكلمة التي تحتوي على لام 

 شمسية كما يلفظهـا :

فـاح...ا
ّ
فـاحا لتـ

ّ
 تـ

مس ... اشّـمسا
ّ
 لشـ

 لسّمــاء... أسّـماءا
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الذي يحوي اللام القمرية واللام الشمسية بجميع الحروف 12الجدول 

 والحركات للمقارنة بينهما :      

اللام القمرية بجميع الحروف 

 والحركات

اللام الشمسية بجميع الحروف 

 والحركات

 
َ
  الِإ  الأ

ُ
ـ الأ ـ التَّ ـ التِّ  الت 

ب  ال 
َ
بِـ ـ   ال 

ُ
بـ ـ ال  ـ الثَّ ـ الثِّ  الث 

جَـ جِـ ال  جُـ ال   الد   الدِّ  الدَّ  ال 

حَـ حِـ ال  حُـ ال   الذ   الذِّ  الذَّ  ال 

خَـ خِـ ال  خُـ ال   الر   الرِّ  الرَّ  ال 

عَـ عِـ ال  عُـ ال   الز   الزِّ  الزَّ  ال 

 
َ
غـ غِـ ال  غُـ ال  ـ ال  ـ السَّ ـ السِّ  الس 

فَـ فِـ ال  ـ فُـال   ال  ـ الشَّ ـ الشِّ  الش 

قَـ قِـ ال  قُـ ال  ـ ال  ـ الصَّ ـ الصِّ  الص 

كَـ كِـ ال  كُـ ال  ـ ال  ـ الضَّ ـ الضِّ  الض 

َـ
 
ـ الم ِ

 
ُـ الم

 
ـ الم ـ الطَّ ـ الطِّ  الط 

                                                           

على جميع ه حتوائهذا الجدول بمثابة المتن حيث إن قراءته تساعد الطالب على قراءة أي لام ؛ نظرًا لا   12
 اللامات بجميع الحركات



 

 

التطبيقو  بين النظرية الإملاء قواعد  

106 

اللام القمرية بجميع الحروف 

 والحركات

اللام الشمسية بجميع الحروف 

 والحركات

وَ  وِ  ال  وُ  ال  ـ ال  ـ الظَّ ـ الظِّ  الظ 

هَـ ِـهـ ال 
ـهُـ ال  ـ ال  ـ اللَّ ـ اللِّ  الل 

يَـ يِـ ال  يُـا ال  ـ ل  ـ النَّ ـ النِّ  الن 

 

هي ف(  ـبلام في الأصل ، ثم دخلت عليه ) ال بدوءةالمكِتَابَةُ الكَلِمَةِ اما 
 :  مثل صبح بلامين.ت

  الليل: + الـ        ليل -1
  الليمون : + ال  ليمون  -2

  اللبن: + الـ       لبن  -3

  اللقمة: + الـ    لقمة  -4

ا بدأت بحرف اللام وحرف اللام نهالكلمات التي تحتها خط تجد أن كلا م
قرأ الكلمات بعد دخول )الـ ( ( الشمسية والآن تمن الحروف التي تدخل عليها )الـ

أي في طاً )قمة نلاحظ أن لام )الـ( تظهر فيها خبن، اللَّ يمون، اللَّ يل، اللَّ عليها : اللَّ 
حروف  من دة لأنهاوتختفي في النطق واللام الثانية تليها مشدّ  (الكتابة فقط

 الكلمة .
 ، وهي لام أصلية ولام مناجتمع في الكلمة الواحدة ثلاث لاماتإذا و 

تحذف ألف الوصل، تدغم لام التعريف في اللام الأصلية ، فلام الجر " و ال"
 . التي توضع فوق اللام الثانية بالشدةويعوض عنها 
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 :)ال( الشمسية ثلاث لامات في مثل
 .يلللّ ليل :  -
 .ون يمللّ ليمون :  -

 .بنللّ لبن :  -

 .قمةللّ لقمة :  -

 
 ةدالقاع

  على كلمة مبدوءة بـ)أل( القمرية أو  اءفالأو  الكافأو  الباءإذا دخلت
الشمسية: لا يحذف شيئ من الكلمة، وتتصل هذه الحروف بهمزة )أل( عند 

 13كتابتها. 

 الماءف الماءك الماءب  
 الثوبف الثوبك الثوبب
 بعاللف اللعبك اللعبب
 المعروفف المعروفك المعروفب
 النظامف النظامك النظامب
 الأخف الأخك الأخب

 

 أوله لام كتبت اللامان معا           اسم ىلإذا دخلت اللام الشمسية ع 
 الليل .             : ليل  مثلوظهرت الشدة على اللام الثانية 

                                                           

 عبد الرحمن غرم الله الزهراني، الإملاء المبسط، )مكتبة الخبتي الثقافية،    13
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لت عليها اللام دخ ( الشمسية أو القمرية إذا ـــلتحذف همزة الوصل من )ا •
كتاب ، أو المكسورة ،  مثلالمفتوحة  ل 

َ
لرِّيح ، الكتاب ، ل

َ
:  مثل: الرِّيح ، ل

قمر . قَمر : لِل  مس ، ال   الشمس : لِلشَّ
( تُحذف كلها، إذا دخلت ـل( فإن ) اـــلودخلت عليه )ا ن أول الاسم لاماإذا كا • 

 :  مثلعليها اللّام المفتوحة أو المكسورة ، 
يل،  يلاللّ  -  : لِلَّ
حم .  - حم : لِلَّ  اللَّ

 
  :  لأسماء الموصولةالألف واللام في ا كتابة -ج

دل علي ش ئ معين عن طريق يف أصالةً اسم معرّ الاسم الموصول هو 
جَاءَ الرجلُ الذي يطلب " في نحوارتباطه بجملة تأتي بعده تسمي جملة الصلة. 

  ."العلم
تُكتَب في الأسماء الموصولة  وهي ،افي الاسم الموصول زائدة لزومً ل( ا)

 :  بشكلين
 : بلام واحدة مشددة  سماء الموصولة التاليةالأ تكتب  .1

ذي  -  -أنزل على عبده الكتاب الذيالحمد لله : مثل، )للمفرد المذكر (الَّ
 (1)الكهف: 

تي )للمفرد المؤنث (،  -  أحصنت فرجها التيومريم : مثلالَّ

ذين )للجمع المذكر(،  -  (2هم على صلاتهم دائمون  )المؤمنون:  ينذال: مثلالَّ
 :بلامين مشددة الأسماء الموصولة التاليةتكتب  .2

نِ  - : ربنا أرنا اللذين أضلانا  )فصلت: مثل)للمثنى المذكر (،  اللذان/ اللذَي 
29) 
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تان  -  العام. أثارتا الرأي اللتانهاتا هما المقالتان  : مثل)للمثنى المذكر (، اللَّ
تي )للجمع -   (78وأمهاتكم اللاتي أرضعنكم )النحل::  مثلؤنث (، لما اللاَّ

ئي  -  (4واللائي يئسن من المحيض)الطلاق::  مثل)للجمع المؤنث(، اللاَّ
ذانِ : لِلَّ  ،مين مع الهمزةَوتحذف إحدى اللاِّ  .3  ذينِ .عند دخول اللاَّم عليها : اللَّ

تي .  تي ، لِلاَّ  اللاَّ
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 تطبيقية تدريبات
 التدريب الأول 

 ما يأتي  :اسم اللام في واذكر ب اكت
عُ  جَمِي  عَسَلُ  ال  جِد ال  َس  لَة الم  قِب  قُلُوبُ  ال   ال 
حِصَان بَخ ال  طَ 

 
قُمَاش الم شَفَة ال  ن  ِ

 
هُد الم هُد   ال 

م يَو  ة ال  بَي ت القِطَّ دَُرِّس ال 
 
لأحمَر الم  ا 

ر خَي  قَلَم ال  وَالِد ال  لِمُ  ال  ُس  م الم  جِس   ال 
ل عَد  تَانس  بُ ال   ال  د  وَر  هِلالُ  ال  فَر ال   الأص 
تُقَال تُ  البُر  م البِن  كِتَاب الحُل  كُرَةُ  ال   ال 

(2) 
 يأتي  : اسم اللام فيما اكتب واذكر 

روق مَارُ  الش  ومُ  الثِّ م الز جَاج الث  س   الرَّ
عُود الرِّسَالة غَارُ  الص  لَة الصِّ ح  يف النَّ  السَّ
ور  ع ب الن  رُ  الصَّ ب  جَرالشَّ  الصَّ ل  ح   النَّ
عَمُ  ور  النِّ مَكُ  الن  رِيق الرَّصِيف السَّ  الطَّ

فَقَةُ  ين الشَّ يا الدِّ ن  ل الد  ي  ير اللَّ  الطَّ
ب   وق  الد  لابُ  الس  اس الط  مَة النَّ  الرَّح 

 

 التدريب الثاني
 على الكلمات التالية ثم صنفها حسب الجدول : ـ(ال) ادخل 

–زهرة -رمل–ذئب -دينار–خوخ –انحص –جمل–ثعلب–توت–بيت–)أسد 
–كتاب  -قائد –فيل–غراب–عنب–ظرف–طالب–ضفة–صوت–شجرة-صيد
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 يوم ( –ولد  –هواء  –نور  –موز  –ليمون 

 نوعه الحرف دخول ال الكلمة

 قمري  أ الأسد أسد

 قمري  ب البيت بيت

 شمس ي ت التوت توت

    ثعلب

    جمل

    حصان

    خوخ

    دينار

    ذئب

ملر      

    زهرة

    صيد

    شجرة

    صوت

    ضفة

    طالب

    ظرف

    عنب

    غراب
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 نوعه الحرف دخول ال الكلمة

    فيل

    قائد

    كتاب

    ليمون 

    موز 

    نور 

    هواء

    ولد

 
 التدريب الثالث

(1) 
 اقرأ ما يأتي : ثم عين الأسماء الموصولة باللام الواحدة أو اللامين: 

  . وصل الذي أكرمني .1

  . ت الوردة التي في الحديقةطفق .2

 (.73وهو الذي خلق السموات والأرض بالحق  )الأنعام:  .3

  .(183يا أيها الذين آمنوا كتب عليكم الصيام )البقرة:  .4

  . التلميذان اللذان فازا في المسابقة يستحقان هاتين الجائزتين .5

  .. شكر المدير التلميذين اللذين تفوقا .6
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(2) 
  :سماء الموصولة الآتيةالأ  احدىاملأ الفراغ ب

  . الذي ، أو الذين ، أو اللذان ، أو التي ، أو اللاتي ، أو اللذين
  . وصل ... مثلوا المدرسة في المهرجان الكشفي .1

  . الطالبان ... فازا في المسابقة لهما جائزة ثمينة .2

  . أقدر الفتيات ... يحافظن على صلاتهن .3

 . من ذا ... ما ساء قط .4

  . لطالبين ... أسهما في النشاط اللاصفيا مكافأ المعل .5

  . لا تقطف الوردة ... تفتحت اليوم .6

 
 رابعالتدريب ال

ضع خطا تحت كل كلمة فيها خطأ في رسم الأسماء الموصولة ثم صَوِّب 
 .الخطأ واذكر سبب التصويب

 فريق كرة القدم

لاميذ ت هفسحة الكبرى التقى فريق كرة القدم اللذي يشكلبالأمس وفي ال      
الصف الخامس، مع تلاميذ الصف السادس الذين يضمون الفريق الخصم، 
 وقد قدم الفريقان الذان بذلا جهدًا كبيرًا أثناء اللعب ، عرضًا جيدًا شد انتباه

 جمهور التلاميذ اللذين لم يتوانوا عن تشجيع الفريقين .
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 التاسع  بابال
 الحروف التي تزاد في الكتابة

 
إضافة بعض الحروف على الكلمات كتابة لا كتابة الحروف  في الزيادة

  .هاء السكت و أشهر هذه الحروف الألف والواو و  نطقا.
 الألفزيادة  .أ

 :الألف لا تقع إلا في وسط الكلمة، أو في آخرها
 : وسط الكلمة -

: ثلاثمائة، أربعمائة، مثلمركبة، و  مفردة مائة كلمةفي  اتزاد وسط
ئة، ثمانمائة، تسعمائة، وكذلك إذا كانت مثناة ماعخمسمائة، ستمائة، سب

 . مائتين - نحو، مائتان
كذلك مئين، و  -مئون –: مئات مثلأما المجموعة فلا تزاد فيها ألف، 

والعيد والتكرار المئوي النسبة المئوية،  مثلالمنسوب إليها لا تزاد فيه ألف، 
 .المئوي 

لف لتحقيق أمن أ ن يفضل أن تكتب )مئة(بدو  :أما في العصر الحاضر
 14اللبس في لفظها و طالما أن الهمزة نحقق وضوحها.

وذلك  ،لقدماء قد زادوا هذه الألف في الخط العربي اليدوي أما ل
ة ( اسم امرأة.( للتفرقة بين )مئة( و ) منه  أو ) مَيَّ

هناك من يرى أن ) مئة ( عندما تأتي مركبة تكتب )ثلاث  : رأي آخر
 ) أربع مائة(. ،مائة(

                                                           

 66فخرى محمد صالح ..........ص. 14
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 :في المواضع الآتيةالكلمة  ر آخ -
 15بعد واو الجماعة. .1

( بعد)واو(الجماعة التي تأتي متطرفة في نهاية الالف الفارقةتزاد الألف )
 :التالي  الفعل

 (ا، فهمو ا: ) كتبو  مثل،الماض ي -

قوله تعالى :) فإن  مثل،محذوف النون في حالة نصبه أو جزمه المضارع -
 .(اولن تفعلو  الم تفعلو 

 (اافهمو  ،ا)اكتبو  ثلم:  الأمر  -
 

 الحالات لا تزاد فيها ألف بعد الواو:
 نرجو. ومن ذلك ،: أرجو مثلأولًا : نهاية الفعل المضارع المعتل الآخر بالواو 

أما إذا اتصلت بواو الجماعة فإن . ونحن نرجو( ،نقول ) أنا أرجو
 )الطلاب لن يرجوا إلا أساتذتهم( الألف تزاد

د ) واو ( جمع المذكر السالم الذي حذفت نونه بع : لا تزاد الألف ثانيًا
 ،: معلمو اللغة مثلوما ألحق به ) أولو( بمعنى أصحاب.  ،للإضافة

 وأولو الألباب.

الواو هنا علامة رفع لجمع المذكر السالم, وهي حرف، وليست واو 
 الجماعة.

                                                           

تسمية هذه الألف : وتسمى هذه الألف )الفارقة(؛أنها تفرق بين)واو(الجماعة التي هي ضمير)اسم( وبين 15
 أتي في نهاية الكلمة.وترف , )الواو( التي هي ح
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 و،حم ،وخأ ،ولا تزاد الألف بعد واو الأسماء الستة في حالة الرفع ) أب :ثالثًا
وليست واو  ، هنو ( ؛ لأن الواو علامة رفع الأسماء الستة ، ذو، فو

  .الجماعة

 . أبو محمد صديقي ، : ذو العقل لا يهدأ تفكره تدبره مثل
 

 . في آخر بيت الشعر إذا كانت للإطلاق .2
تزاد الألف في نهاية بيت الشعر نطقاً وكتابة؛ لإشباع حركة الحرف   

( أو ) ألف الصلة ( كقول 16المطلقةوتسمى ) ألف  ا.حالأخير إذا كان مفتو 
 شوقي:
 لعل على الجمال له عتابا - وتاباسلوا قلبي غداة سلا  -

 . ن في آخر الاسم المنصوب المنوّ  .3

:  مثل. وتكون بدلًا من تنوينه لف في آخر الاسم المنون المنصوب،تزاد الأ
 قابلت عليًا. قرأت كتابًا،

تزاد في الاسم المنصوب المنون إذا كان  لا يستثنى من ذلك : أن الألف 
  : آخره

 قرأت قصة : تاء تأنيث مربوطة (1
 أكرمت هدى : ألف مقصورة (2
 نبأسمعت   :همزة على ألف (3
 جميلاً  مساءأمضيت   :همزة قبلها ألف (4

 

                                                           

سميت الالف بالمطلقة وهي خاصه بالشعر لأنها تطلق آخر الكلمه فزيادتها تزيد الكلمه في الشعر لحناً 16
 موسيقياً جميلاً 
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 :زيادة الواوب. 
 في موضعين :  الواو تزاد الواو كتابة لا نطقًا

 وسط الكلمة 

 :  معجفي أسماء الإشارة التي لل .1
ولِي

ُ
ولَاء  - تزاد )الواو( وسط أسماء الإشارة )أ

ُ
ولئِك(   - أ

ُ
 أ

لاء ( ، أولاء
ُ
 وأولي ـــــــــــــ أصلها ) أ

لائك (,وزاد العلماء القدماء هذه 
ُ
لتبس تلكي لا  لواو؛اأولئك ــــــــــــــــــــــــ أصلها ) أ

 ى ) النعمة( .عنمبحرف الجر) إلى ( أو ) إليك ( أو بالاسم ) الألى( ب

 في الأسماء الموصولة الثلاثة :  .2
 في حالة الرفع فقط .، ) أولو( بمعنى أصحاب

 ) أولي ( في حالتي النصب والجر . 
 ) أولات ( بمعنى صاحبات . 

ى ( وقد زاد القدماء الواو فيها : ـ) أولي( ليفرقوا بينها وبين حرف الجر ) إل
 (  اللات ) ةـ) أولات ( ليفرقوا بينها وبين كلم 

هي و ، على العربية تزاد الواو في بعض الألفاظ الدخيلة  وقد  
 ،نيتروجينو  ،هيدروجينو  ،أوكسجين : مثل،أسماءالأعلام الأجنبية

 .أوقيلدسو  ،أوقيانوسو 
 ذه الأعلام والمصطلحات الأجنبية.ومن الأفضل عدم زيادتها في ه

 في آخر الكلمة
اسم )عمر(في حالتي الرفع والجر عن  هال مييزاتزاد الواو في كلمة)عمرو( ت

   بستة شروط :
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 . أن يكون ) عمرو( علمًا .1
 أن يكون ) عمرو( غير مضاف إلى ضمير غير مصغر.  .2
 .  ـلوألا يكون مقترنًا با .3
 .  ـ وألا يكون منسوبًا .4
 . وألا يكون منونًا .5
 . وألا يكون منصوبًا .6

 واو(.ال)من هذه الشروط الستة, فلا تلحق به  وإذا فقد شرطًا
 ،بعد ) ميم ( جمع الذكور العقلاء التي أشبعت ضمنها تزاد الواو جوازًا
 وهي مكتوبة ومنطوقة.  ،وليست لازمة ،وتأتي في الشعر للإشباع

 وإنما هي حرف . ا ألف؛ لأن الواو هنا ليست ضميرًا،*ولا يزاد به
 تسميتها : واو الصلة .  و 

       وإنما الأمم الأخلاق ما بقيت   : مثل
 فإن همـو ذهبت أخلاقهم ذهبوا

 
 هاءزيادة ال -ج

هي هاء ساكنة تزاد في آخر الكلمة وتسمى الهاء المزادة هاء السكت، و 
وتسقط  ،بعد كل متحرك الآخر بحركة غير إعرابية . وذلك عند الوقف عليها

 عند وصل الكلام .فهي لا تزاد إلا في الوقف . نطقًا
 مواضعها : 

لفعل اللفيف المفروق) ما كانت فاؤه ولامه حرفي علة( ا نفي آخر الأمر م  .1
 قى و ،وعى ،قه . أصلها : وفى - عه – : فه مثللأنه يبقى على حرف واحد . 

 : ره الحقيقة .  مثل،آخر الفعل الأمر من الفعل ) رأى( .2
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 :  مثلفة،في آخر ) ما ( الاستفهامية المجرورة بالإضا .3

 لِمه فعلت هذا؟ -
 عمه تسأل ؟  -

 ره . ، و وعه ، : به مثلحروف الهجاء .  مىسفي م .4

لم يقه الطالب ،و : لم يفه بوعده مثلفي مضارع اللفيف المفروق المجزوم.  .5
  نفسه .

  

 وزيادتها إما واجبة أو جائزة.

 يجب زيادة هاء السكت في الكلمات الآتية:

في فعل الأمر اللفيف المفروق وهو ما كان فاؤه ولامه من حروف العلة؛ لأن  .1
: عِه كلامي، مثللفعل سيصبح على حرف واحد بعد صياغته للأمر، ا اهذ

: مثلقِه نفسك، فإن سبق الفعل بفاء أو واو زيدت هاء السكت جوازا، 
.  وعى، فنقول: عِ، أو أمرك فعِه 

.مثلتدخل هاء السكت على الأمر من الفعل )رأى( ،  .2  : وأمرك فرِه 

بالإضافة إذا وقف عليها، ة ر تدخل هاء السكت على ما الاستفهامية المجرو   .3
.مثل  : فعلت كذا بمقتض ى مَه 

 

 يجوز زيادة هاء السكت في الكلمات الآتية:
في الفعل الأمر من اللفيف المفروق إذا أكد بالنون وسبقته الفاء أو الواو،  .1

ه، أوفقِه.مثل  : نفسك فقِنَّ

 دهع: لم يفِ و مثلفي الفعل المضارع المجزوم إذا كان فعله لفيف مفروق،  .2
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: اسعه  في طلب مثلفي الفعل الأمر الناقص المعتل الآخر ومضارعه المجزوم،  .3
 لم تسعَه.و المعالي، 

 : مثلفي كلمة ما الاستفهامية المجرورة بأحد حروف الجر،  .4

ه؟ - ؟، تسأل عمَّ  أضعت وقتك لمه 

((مثلهو وهي،  مثلفي الاسم المنتهي بحرف علة  .5  : ))وَمَا أدرَاكَ مَا هِيَه 

ي مَالِيَه  مثلسلطاني، و : مالي، مثلياء المتكلم ه ر فيما آخ .6 ، هلَكَ : ))مَا أغنَى عنِّ
)) انيَه 

َ
ي سُلط  عنِّ

اه، يا أبتاه، يا ويلتاه، واحرَّ قلباه. .7  في الاستغاثة والندبة، نحو: يا ربَّ
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 تطبيقية تدريبات
 التدريب الأول 

 :صل الأفعال التالية بواو الجماعة، وزد  ألفًا بعدها
 ..................... :( خَرَجَ 2   .................: ذَهَبَ  (1

 ....................:  ( جلس4       ( درس: .............3
5................ : رج6    ( اذهب   ..................... :    ( اخ 
 ................... :( لن يخرجَ 8    ..( لن يذهبَ: .......7

 
 التدريب الثاني

 :ملاحظاً الألف بعد واو الجماعة في الكلمات التي تحتها خط تبكا

اتِ الجبل، وشاهدوا النباتَ يكسوها، ثمَّ هبطوا إلى التلاميذ صعدوا مدرج)
  .الوادي، وساروا بين المزارع والبساتين، ولم يقطفوا أزهارها
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 العاشر  بابال
 في الكتابة حذفتالحروف التي 

 
من حروف  نكتب ما ننطقه كاملًا، فلا نُحذف أن الكلمة الأصل في 

التي لا تُكتب طبقًا بعض الحروف   الكلمة، ولكن يُستثنى من هذه القاعدة
 .منها بعض الحروف لنطقها فتحذف

 مواضع الحذف .أ
أل و  والألف،  الهمزة،  عند الكتابة هي حذفومن أشهر الحروف التي ت

 والنون، والواو، والياء.يف، عر تال

 
 : الهمزة حذف .1

. في بداية الكلمة على شكل همزة وصل أو قطع حذفلل الهمزةتتعرض 
  17( فيما يأتي: الهمزةويمكننا توضيح الحالات التي تحذف منها ) 

 التالية:بالشروط حذف همزة الوصل من كلمة )ابن وابنة(خطًا ولفظًا  (1

شروط 
 تختص بــ

 لا تحذف الألف في ابن ناب تحذف الألف في

 
 "العلم الأول"

ألا يكون العلم الذي قبله منونا:  أن يكون غير منوّن  .1
 مررت بخالدٍ ابن الوليد.

العلم ألا يفصل بين  -2
الأول وكلمة )ابن(  

علمين، لا يفصل  أن تقع بين اسمين
 : مثل، بينهما ش يء آخر

                                                           

 7، قواعد الإملِاء بطريقة ميسرة، الشركة الحديثة: قطر ،ص. 2015عبد العزيز محمد الجابر،   17
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شروط 
 تختص بــ

 لا تحذف الألف في ابن ناب تحذف الألف في

 فاصل
 محمد بن عبد الله -
 عمر بن الخطاب -
 الحسن بن علي -

والعلم يشمل الكناية 
واللقب المشهور به الفرد، 

 : لمث
حضر أبو الفضل بن أبي 

لهادي بن زين ا –العز 
 العابدين.

 

ضمير أو فاصل كفصل بينهما فإذا 
 : مثللا تحذف الألف. فغيره، 

 طارق هو ابن زياد  -

الأديب ابن الأديب )اسمين ليسا  -
 علمين(، 

 مقدمة ابن خلدون،  -

  ،زيد ابن أبيه -

 كلمة ابن""

 كون مفردةتأن -1
 عثمان بن عفان،  -

 خديجة بنة خويلد،  -

 بلال بن رباح.  -

 

فإذا ثنيت أو جمعت لا تحذف 
 : مثلألفها، 

الحسن والحسين ابنا علي بن أبي  -
 طالب، 

 عائشة وأسماء ابنتا الصديق،  -

 علي وعمر وأسامة أبناء مصطفى. -

 
ن تكون صفة وليست أ-2

 خبرا
لا تحذف الألف، ، افإذا كانتا خبر 

 : مثل
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شروط 
 تختص بــ

 لا تحذف الألف في ابن ناب تحذف الألف في

يوسف ابن يعقوب، جوابا لمن  -
 سأل: يوسف بن من؟، 

ابنة من سكينة؟ سكينة ابنة  - ن تكون غير مبدوء بهاأ-3
 الحسين.

بالعلم 
 الثاني"

 (الثاني والدتهعيس ى ابن مريم ) أن يكون أبا للأول 

 

 ملاحظة:
ة بناويجوز حذفها إذا وقعت بعد حرف النداء: يابن الأكرمين، ي

 الأكرمين، يابن أمي.

 همزة الوصل من كلمة )اسم( خطًا ولفظًا  حذفت (2

 ؟ أسمي صحيح؟محمد إذا دخلت عليها همزة الاستفهام: أسمك  -

 إذا كانت في البسملة فشروطها: -

 أن تذكر البسملة كاملة .1

 ألا يذكرمتعلقها قبلها أو بعدها .2

 .أن يكون حرف الجر هو الباء دون غيره .3

 هو لفظ الجلالة دون سواه.  يهلالمضاف إ أن يكون  .4

 : مثل،الأربعة فلا تحذف الألف أما إذا اختل شرط من هذه الشروط
 أتبرك باسم الله الرحمن الرحيم-
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 اسم اللهب -أفتتح حديثي -
كَ{ - مِ رَبِّ  بِاس 

 
رَأ  }اق 

كَ  - مَ رَبِّ ح اس  لَى{)الأعلى }سَبِّ ع 
َ
 (1 :الأ

 .على اسم الله نبدأ حياتنا وأعمالنا -

 من )الـ( التعريفهمزة الوصل  ذفحت (3
حرف الجر، أو لام الابتداء. لام  مثلإذا دخل عليها حرف ) اللام(،  .1

الجر: البيت = لـ + البيت = للبيت. للبيت أربعة أبواب. للفصل، 
لعلم أفضل من المال.مثلللدرس، للعمل، للوطن. لام الابتداء، 

َ
 : ل

لحالة تتحول همزة ا هإذا دخلت عليها همزة الاستفهام، وفي هذ .2
: آلوقت حان؟، آلآن مثلالاستفهام إلى مدة. )انظر ما سبق في المد(. 

ينتهي عملك؟ وسبب تحول همزة الاستفهام إلى مدة هو تحاش ي الخلط 
في سماع اللفظة. هل هو سؤال أم خبر؟ ولذلك افترض أن ألف 

 الوصل في )الـ( التعريف ألف لينة، فتقلبت الهمزة إلى مدة.

همزة الوصل من الفعل الخماس ي والسداس ي، إذا دخلت عليها  فذحت .3
 : مثل،همزة الاستفهام

 إلى العمل؟  تأنطلق -
 أهتممت بواجبك؟  -
 أنتصر على أعدائه؟ -

 ي استغفرت الله؟أ -أستغفرتَ الله؟  -
همزة الوصل من أفعال الأمر الثلاثية التي بهمزة قطع، إذا  تحذف .4

مَرَ(، فعل الأمر مثل، *الفعل  لىعوقعت بعد الفاء أو الواو الداخلة 
َ
: )أ

 منها اؤمر، يصبح: وأمر، فأمر
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التي تبدأ )اثنان، امرأة........( همزة الوصل أيضا من الأسماء  تنقص .5
 : مثل،  همزة الاستفهامب

 أثنان أم ثلاثة؟       :اثنان -

 أمرأته حامل؟امرأة:  -

 
 الألف حذف .2

 و ،) الله ( : من الكلمات التالية وسط بعض الأسماء لفتحذف الأ (1
التي هي حرف عطف  لكن ( ) فلا تكبت السماوات ، وكذلك(  السمٰوات )

)  فتحذف الألف في هذا الموضع ، وكذلك(  لاكن) واستدراك ، فلا تكتب 
)  وأيضا في تحذف ألفها ) طه ( ) إن ( ، وكذلك التي هي من أخوات لكنّ (
وكذلك  تحذف ألفها فلا تكتب ) ثلاثمائة (. ) ثلثمائة ( كذلك، و  حم (

 ) أل(بـ  الذي هو علم بشرط أن يكون معرفا ( الرحمٰن ) تحذف الألف من
  )) الإلٰـه الدنيا والآخرة ( ، وكذلك رحمان يا) وإلا كتبت الألف ، 

 ويجوز حذفها من: إسحاق. 

ارة غير مبدوء إش التنبيه إذا اتصلت باسم ( ها)  تحذف الألف من (2
ذه ، هذان ، هؤلاء ه)  ( ونحو هذه ذاهافلا تكتبها )  ( هذا)   :بالتاء مثل

على اسم إشارة الذي بدئ بالتاء فلا  (ها)  أما إذا دخلت. ( ، هكذا
  هاتان ، هاتيك ( . ) تحذف الألف نحو :

تحذف في هذه الألف ومن الخطأ أن  ( أولئك ، ذلكم ، ذلك)  وكذلك :
 ولا تحذف من ذاك. لف فيها مثل أن تقول ) ذالك (.لأاتثبت 
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 اللام حذف .3

 ،الذين–التي –الذي اللام من ثلاثة من الأسماء الموصولة :  تحذف  
وعلى الرغم من أنها تكتب بلام واحدة فإنها تنطق بلامين .أما بقية الأسماء 

وهي:  الموصولة, فلا تحذف منها اللام، بل تنطق وتكتب بلامين.
واللتان، واللاتي،واللواتي، واللائي فتصير بعد دخول ) اللام ( : ن،االلذ

 للذين،وللتين،وللات، وللواتي، وللائي.

 النون : حذف  .4

 من ) إن ( الشرطية في موضعين  تحذفأولًا : 
( الشرطية أثناء الكتابة، إذا جاء بعدها )ما( الزائدة (1 ، تحذف نون )إن 

إدغام نون )إن( الشرطية بميم و هومعنى الحذف عندهم  ،ا(فتصير ) إمّ 
)ما( الزائدة، لأنّ المقصود من الحذف في هذا المورد هو عدم ظهور نون 
)إن( في الكتابة، ونون )إن( الشرطية بعد إدغامها بميم )ما( الزائدة لا 
تكون ظاهرة في الكتابة، لذلك أطلقوا على الإدغام تسمية )الحذف( لأنّه 

 . رها إثناء الكتابةهو ظيؤدي إلى خفاء النون عدم 

ا يَـبۡلُغَنَّ عِنۡدَكَ الۡكِبَرَ اَحَدُهُمَا  قوله تعالى: ) ل ذلك ومث  والأصل فيها  ( اِمَّ
( + الحرف الزائد )ما( + ح ذف النون وإدغامها هو ] حرف الشرط )إن 

ا يَـبۡلُغَنَّ ( = )ايَـبۡلُغَنَّ فعل الشرط ) ا( هو  ):( [، أياِمَّ اإِ  ن  + ما =إ ) إمَّ  َ…(مَّ

تحذف نون )إن( الشرطية أثناء الكتابة في التركيب، إذا جاءت )لا(  (2
، ومعنى الحذف عندهم في هذا المورد عدم ظهور نون  النافية بعدها

)إن( الشرطية في الكتابة بسبب إدغام نون )إن( الشرطية بلام )لا( 
 …النافية
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صُرُوهُ فَقَد  نَ  ﴿قوله تعالى: ومثل ذلك  هُ رَ صَ إِلاَّ تَن  ( هو ] ، وأ ﴾ هُ اللَّ صل )إِلاَّ
إن + لا[، أي : انّ الأصل في التركيب المتقدّم هو ] حرف الشرط )إن( + 

صُرُوهُ حرف النفي )لا( + فعل الشرط ) ( فَقَد  نَصَرَه( + جواب الشرط )تَن 
هُ =  صُرُوهُ فَقَد  نَصَرَهُ اللَّ  (لا)لام رطية ب[، فقد أدغمنا نون )إن( الشإِلاَّ تَن 

النافية، وبعد الإدغام لا تظهر نون )إن( في الكتابة، فنحصل على هذا 
 (الشكل في الرسم الإملائي )إِلّا( بعد الإدغام وعدم ظهور نون )إن

 

إذا وقع بعدها ) لا ( سواء  ،من إن المصدرية الناصبةالنون  تنقص: ثانيًا
 تقدمتها ) لام التعليل ( أو لم تتقدمها . 

 لئلا تخفق في الامتحان .د ه: اجت مثل   
 :مثل، من جمع المذكر السالم إذا أضيفالنون  تنقص: ثالثًا       

 فالأصل )مدرسون ( .   ،مدرسو اللغة متخصصون  -
 كاتبو العدل مدربون  -
هِم ﴿ - هُم مُلَاقُو رَبِّ  ( 29 :)هود ﴾ إِنَّ
اهُمُ  ﴿ - ذِينَ تَوَفَّ نفُسِهِ  إِنَّ الَّ

َ
الِمِي أ

َ
لََائِكَةُ ظ

 
 (97:)النساء ﴾ مالم

هِ... ﴿ - هُم مُلَاقُو اللَّ نَّ
َ
ونَ أ ذِينَ يَظُن   ( 492 :)البقرة ﴾قَالَ الَّ

 العدل(. كرمنا مدرس ي المدرسة، احترمت كاتبي -
 :  مثل، من المثنى إذا أضيف النون  تحذف:  رابعًا

 اللغة . فالأصل : مدرسان .مدرسا  -
هَبٍ وَتَبّ  ﴿ -

َ
بِي ل

َ
ت يَدَا أ  دَانيَ  :فالأصل  ﴾ تَبَّ

 فالأصل: صفحتين نظرت إلى صفحتي الكتاب -
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 من حرفي الجر ) من ( و )عن( بثلاثة شروط:  تحذف:  خامسًا
، من( تكتب )مم، و على ( على اسمي الموصول )ما، و إذا دخلا ) من .1

 عما( وهي مكونة من ) من + ما ( و ) عن + ما( . و 

مما تخش ى ب)تمن(تكو ، على( على اسمي الاستفهام)ماو ، إذا دخلا)من .2

 عما تسأل ؟ (  و ، ؟

 :مثل، على( على )ما( الزائدةإذا دخلا )من، و  .3

 عما قريب يعقد المؤتمر.أصلها)عن + ما( . 

 :مثلال الخمسة في حالتي النصب والجزم،من الأفع تحذف: سادسًا
 فإن لم تفعلوا ولن تفعلوا فاتقوا النار ... ( .)

 إلى إحدى النونات ندس: من كل فعل آخره ) نون ( إذا أ سابعًا
: الطالبات سكنّ في المدينة الجامعية ,وهنّ يتعاونّ مع  مثلنون النسوة،  -

 .المشرفات
 : اللهم اعني على ذكرك وشكرك وحسن عبادتك.مثلنون الوقاية،  -

تعاونا  بالله وكتبه ورسله، : إننا آمنا مثل، الدالة على المتكلمين نا -
 جميعا لتحقيق أهدافنا 

 من)يكون( في حالة جزمه ذفح: ت اثامنً 
 (.ضاعفها ويؤت من لدنه أجراً عظيمًا:)وإن تك حسنة يمثل

 الواو : حذف. 5

 :من كلمة) عمرو( إذا جاءت منصوبة ومنونة تحذف أولًا : 
رًا كان مجتهدا.:  مثل  إن عم 
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ت الواو من)عمرو( لعدم وجود لبس بينه وبين)عُمر( لأن عمر حذفوقد 
 . رَ كان مجتهدامعُ : إن ممنوع من الصرف

من الكلمة تخفيفا من اسمي: داود ) داوود(،وطاوس )طاووس(  تحذف :ثانيًا
 طاوس .و  ،التي اجتمع فيها) واوان( أولهما مضمومة : داود

:  مثلنها بضمة ويعوض ع، من المضارع المعتل الآخر بالواو إذا جزم :ثالثًا
من ،ع الله إلها آخرم لا تدعُ يدنو. إذ تصبح بعد الجزم : و  ،يرجوو  ،يدعو

 لم يدنُ  ،يرج لقاء ربه...، لا ترجُ منه نفعا

لى ادعُ إو  ،ارجُ و  ،ويعوض عنها بضمة : ادعُ  ،: من الأمر المعتل الأخر بالواورابعًا
 . ارجُ اللهو ، سبيل ربك

 :مثلالواو إذا أسند إلى ياء المخاطبة،: من المضارع المعتل الآخر بخامسًا
 يبة , فأصلها) تدعوين( .لطاأنت تدعين بالكلمة  

 .: من المضارع المعتل الآخر إذا أسند إلى واو الجماعة سادسًا
 ،يدعوونو  ،) يرجوون فأصلها يغزون ،يدعون ، : يرجون  مثل

 يغزوون(. و 
 
 الياء : حذف.  6

أولًا : من الاسم المنقوص إذا جاء نكرة منونة في حالة الرفع والجر فإنه ينون 
 :  مثل،بالكسر

 قاضٍ عادلء اج -

 سلمت على قاضٍ  -
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ها بالسكون )وهو ييجوز حذف "ياء" المنقوص المعرف بـ"الـ" والوقف عل
 :مثل، خاص برسم المصحف(

لَاقِ  ﴿ - مَ التَّ   -(أيالتلاقي15)غافر: ﴾ لِيُنذِرَ يَو 

هَادَةِ الكَبِيرُ المُتَعَالِ  ﴿ - بِ وَالشَّ  .المتعالي (أي9.)الرعد: ﴾ عَالِمُ الغَي 

 .ويعوض عنها بكسرة ،من المضارع العتل الآخر بالياء إذا جزم:  ثانيًا 
وَلَا  ﴿لم يرمِ( و ،لم يقضِ و ،يقض ي . تصبح بعد الجزم ) لم يبنِ ، و : يبني مثل

نيَا  (.77)القصص  ﴾ تَنسَ نَصِيبَكَ مِنَ الد 
 ،: من الأمر : المعتل الآخر بالياء ثالثًا

 .جرا -امش -اسع -ارمِ  -اقضِ   -: ابنِ  مثل
 ثبتت الياء من الاسم المنقوص في حالتين:

 :نكرا، ومعرفا، أو مضافام -إذا ورد المنقوص في حالة النصب -

ذا وادي ه -هذا هو مفتي المدينة -ذا هو المفتي الصادقه -كن قاضيا عادلا
 . النيل

 المتكلم مفردا أوجمعا  "إذا أضيف المنقوص إلى "ياء -
 قاض يّ أنتما؟ وَ أ -هؤلاء جواري  -: )هذا محامي مثل

ذلك تدغم "الياء" فيما بعدها من ياء المتكلم في المثنى وجمع المذكر 
 .السالم المنصوب أو المجرور عند إضافته

 -والديّ  نظرت إلى -ررت بصديقيّ م -افأت أخويّ ك-: )أكرمت والديّ مثل
 أوَ مخرجيّ هم؟  -احترمت معلميّ 

 
 رمزللاختصار الكلمة  بحذف الحرف   .ب

ي الكلمة أو الجملة بأول حرف أو ببعض الحروف، وهي ف ر الاختصا 



 

 

التطبيقو  بين النظرية الإملاء قواعد  

132 

ظاهرة كثيرًا ما نراها اليوم في اللغات الأجنبية، وفيها تيسير في كلمات اللغة 
، في الكتب العلميةوجديدا قديما المختصرات ت خدماست وقد .واقتصاد فيها

  18كما تلي:
ف، بكسر النون   : المصـ     .المصَُنِّ
ف ص   .فتح النون ب ،: المصَُنَّ
ارح: الشـ:    .الشَّ
رح ش   .: الشَّ
 ..: أيضًا  أيضـ 
 لا يخفى:  .لا يخـ: 
 : الظاهر الظـ 
 : ممنوع مم 
 : معتمد م 
 : ضعيف ض 
 : إلى آخره إلخ 
 انتهى:  اهـ:  
 : إلى آخره في 
 .: حدثنا ثنا 
ثني ثني   .: حدَّ
 .: أنبأنا أنا 
 .: أخبرنا نا 
ند فِي كتب الحديث :   ح   .تحويل السَّ

                                                           

 05-45ص.  2007ي اللغة العربية، )سوريا: دار الملتقى(، ف ترقيمفخر الدين قباوة، علامات ال  18
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 .: صلى الله عليه وسلم  صلعم 
 .: صلى الله عليه وسلم ص م 
 : عليه السلام .ع م 
 .: رض ي الله عنه ر ض 
: جمع، استعمله صاحب القاموس ومَن   ج 

 .بعده
 توفي:    ت 
 جزء/ أجزاء:  ج 
 دقيقة:    د . 
 دون مكان : ] د . م. [ 
 دون ناشر:   [. ن]د .  
 سنتيمتر/ سنتيمترات:    سم 
 صفحة/ صفحات :   ص 
 طبعة:   ط 
 مؤلف:   م . 
 ميلادية:    م 
 مجلد/ مجلدات:    مج 
 النسخة/ النسخ:    ن 
 هجرية:   هـ 
 وآخرون/ وآخرين:   ] وآخ .[ 
في القرآن الكريم بُدئ  
 برموز: م 

 
 )وقف لازم(، : 
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 لا
 ج 

 نوع(،مم )وقف: 
 .)وقف جائز(:  

أما أول معجم عربي قديم استعمل الاختصار فهو )القاموس المحيط(  
 :للفيروز آبادي، ومن رموزه

 م  
 ع  
 ج 
 د

 معروف:
 موضع:
 جمع:
 .بلد:

 :وجدنا في الكتب العلمية والأدبية القديمة نحو 

ف، بكسر النون  المصـ :     .ـ :  المصَُنِّ
ف،  ص   .ح النون فتب: المصَُنَّ
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 تدريبات تطبيقية
 التدريب الأول 

 اذكر الحرف المحذوف في الكلمات المخطوط تحتها :

 ضابط الشرطة الذي أمسك بالمتهم .  هذا -1
 الوقاية أفضل .لكن العلاج مفيد   -2

 آدم ألن جانبك للناس .  ا بني  -3

 تصنع الأمهات الرجال . هكذا  -4

 لأنه فاز في المسابقة . عمراكافأت  -5
 

 ب الثانيريدالت

 حدد الكلمات المحذوف منها حروف فيما يأتي بوضع خط تحتها :

 عمر بن الخطاب هو أول من تلقب بـ أمير المؤمنين . .1
 هذا معلمي الذي أثر في حياتي . .2

 الله نور السموات و الأرض . .3

 من سور القرآن الكريم سورة طه . .4

 
 التدريب الثالث

 في الكتابة طأخواذكر سبب ال كل كلمة تحتها خط صَوِّب
 المحافظة على الوقت

ما يضيع الزمن عدم تحديد الغرض ، وعدم الإخلاص في العمل . إذ مإن        
 يسرقان الزمن ويضيعان فائدته . الذان الصانهما 
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من نتائج هذين العدوين التأجيل ، وعدم الدقة في مراعاة الزمن المحدد و       
عن البدء المحدد معناه ضياع دقائق من ق ئللعمل ، وعدم المواظبة . فتأخر دقا

يؤدى إلى إحدى نتيجتين : إما الإسراع في العمل وعدم  ذالكوقت العمل، و 
النحو  هاذاالدقة فيه، وإما التعدي على أوقات خصصت لواجبات أخرى ، ومن 

 : تأجيل العمل إلى وقت غير وقته ، وإذا عُمل فقلما يُعمل بإتقان .
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 الحادي عشر   ببالا
  ما يوصـل وما يفصل من الكلمات

 
 الـوصـل في الكتابة العربية -أ

رسم الكلمات في الكتابة العربية خاضع لطريقة نطقها علي ألسنة 
العرب، ولما كانت هناك كلمات تركب مع بعضها في نطق صوتي متصل فإنها 

ر النطق عذت مثلتكتب هكذا متصلة، نتيجة لعادات صوتية خاصة باللغة، 
، ، أو غير ذلكبالكلمة مستقلة أو أن معناها لا يستقيم إذا ما استقلت بالنطق

 من هذه الكلمات:
 يجب وصل كل كلمة بغيرها في حالتين : 

 
 
 
 
 
 الكلمات التي لا يصح الابتداء بها. 1

 شياء التالية:الأ على  الكلمات التي لا يصح الابتداء بهاتتكون  

 الضمائر : (1

ارزة المتصلة للرفع، كتاء الفاعل، ونا الدالة على الفاعلين. لباالضمائر  -
 وهذان يوصلان بآخر الفعل الماض ي. 

 ، سمعتُ. كتبتُ ـ جلستُ ـ تعلمتُ :  مثل
نَا. جلسنا  كتبنا ـ جلسنا ـ.  تعلم 

 كل كلمة لا يصح الابتداء بها ، 
 كل كلمة لا يصح الوقوف عليها .
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 تدخل فيما توصل آخر الفعل الماض ي والمضارع والأمر و 
 ء المخاطبة.ياو الاثنين،وواو الجماعة،ونون النسوة ،  ألفُ 

ألفُ  الفعل
 الاثنين

واو 
 الجماعة

ونون 
 النسوة

ياء 
 المخاطبة

ا دَرَسَا الماض ي نَ  دَرَسُو   -- دَرَس 

رُسَان المضارع نَ  يَد  رُسُو  نَ  يَد  رُس  نَ  يَد  رُسِي   تد 

رُسَا الامر ا اد  رُسُو  نَ  اد  رُس  ي   اد  رُس ِ  اد 

المتكلم، وكاف ء اييجوز فيها النصب والجر، نحوـ " الضمائر التي -
 . "الخطاب، وهاء الغيبة، ونا الدالة على المتكلمين

 ضمائر النصب (1

 كَتَبَ     +

 كتبه ه

 كتبها ها

 كتبهم هم

 كتبك ك

 كتبنا نا

 كَتَبَنِي   يي
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 ضمائر الجر (2

               كتاب
+ 

 كتابه ه

 كتابها ها

 كتابهم هم

 كتابك ك

 كتابنا نا

 كتابِي   يي

 

 لامة التثنية. ع (2

  نيالقلمة العربة بـاللغ انالمعلم كتبي:  مثل
 .ناـ قلمَ  ينلمعلمَ إنَّ ل           

 جمع المذكر السالم.  (3

 ،  من الجامعة  ون المهندسو  ون المعلمتخرّجَ  :  مثل
 . يعملون بجدٍ  ينالِمهندسو  ينَ المعلمِ إنَّ        

 وجمع المؤنث السالم.  (4

 . اتمع التلميذ اتالمعلمو  تاالمسلمتصلي  :  مثل
 تاء التأنيث. توصل بآخر الفعل الماض ي. (5

      فاطمة الدرس.  ت  سَمِعَ :  مثل
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 . ت  الشمس أشرقَ           
نونا التوكيد. وتوصلان بآخر الفعل المضارع والأمر ، سواء أكانت النون ثقيلة  (6

 أم خفيفة. 

 :   مثل
 خفيفةالالنون  ثقيلةالالنون 

 واجبك. ن  اكتب المحتاج. نَّ دوالله لأساع
 الضعيف.  ن  ساعد على خدمة الوطن.  نَّ تالله لأحرص

 
 
 الكلمات التي لا يصح الوقوف عليها. 2

سواء أكان الإفراد : بالوضع  ،أي المكون من حرف واحد  الحرف المفرد (1
 . أم كان الإفراد عرضا اللغوي 

 :أما كان الإفراد : بالوضع اللغوي فهو

 ةلمثأ لمفرد بالوضع اللغوي.ا فالحر  الرقم

 كتبت بالقلم.  باء الجر  .1

 ذهبت لصديقي.  لام الجر  .2

 تالله أقولنَّ الحق.  تاء القسم  .3

 لأنت مجتهد.  لام الابتداء  .4

 يا للهول.  لام الاستغاثة  .5

 أقسم لأوفين بوعدي اللام الواقعة في جواب القسم  .6
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 ةلمثأ لمفرد بالوضع اللغوي.ا فالحر  الرقم

 سأحضر مبكرا.  السين  .7

 فاحمد.  مدحوصل م العطف  فاء  .8

اعطف على الصغير  السببية   فاء  .9
 فيحترمك. 

 والله لأوفين بالوعد.  واو القسم.  .10

 
: العين في "عن". والميم في "من" إذا  مثلفهو  كان الإفراد عرضا اأم 

" مما. أو دخلتا على "من"  مثلدخلتا على "ما".  " عما ، "ممَّ :  مثل: "عمَّ
ن". فقد حذفت ن" , و"ممَّ ن "عن" و "من" حسب القواعد الإملائية. نو  "عمَّ

 وبقي من الكلمة حرف واحد ، فيوصل "بما" أو "بمن" بعده. 

 
 " التعريف :توصل بالاسم بعدها، ـل"ا (2

 : الكتاب ـ الإمام ـ السلام ـ الأمين.  مثل

 توصل كلمة "حب" بِـ "ذا" كما في حبذا ولا حبذا.   (3

 . اكل كلمة ركبت مع ما بعدها تركيبا مزجي (4

 : حضرموت ـ بعلبك ـ معديكرب ـ بورسودان.  مثل

ـ  عتئذٍ : يومئذٍ ـ حينئذٍ ـ وقتئذٍ ـ سا مثل" المنونة. الظروف التي تليها كلمة "إذٍ  (5
   عندئذٍ.

 نة فيفصل عنها الظرف. " غير المنوّ أما "إذ  

 قَ سَ  ذ  إِ  تَ ق  وَ  تُ : رجع   مثل
َ
َ  ط

 
 الم

َ
 صلت ساعة إذ سافر أخي.و  . رُ ط
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 ثة إلى تسعة إذا ركب مع المائة. ثلا العدد من (6

 : ثلاثمائة ـ أربعمائة ـ تسعمائة.  مثل 
 
 (Ulasan) تابيقعت 

 أشهر هذهو ،الأدوات التي توصل بغيرها طبقا لقواعد إملائية معينة هناك
 الأدوات 

 ـ لا .-ـ من  -ما  -كي 
 : مصدرية ناصبة للفعل المضارع .  كي  الأول:         
 لا " النافية إن توفر الشرط الآتي : ب "توصل " كي "  .1

 :  مثل، إذا سبقها " اللام " كتبت " اللام وكي ولا " متصلات
 استيقظت مبكرًا  -

َ
لا  أتأخر عن عملي .  لكَي 

-  ﴿ 
َ

لا ا عَلَىٰ مَا فَاتَكُم   لكَي  سَو 
 
 . (33:الحديد)﴾  تَأ

صَالِّ ﴿  -
َ
 مَا أ

َ
زَنُوا عَلَىٰ مَا فَاتَكُم  وَلا  تَح 

َ
لا  .  (153:مرانعآل ) ﴾ م  كُ بَ كَي 

 ملحوظة:
 وتنفصل " كي " عن " لا " النافية إذا فقدت الشرط السابق. 

 انتظرت كي لا أخلف وعدي .    :  مثل
كُ ﴿              ءِ مِن  نِيَا  غَ  نَ الا  ةًۢ  بَي 

َ
ل نَ دُو   يَكُو 

َ
 ( .7)الحشر:﴾   م   كَي  لا

 
ئذٍ تحذف ألف " ما " ويعوض ندعـ توصل " كي " " بما " الاستفهامية، و  2

 :  مثل، عنها " بهاء " السكت
 كيمه  ؟ بمعنى : لمه  ؟ 

 :  مثلتوصل " بما " المصدرية،    3
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 حضرت كيما أسلم عليك .

 :  مثل، توصل " بما " الزائدة  4

 اغسل فاك كيما تحافظ على نظافة أسنانك . 
 واحفظ الأصدقاء كيما يحفظوا منك المودة . 

 " وهى إما اسمية أو حرفية . ما " ـثانيا 
امة ، ت  ، وموصولة، ونكرة، ومعرفة: استفهاميةتأتي  " ما " الاسمية

 وشرطية .

 " ما " الاستفهامية :  (1
:  مثل، توصل بالاسم قبلها إذا كان مضافًا، مع مراعاة حذف ألفها

 بمقتضام تأخرت ؟ 
على ـ كي ـ إلى ـ  ـ نع، فهي توصل بأحرف الجر التالية ، ويراعى حذف ألفها

 : مثلمن ـ في ـ حتى ـ اللام ـ الباء، 
ام تصر على موقفك ؟    حتَّ

 " ما " الموصولة :  .2
 : مثل توصل بالكلمات الآتية : من ـ عن ـ في ـ نعم ـ س يّ .

 من
"

 ما " الموصولة 

في الأرض حلالًا طيبًا  ممايأيها الناس كلوا 
 (.68)البقرة:

 (202ا )البقرة:بو سك مماأولئك لهم نصيب 

 عن
 (74تعملون )البقرة: عماوما الله بغافل 

جاءك من الحق  عماولا تتبع أهواءهم 
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 (.48)المائدة :

 في

اختلفوا )البقرة:  فيماليحكم بين الناس 
213) 

ليس لكم به علم )آل  فيمافلا تحاجون 
 ( . 66عمران:

 نعم
اإن الله   (58يعظكم به  )النساء: نعمَّ

انِ   يعظكم به المعلم عمَّ

 
يراعى في اتصال الفعل " نعم " " بما " الموصولة أن يكون مكسور العين ، 

 فإن جاءت عينه ساكنة فصل عن " ما " الاسمية بأنواعها المختلفة . 
 يفعل المؤمنون .  نعم ما : مثل

" ما " النكرة : هي الموصوفة بمعنى " ش يء " وحكمها في الوصل حكم "  .3
 :  مثل، لموصولة ، وتصلح كل منهما مكان الأخرى ا "ما 

 غضبت مما قلته .  -
ا هي -  .  (276: البقرة) قوله تعالى: إن تبدوا الصدقات فنعمَّ

 
 تنبيه : " ما " الشرطية لا تتصل بغيرها . 

 . " ما " الحرفية : فهي النافية ، والمصدرية ، والزائدة  
 ما " النافية "   .1

قبلها ، ولا تتصل بش يء إلا إذا كان حرفًا  ماعلا تكون إلا مفصولة 
 :  مثل، مفردًا
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 سافر أخوك بحثًا عن المال فما نفعه المال .  -
 . (6:البقرة) اشتروا الضلالة بالهدى فما ربحت تجارتهم له تعالى:اقو أ -
 ( 146:آل عمران) قاتل معه ربيون كثير فما وهنوا لما أصابهم -

 
 " ما " المصدرية :ـ 2

صدرية بكلمة " كل " المنصوبة على الظرفية فيكونان الم توصل " ما "
لتكرار ، ا ط تفيدمعا كلمة واحدة هي " كلما " وتكون عندئذ أداة شر 

 :  مثل
عطي جائزة .  -

ُ
 كلما فاز طالب أ

: النساء )قوله تعالى : كلما نضجت جلودهم بدلناهم جلودًا غيرها  -
56) . 

  .  (38: عرافالأ )قوله تعالى : كلما دخلت أمة لعنت أختها  -
 مثل، "  مثلبكلمة "حين " ، و" ريث" ، و" قبل" ، و" "ما" توصل و 

 :استمعت إليه حينما ألقى قصيدته. أي : حين إلقاء. 
 :  مثلو ، وقد تكون " ما " زائدة . أي : حين ألقى

 انتظرت ريثما وصل والدي . أي : وقت وصوله .  -
  .سافرت قبلما وصل أخوك . أي : قبل سفره  -
 إكرامه إياي.  مثلأكرمني. أي : ما مثلأكرمت محمدًا  -

 كما يلي:،توصل " ما " المصدرية بالحرف المفرد قبلهاو 

 :  مثلوصلها مع باء حرف الجار،  (1
 أكافئكم بما فعلتم .  -
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 .والتقدير : صبركم .  (24: الرعد) قوله تعالى : سلام عليكم بما صبرتم -
 :  مثل، تشبيهوصلها مع كاف ال (2
 كما أحسن غيركم  وانأحس -
 البقرة.أي : كإيمان السفهاء .  13قوله تعالى : }أنؤمن كما آمن السفهاء {  -
قوله تعالى : كتب عليكم الصيام كما كتب على الذين من قبلكم  -

 . أي : ككتابته على الذين من قبلكم .  (183: البقرة)
 لما وفى بوعده .  نالوصلها باللام : احترمت زي (3

 
 ضًا في الحالات التالية:المتجاورتان في الكتابة أين اتوصل الكلمت

)لئلا( النافية( هذا المركب يرسم هكذا: إذ جاءت )اللام + أن المصدرية + لا  .1
وإذا جاء )أن+ لا( بشرط )أن( تكون أن مصدرية تقول )أشهد أن لا إله إلا 

 الله( فإن كانت غير ذلك فصلت أن عن لا.
 لا )حبذا(.،  )حب + ذا( ترسم هكذا )حبذا( .2

 )ما( إذا سبقتها إحدى الكلمات التالية : .3

  تحافظ على نظافة أسنانك كيمااغسل  فاك كيما.=كي + ما
عَاءُ حين+ما= حينما. نَمَـاالد  ضَاهُ  حي   يَقَعُ مَا لا يَر 
تَمَا وقت+ما= وقتما. يَض. خَالِي تَمَامًا مِن  ال وَق  ب 

َ
ق أ بَح الوَر  رِ يُص  س   حَب 

َ
 ودِ الأ

 كلما نضجت جلودهم بدلناهم جلودًا غيرها.19ما= كلما+ لك
 كنت حيثمااتق الله حيث+ما= حيثما.
 تكونوا يدرككم الموت أينما أين + ما  = أينما.

                                                           

مِن :أن كلما إن كانت ظرفاً كتبت موصولة، وإن كانت شرطاً كتبت مقطوعة" فهي إن لم تحتمل الظرفية نحو19
تُمُوهُ  ل 

َ
 .فمقطوعة, وإن تعينت الظرفية فموصولة كُلَّ مَا سأ
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ر  قبل+ ما= قبلما. لَمَافَكِّ عَلُ  قَب   تَف 
فتُ على عَمرِو بنِ تغلِبَ بعد+ ما= بعدما.

َ
 بَعدَماعَط

نَمَابين+ ما= بينما.  نُ  بَي  نَا رَجُلٌ جُ  نَح  لَعَ عَلَي 
َ
 لُوسٌ إِذ  ط

 نصحت له طالماطال + ما = طالما.       

 انتفع بعلمه قلماو قل + ما = قلما.
سَمَابِ  بئس+ ما= بئسما. نفُ  ئ 

َ
ا بِهِ أ تَرَو   م  هُ سَ اش 

مَا  ما = إنما.  +  إن  لَمُونَ  إِنَّ كُم  إِن  كُنتُم  تَع 
َ
رٌ ل هِ هُوَ خَي  دَ اللَّ  عِن 

لَمُوا= أنما. ما    +  أن مَا وَاع  نَّ
َ
سُولِ  أ هِ خُمُسَهُ وَلِلرَّ نَّ لِلَّ

َ
ءٍ فَأ ي  تُم  مِن  ش َ   غَنِم 

 يصّـعّد في السماء كأنماما = كأنما.   كأن+       

 الأسعار مرتفعة لكنماالسلع متوفرة لكن + ما = لكنما.
  المريض يشفى ليتماليت + ما = ليتما.

 أخوك ناجح لعلمالعل + ما = لعلما. و          

 يود الذين كفروا لو كانوا مسلمينربما رب + ما = ربما.          

 ناس يعاملوكال وكيفما تعامل .كيفما كيف + ما =
 أيما تعمل فأتقن العمل.أيماأي + ما  = 

 -الظروف إذا اتصلت بها كلمة إذ رسمت هكذا : .4
 وقت + إذ  = وقتئذ. -
 حين + إذ  = حينئذ. -
 ساعة + إذ = ساعتئذ. -
 يوم + إذ   = يومئذ. -
 ليلة + إذ   = ليلتئذ. -
 + إذ  = ظهرئذ.   ظهر  -
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 سبت + إذ = سيتئذ. -
 + إذ  = أحدئذ.   أحد -
 ين + إذ  = اثنينئذ.ثنا -
 + إذ  = شهرئذ. شهر  -
 + إذ   = عامئذ. عام  -

 شاهنشاه. –معد يكرب–بعلبك –: حضرموت مثلالمركب المزجي  .5

 

 الفصل في الكتابة العربية -ب
ا هو الفصل في الكتابة العربية  ا قبلها وعمَّ كتابة الكلمة مستقلة عمَّ

رِيدُ، إِنَّ مَا فَعَ مثلبعدها، 
ُ
اكَ أ اكَ( فصل عن عامله؛ تَ ل  : إيَّ جِبُنِي. فالضمير )إِيَّ هُ يُع 

( عن )مَا(.والفصل هو الأصل، إذ الأصل أن  لأنه تقدم عليها. كما فصلت )إِنَّ
 مفردة، أي غير موصولة بما قبلها، أو بما بعدها. تكتب كل كلمة 

 
 القاعدة العامة للفصل .أ

 يجب فصل كل كلمة بغيرها في حالتين : 
 

 
 التالية: من الكلماتكلمات التي تنفصل ال وإنما نشير 

 ما : .1

 تفصل))ما((في الحالات التالية:

 الوقف عليها . و  الابتداء بهاتقدير كل كلمة يصح 
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(، بمعنى ))الذي( و  وصولةإذا كانت م (1 تَهُ : إِنَّ مَ مثلتفصل عن )إِنَّ ا فَعَل 
رٌ. وتفصل أيضًا ت مثلعن )كُل(،  خَي  ي 

َ
 صَوَابٌ. وتفصل أيضًا: كُل  مَا رَأ

ة،  نَ( الاستفهاميَّ ي 
َ
 مثلعن )أ

َ
عَلُونَ؟ ي  : أ تُم  تَف   نَ مَا كُن 

دَ اِلله.مثل)مَا( الشرطية لا تتصل بش يء،  (2 هُ عِن  رٍ تَجِد  عَل  مِن  خَي   : مَا تَف 

ة لا تتصل بش يء،  (3 لُوقَاتِ اِلله.مثل)مَا( التعجبيَّ مَ مَخ 
َ
ظ ع 

َ
 : مَا أ

حَةً مَا. لِسَبَبٍمَ مثل)مَا( نكرة تامة، وما قبلها موصوف،  (4 تَهُ مِن  مَ ا : مَنَح  قَدَّ
تَه.

َ
تِقَال جُلُ اس   الرَّ

مَ(،  (5 دَ )نِع  خُ.مثل)مَا( نكرة تامة بَع  ي  هُ الشَّ
َ
مَ مَا قَال  : نِع 

ه مَا نَجَحَ.مثل)مَا( النافية، لا تتصل بما قبلها، (6 نَّ
َ
تُ أ  : عَلِم 

حَثُ؟مثل)مَا( الاستفهاميّة المتبوعة بهاء السكت،  (7  : عَلَى مَه  تَب 

(، إِ ))مَا( المصدرية، بعد  (8 تَهُ جَدِيرٌ بِالمُنَاقَشَةِ.مثلنَّ  : إِنَّ مَا قُل 

انَ(،  (9 نِ.مثل)مَا( الزائدة، بعد )شَتَّ رَسَتَي  نَ المدَ  انَ مَا بَي   : شَتَّ

انَ( الشرطيتين،  (10 يَّ
َ
، مثل)مَا( الزائدة، بعد )مَتَى( و)أ مَل  ع 

َ
مَل  أ : مَتَى مَا تَع 

. هَب  ذ 
َ
هَب  أ انَ مَا تَذ  يَّ

َ
 أ

فُ نَفِي. مثلود لفظها، قص)مَا( الم (11  : مَا حَر 

 )من( .2

( الاستفهامية،  (1 ؟ مثل)ذا(، إذا وليها )مَن  طِئ  م  يُخ 
َ
ذِي ل  : مَن  ذَا الَّ

( الاستفهامية  (2 تَ؟ مثلحروف الجر،  إذا وليها)مَن  تَر  لابِ اخ   : مَن  مِنَ الط 

( الاستفهامية إذا وليها اسم الإشارة،  (3  : مَن  هذا؟مثل)مَن 

 

ن   .3
َ
 ()أ
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( المخففة، ) (1 ن 
َ
( عن )  تفصلأ  مثل .اسم )لا(  لا( النافية إذا كان ما بعد )أن 

هَ إِلا الله.
َ
ن  لا إِل

َ
هَدُ أ ش 

َ
 : أ

( التفسيرية،  (2 ن 
َ
ارِ.مثلبـ)لا( النافية،  تفصل)أ عَبُ بِالنَّ ن  لا يَل 

َ
هِ أ ي 

َ
تُ إِل ث   : تَحَدَّ

 

 هاء التنبيه .4
 هذا، هؤلاء.....إلخ. مثل، ةتكتب هاء التنبيه موصولة باسم الإشار 

 مثلتكتب هاء التنبيه مفصولة باسم الإشارة إذا فصل ضمير بينهما، 

 ونهم ولا يحبونكم.)ها أنتم أولاء تحب

 الإملاء الإلكتروني الفصل عند -ب

فهو يقوم على تدوير السطر معتمدا  الإملاء الإلكترونيعند أما الفصل 
ترك فراغ بين علامة الترقيم وما  نبجعلى آخر فراغ في السطر؛ ولذلك يجب ت

قبلها. ويجب أن يُترك فراغ بعد علامة الترقيم؛ لكي لا تعد الكلمة السابقة 
 متصلة باللاحقة. 

 ذلك: مثل
 متصلة منفصلة

إن الفصاى تراث الماض ي ومجد 

الحاضر ، بقيت على الدهر ، ومضت 

مع الزمن ، بحيث صارت العربية لغة 

التليد  ينبقديمة حديثة ، تجمع 

 والطارف .

إن الفصاى تراث الماض ي ومجد 

الحاضر، بقيت على الدهر، ومضت 

مع الزمن، بحيث صارت العربية لغة 

قديمة حديثة، تجمع بين التليد 

 والطارف.
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ومثــــل أدوات التــــرقيم واو العطــــف التــــي يجــــب أن ترســــم مــــع الكلمــــة التــــي 
ر والــــلام وهمـــــزة لجــــابعــــدها لأنــــه لا يجــــوز رســـــم حــــرف وحــــده ولــــذلك وصـــــلت بــــاء 

الاســتفهام وســين التســويف. ومــن شــأن رســـمها بالحاســوب منفصــلة أنهــا قــد تقـــع 
 ذلك: مثلآخر السطر وحدها. 

 متصلة منفصلة

نجــح مــن الــزملاء بــدر و ســعد و ســعيد و 

ســـــالم و محمـــــد و فـــــلاح و بكـــــر و تمـــــيم و 

 محمود.

نجــــح مــــن الــــزملاء بــــدر وســــعد وســــعيد 

 موســــــــالم ومحمــــــــد وفــــــــلاح وبكــــــــر وتمــــــــي

 محمود.و 

 
محــــاذاة الــــنص فــــي الكتابــــة العربيــــة نحــــو اليمــــين؛ ولــــذلك تكــــون الأســــطر 

 مشعثة النهايات؛ ولذلك لابد من تغيير الخيار إلى خيار الضبط.
بعـــض خطـــوط الحاســـوب تتجـــاور فيهـــا نقـــاط بعـــض الأحـــرف، مثـــل هـــذا 

ـزل( تجـد النقطتـين شـكل ا تالخط المستعمل في كتابة هذا الدرس، انظر الكلمـة )من 
ـزل(  حرف التاء، ولتجنـب هـذا لابـد مـن إضـافة شـرطة )منــزل( أو كتابـة سـكون )من 

 والسكون أولى لأن الشرطة قد يحذفها الحاسوب في التنسيق.
ليس في الحاسوب هـلالان صـغيران لحصـر النصـوص المقتبسـة، مثـل: ))، 

 ذاإ (.8ولكــن يمكــن الحصــول عليهمــا بتظليــل الهلالــين وتصــغير البــنط إلــى الــرقم )
، ولتفـــادي هـــذا، Enterرقمـــت فقـــرة رقـــم الحاســـوب كلمـــا ضـــغط مفتـــاح الإدخـــال 

لمـن يريــد، يمكــن الضــغط علــى المفتــاح قبـل التــرقيم لعــدد مــن الســطور ثــم العــودة 
 بالأسهم للبداية للشروع بالترقيم بدون تنسيق آلي.
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عنـــد كتابـــة الأســـماء المنصـــوبة المنونـــة يجـــب كتابـــة التنـــوين قبـــل الألـــف، 
ا، فتًـــى. ويســـتثنى مـــن هـــذا الألـــف التـــي تلـــي الـــلام؛ لأن رســـم التنـــوين قبـــل يـــدً ز مثـــل: 

 الألف يفسد شكل الكلمة، مثل: رجلًا؛ ولذلك يرسم بعد الألف، مثل: رجلًا.
انتشـــــر مــــــؤخرًا الاســـــتفادة مــــــن مصـــــاحف النشــــــر المكتبـــــي، ومــــــن أشــــــهرها 

ومــــــا ، ()مصــــــحف النــــــور(؛ ولكنــــــه لا يخلــــــو مــــــن مشــــــكلات كتابيــــــة؛ إذ تتحــــــول )إلا
ــهَ إِلاَّ هُ 

َ
ــهُ لا إِل (،كمــا فــي قولــه تعـــالى: }اللَّ وَ{فيجـــب يشــبهها، بســبب التشــكيل إلـــى )إلاَّ

ـــهَ إِلاَّ هُـــوَ{.
َ
ـــهُ لا إِل  حـــذف الشـــكل مـــن الـــلام وكتابتـــه بعـــد رســـم الألـــف، فيكـــون }اللَّ

هُ  ـــو  ـــن  يَتَمَنَّ
َ
 ومـــن المشـــكلات أن تنـــوين المنصـــوب يلـــي الألـــف كمـــا فـــي قولـــه تعـــالى: }وَل

 
َ
بَدًا{.أ

َ
هُ أ و  ن  يَتَمَنَّ

َ
 بَداً{، ولا بد من التصحيح هكذا:}وَل

تــزود بــرامج الكتابــة فــي الحاســوب ببرنــامج للتصــحيح اللغــوي؛ ولــذلك قــد 
تظهــــر بعــــض الخطــــوط الحمــــراء تحــــت بعــــض الكلمــــات. وآليــــة عملــــه تعتمــــد علــــى 

بــه ين موازنــة مــا يكتبــه الكاتــب بمــا لديــه مــن معجــم مخــزن فــي الــذاكرة؛ ولــذلك قــد
إلـــى كلمـــات صـــحيحة لأنهـــا ليســـت فـــي معجمـــه، وقـــد يهمـــل كلمـــات خاطئـــة لأنهـــا فـــي 

ذلــك: )نظــر فاطمــة كــم الســجنجل(.  مثــلمعجمــه وإن كانــت غيــر ملائمــة للســياق، 
لـم يضــع خطًــا تحــت )جــاء( ولا )كــم( وإن كـاـن الصــواب )نظــرت، وفــي( ووضــع خطًــا 

 :تحت )السجنجل( وإن تكن عربية صحيحة. قال امرؤالقيس
ةٌ كَالسَجَنجَلِ مُ 

َ
 هَفهَفَةٌ بَيضاءُ غَيرُ مُفاضَةٍ       تَرائِبُها مَصقول

ويلاحــظ أنــه وضــع خطوطًــا حمــراء تحــت: مفاضــة وترائبهــا فــي البيــت الســابق. ولمــن 
يريــــد أن يتفــــادى ذلــــك عليــــه أن يــــزود معجــــم الحاســــوب بتلــــك الألفــــاظ فيعــــدها 

 يف.يض صحيحة. ولكن على المستعمل أن يتأكد من صحة ما
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 من الاخطاء الشائعة في الفصل -ج
إن شاء الله. فكلمة  : والصحيح كتابتها منفصلة هكذا إنشاء الله كتابة 

 . إنشاء بمعنى الصنع والخلق ،أما كلمة شاء فهي من المشيئة
  المعنى ر في كتاباتنا في بعض الكلمات خاصة التي يتغي الشدّة تجاهلو 

يّ   :نحو ،فيها الشدة في  وجود مالمتكل أي جد + ياء ) جَدي( دجا صفة من) جِدِّ
 . الحالة الأولى ضروري للتفرقة بين ياء النسبة وياء المتكلم
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 تدريبات تطبيقية
 التدريب الأول 

ضع خطا تحت الكلمات التي فصلت عن بعضها من العبارات التالية، ثم بين 
 سبب الفصل 

 التدريبات
 التدريب الأول 

 450-320-300-200-100بة إملائية:تااكتب الأرقام التالية ك .1

اعمل لدنياك كأنك تعيش -: خاطب بالعبارة التالية المثني والجمع بنوعية .2
 .أبدا وأعمل لأخرتك كأنك تموتغدا

–لفهما –لعلما–النور –الحق باء الجر علي الأسماء التالية في جمل:الحق .3
 .الزراعة

 التدريب الثاني
 اكتب الرسم الصحيح للعبارات التالية:

 ن من تتعلم ؟م -
 عن من تسأل ؟ -
 بما تتعامل ؟ -
 ماذا تجيد ؟ -
  .الله اعلم بم في صدوركم -
 .رب ما يكون الأمر كذلك -
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 التدريب الثالث
 : بين عدد الكلمات التي دخلت في كل وحدة كتابية فيما يلي

 –كتبان ي –خطاباتكم  –كم ل –علكم ل –يثما ح –كم ب –سنلزمكموها 
 خمسمائة

 

 بعالتدريب الرا
 : اكتب الرسم الصحيح للعبارات التالية

 ليس الفتى من قال إبي    ولكنّ الفتى من قال هأنا ذا. .2

 رض ي الله تعالى عنهما أن رسول الله صلى الله عليه وسلم قال عمر ابن عن .3

 الله، رسول  محمدا وأن الله، إلا  إله ألاّ  يشهدوا حتى الناس أقاتل أن أمرت: 
 دماءهم مني عصموا ذلك، فعلوا فإذا الزكاة، ويؤتوا الصلاة، ويقيموا

  .ومسلم البخاري  رواه تعالى الله على همابوحس الإسلام، بحق إلا  وأموالهم،
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 الثاني عشر   بابال
 ما خالف رسمه لفظه

 
كانت كلمات تُكتبُ على خلاف لفظها. ومخالفةُ الرسمِ واللفظ، إما أن 

ن تكون بزيادة حرف يكتبُ يُ تكون بحذف حرفٍ حَقهُ أن 
َ
كتب تبعاَ للفظه. وإماأ

وإما ان تكون برسمِ حرفٍ يُكتب على  ولا يُلفظ، وكان من حقه ان لا يكتب.
 20.خلاف لفظه، وكان من حقهان يُرسم على لفظه

  الحروف التي تنطق ولا تكتب .أ

 هناك بعض الحروف التي تنطق في بعض الكلمات، ولكنها لا تكتب.

 جودة في أسماء الإشارة الآتية:و ألف المد الم .1

 أولئك، )ج( ذلكم –كذلك  -ذلك ، )ب( هؤلاء –هذان  -هذه  -هذا ) أ ( 

( ) هذا ـ هذه ـ هذان ـ هؤلاء( حذفت منها الألف أنجد أن الكلمات في )
( حذفت منها الألف بعد لكمذ -كذلك  -( ) ذلك بالتي بعد الهاء ، و في )

  ت منها الألف بعد اللامذف( ح أولئك( )جالذال، و في )
 

 :ألف المد في الضمير المبدوء بهمزة مع هاء التنبيه (2

 هأنتما -هأنتم  -هأنت  -هأنا 
. 

 .هط -الرَّحمن  -إله  -الله -لكن  :ألف المد في. 3

                                                           

 281ص. لقاهرة: دار القاهرة، ا ،ربيةجامع الدروس العم، 2005المصطفى الغلاييني،20
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لا تكتب الألف أيضا في كلمة )لكن( رغم أنها تنطق ، وكذلك في كلمة 
مة الرحمن إذا اتصلت بها الألف كلالله وكلمة إله ، أو الإله ، وكذلك في 

 واللام في أولها. أما  كلمة " الرحمن" بدون الألف واللام تكتب رحمان.
 

ا :التنوين )نون ساكنة تنطق ولا تكتب( وترسم. 4
ً
 / ـ / ـ

ٌ
لتي االنون  مثل، ـ

نلحظها في كلمتي نورٍ ، وعلمٍ ، لكن التنوين لا يكتب نونا ، بل يرمز له 
الحرف الأخير من الكلمة مفتوحا ، ويرسم ضمتين إذا ن بفتحتين إذا كا

: هذا  مثلكان هذا الحرف مضموما ، ويرسم كسرتين إذا كان مكسورا ، 
 علي ، ورأيت عليا ، ومررت بعلي.

 

 تُحذفُ الألف في كلماتٍ هذه، وهي تنطق،أشهرها:
سموات، جمع سماء. ومنهم من يكتبها في غير القرآن الكريم: "سماوات".  (1

 لف.الأب

يها"  (2
َ
هلٍ"،مثليا، حرف النداءِ، قبلَ "أ

َ
: مثل : "يأيها الذينَ آمنوا، وقبلَ "أ

ز في : "يإبراهيم". ويجو مثل"يأهلَ الكتابِ، وقبلَ كلِّ عَلَمٍ مبدوءٍ بهمزةٍ، 
: يا مثلغير القرآن الكريم، إثباتُ ألف )يا(، وهو المشهور بين الكتاب: 

 أيها، يا أهل، يا إبراهيم".

من يحذف الالف من كل علم مشتهر. كإسحق وإبرهيم وإسمعيل م منه (3
 وهرون وسليمن وغيرها. والافضل إثباتها، في غير القرآن الكريم.
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 .الحروف التي تكتب ولا تنطق .ب

)من هناك بعض الحروف التي تكتب في بعض الكلمات، ولكنها لا تنطق
 الخطأ تركها(

ولو ـ أولئكالواو في " .1
ُ
 "عمروٌ  ـ أ

 لكلمة الأولى واوا في آخر الكلمة ، ولكنها لا تنطق ، للفرق بين )ا نجد في
ترسم واو في آخر كلمة )عمرو( رغم أن هذه الواو  لا و  عُمر (و ) عَمرو(.

تنطق، نقول فتح عمرو بن العاص ي مصر، ومررت بعمرو بن العاص، 
لكن إذا كانت كلمة )عمرو( منصوبة منونة لم ترسم فيها الواو ، تقول 

 ت عمرا ، ورأيت عمرا.بلقا
ولو 

ُ
أولو العزم من  مثلبمعني أصحاب ،  (أو أولي وفي الكلمة الثانية )أ

تجد واوا بعد الألف لم تنطق ، وكذلك في الكلمة الثالثة )أولئك ( الرسل.
ية بواو ، لكن هذه الواو نجد واوا بعد الألف لم تنطق تكتب الكلمات التال

 :مثل،لا تنطق
  القابلت أولئك الرج -
 ورأيت أولاء الرجال ،  -

أما كلمة الألى التي بمعني الذين فلا تزاد فيها واو تقول : هؤلاء الألى 
 ذهبوا.

 
 الألف .2

 :مثلالتي بعد واو الجماعة، الألف  -

 كتبوا ـ شربوا ـ أكلوا ـ عاشوا ـ لم يكبروا ـ لم يسمعوا ـ لن يساعدوا
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 تنطق ) لا  جد أفعالا اتصلت بواو الجماعة ، وكتب بعدها ألفون
نسميها ألف واو الجماعة (، للفرق بين واو الجماعة ، والواو التي هي من 

 ـ(: ) يسمو ـ يعلو ـ يصفو  مثلأصل الفعل ، 

 :مثلالألف التي بعد ما مائة،  -
، مائتان، ثلاثمائة،  تنطق في الإعداد التالية : مائةترسم الألف ولا 

ائة، تسعمائة ، ولا تزاد نمأربعمائة ، خمسمائة، ستمائة ، سبعمائة، ثما
فيما عدا ذلك من استخدامات كلمة مائة، فنحن نكتب كلمة مئوي 

 بدون ألف، وكذلك كلمات مئون ومئات ومئين.

 
 ما يلفظ على خلاف رسمه:ج. 

فعل أمرٍ من "وَجِلَ وهو : "إيجَل": مثلومما يلفظ على خلاف رسمه، 
، قلبت واوه ياءً  جَل  جَلُ". وأصله: "إو  قت كونها وانكسارِ ما قبلها. فإذا و لسيَو 

" في درج الكلام، بعد حرفٍ مضموم،  رُ ر مثل"إبجَل  سمُ : "يا فلانُ إيجَل"، فلا يغيَّ
 ." فظ واواً، هكذا: "يا فلانُ إِوجَل   الياءِ، لكنها تُل 

مرٍ من الممثلو 
َ
، والأ  ثله كل  أ مر الواوي، المفتوح العين في المضارع كوَدَّ

(، لفظت ياءَه واواً." منه "إيدَد   ، مما وكل  ما رسم ياءً  فإذا قلتَ: )يا فلان إيدَد 
لفاً، ك

َ
فظ ياؤه أ عى واستدعى والرَّحى والهُدى والمسعى والمـــــ"تُل  صطفى رمى وادَّ

 ، فهو مما يلفظ على خلاف رسمه."والمستشفى
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 تدريبات تطبيقية
 التدريب الأول 

 تدريبات
  : لا تكتب، فى الكلمات الآتية و  عين الحروف التى تنطق. 1

  . ذلك –هذا  –هؤلاء  –حمن الر  – الله –إله        -
  . كتاب –سموات  –سراج  –نوات ق –الذى  -

ا تحت الكلمات التى بها حروف تنطق ولا تكتب، فى الكلمات الآتية. 2
ً
 :ضع خطـ
 لذين(ا –ذلك  –هذه  –هنا  –نى ب –)ارتوى 

 : الكلمات التى بها حرف ينطق ولا يكتب يةعين من الجمل الآت. 3
 ((نقول عند بدء كل عمل : )) بسم الله الرحمن الرحيم -
حبة  مثلين ينفقون أموالهم فى سبيل الله كالذ مثل: ))  -تعالى  –قال الله  -

تعالى: ))  قال الله (( أنبتت سبع سنابل فى كل سنبلة مائة حبة
 لمه البيانع☼ خلق الإنسان☼ علم القرآن☼ الرحمن

 عين الرسم الصحيح فيما يلي : .4
 بسم الأمة. –باسم الأمة  -
 باسم الله الرحمن الرحيم. –بسم الله الرحمن الرحيم  -
 لاكن. –لكن  -
 إله. –إلاه  -
 هأنذا. –ها أنا ذا  -
 هذان. –هاذان  -
 هتان. –هاتان  -
 هؤلاء. –هاؤلاء  -
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 هتيكم. –هاتيكم  -
 الرحمان. –الرحمن  -
 رحمن. –رحمان  -
 أنت يا هند مجتهدة. –هند مجتهدة ا انتي ي -
 كتابكي يا فاطمة. –كتابك يا فاطمة  -
 هارون. –هاروون  -
 داود. –داوود  -
 طاوس. –طاووس  -
 العلم نورن. –العلم نور  -

 
 التدريب الثاني

 -دد الرسم الصحيح للكلمات التي تحتها خط فيما يلي :ح -1
 إلي فعل الخير. ندعوانحن  -
 وافقة.الممن سيادتكم التكرم ب نرجوا -
 من الله الثواب. أرجوا -
 إلي صلاتكم. قوموا -
 في هذا العمل. يشاركواالرجال لم  -
 عيال. أولاتهؤلاء  -
 بنوا الحضارة. الأولينحن  -
 علي هدي من ربهم. أولئك -
 هم.مثلآبائي فجئني ب أولئك -
 كان قائدا ناجحا. عمرواإن  -
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 للمتحف المصري. المائويةالذكرى  -
 -حروف :الاكتب الأعداد التالية ب -2

100 – 300 – 400 – 900 

أمام × ( ( أمام الكلمة المكتوبة بطريقة صحيحة ، وعلامة )  ضع علامة )  – 3
 -الكلمة الخاطئة :

 الأنصاف. ذووا -
 العزم. أولو  -
 الدفاع. محاموانحن  -
 فلسطين. فدائيوا -
 

 في الشجاعة. ثلالم ضاربوا -
 لها حقها. صونون مصر ي بنوا -
 أوفياء لها. كونوا -
 عنها. عواافود -
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 الثالث عشر   بابال
 القـــرآن الكــريمفي آيات  كتابيالرسم ال

 
 أقسام الرسم القرآنيّ  -أ

ا ما عن الكتابة ا خاصّا في الكتابة، يختلف نوعً نّ للقرآن الكريم منهجً إ 
لِفَها الناس

َ
  21 قسّم العلماء الرسم الكتابيّ إلى قسمين رئيسين.و  .الّتي أ
 القياس يّ  سمالر  .1

تصوير الكلمة بحروف هجائها، بتقدير الابتداء بها والوقف عليها، وهو  
فالأصل في كلِّ كلمة أن تُكتب بحسب منطوق حروفها، بدون زيادة أو 

تتوافق مع  الكلمات القرآنيةفإن معظم نقصان، أو إبدال أو غير ذلك، 
سمت فر وقد خرجت عن هذه القواعد بعضُ الألفاظ،   .هذه القواعد

بالرسم  سمّىبالزيادة أو الحذف أو الإبدال، أو غير ذلك، وهذا ما يُ 
 .العثماني

 الرسم التوقيفيّ  .2

وهو المعروف عندنا اليوم بـ"الرّسم العثماني". والمراد به هنا هو الخط 
الذي كتب به الصحابة رضوان الله عليهم القرآن الكريم وفق رسم 

 صحيحًاداء التلاوة أداءً بأمعين له أغراض تعليمية خاصة تتعلق 
حسب القراءات القرآنية الصحيحة الثابتة ويقصد بهذا الرسم إرشاد 
المسلم إلى معرفة القراءات وضبط الأداء بما يعصمه ما أمكن من 
الوقوع في اللحن والخطأ نحو: )الصلوة( حيث كتبت بواو للإشارة إلى 

                                                           

( مجلة كلية العلوم الإسلاميةالرسم العثماني والرسم القياس ي واوجه الاختلاف بينهما، )حيدر اسماعيل،  21
2010 



 

 

التطبيقو  بين النظرية الإملاء قواعد  

164 

نا تتبين الغرض ه قراءة تفخيم الواو التي أخذ بها ورش عن نافع ومن
 من كتابة المصاحف بالرسم العثماني .

 
 .الإمـلائيوجوه اختلاف الرسم العثماني من الـرسم  -ب

والأصل في المكتوب موافقته للمنطوق. وعدم نَقط ولا ضَبط الكتابة في 
ب جميع القراءات المعتمدة، كان لاستيعا -حسب بعض الآراء–بداية عهدها 

عليه الرسم العثماني، أو القرآني أو التوقيفي، ما  لحوبذلك فقد خالف ما اصط
اصطلح عليه الرسم الإملائي، أو القياس ي. وقد ذهب بعض العلماء إلى أن هذا 
الرسم العثماني للمصحف الشريف توقيفي، يجب الأخذ به في كتابة القرآن 

 .الكريم
 منوقد حصر عبد الرحمن السيوطي أمر اختلاف الرسم العثماني 

 22أهمـها خمـسة وجـوه:و  .القيـاس ي في بعـض الـوجوهم الـرس
 الـوجـه الأول : الحــذف

 واللام والنون   واليـاء والواو  وهـو كثيــر ويقـع فيـه حـذف الألـف 
  حـذف الألـف .1

ينَ ﴿  :من أمثلة حذف الألف، قوله تعالىو   
َ
عَالم (، حيث 2)الفاتحة:  ﴾ال 

لك في جميع مواضعها في القرآن، كذحُذفت الألف بعد العين، وقد كُتبت 
والأصل في كتابتها حسب الرسم الإملائي )العالمين(. في قوله تعالى في سورة 

هِ رَبِّ  ﴿ 2 :الفاتحة دُ لِلّٰ حَم  نَ  اَل  عٰلَمِي  من قوله عز وجل  . والتي بعد الميم﴾ ال 

                                                           

، )المدينة المنورة: الرقميين والمصادقة التوثيق وآلية الكريم للقرآن إلكترونية معيارية بنية، لزرق الدين عز  22
 10 -  7، ص. 2009ندوة القرآن الكريم والتقنيات المعاصرة، مجمع الملك فهد(، 
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نِ  مٰلِكِ  ﴿   4: في سورة الفاتحة ي  مِ الدِّ  ف الألفحذف ... لتصبح مَـلِكِ ﴾ يَو 

عِبادي ﴿ :، قوله تعالى التي بعد الياء
ٰ
والأصل في كتابتها [ 56]العنكبوت: ﴾ يـ

 (.يـاعِباديحسب الرسم الإملائي )
 

 حذف الواو .2

غَاوُونَ ﴿ ومن أمثلة حذف الواو  وقد وردت في موضعين من القرآن،   ﴾وَال 

 وَ فَكُبۡكِبُوۡا فِيۡهَا هُمۡ  ﴿  94الشعـراء : في قوله تعالى في 
 
قوله تعالى و  ﴾الۡغَاوٗنَ

  ﴿  :224سورة الشعراء الآية 
 
بِعُهُمُ الۡغَاوٗنَ عَرَآءُ يَتَّ لأصل فيها وا  ﴾وَالش 

غَاوُنَ  )لتصبح هكذا..)الغاوون(  تَوُنَ  ) :وقوله .( ال   18ية من مواضع الآ  .( يَس 
 }من سورة السجدة:

َ
مِنًا كَمَن  كَانَ فَاسِقًا لا فَمَن  كَانَ مُؤ 

َ
تَوُ يَ  أ  .{ونَ س 

 
 حذف الياء .3

ينَ ﴿ الياء في  ومن أمثلة حذف بِيِّ
والأصــل تكـتب  [،61]البقرة: ﴾النَّ

وقد وردت كذلك في جميع مواضعها في القرآن، وعدد مواضعها )النبـيـيـــن(. 
 (ثلاثة عشر موضعاً، والأصل في كتابتها )النبيين

 

 حذف اللام  .4

لِ ا﴿: ومن أمثلة حذف اللام، قوله تعالى ي  (، وقد 190آل عمران:) ﴾للَّ
كُتبت كذلك في جميع مواضعها، وعددها ثلاثة وسبعون موضعاً، والأصل 

 فيها )الليل(
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 حذف النون  .5

(، وهو الموضع 88الأنبياء:) ﴾نُنجِي﴿  :ومن أمثلة حذف النون قوله تعالى
الوحيد في القرآن، الذي حذفت فيه النون من ثلاثة مواضع وردت فيه 

 الأصل في رسمها )ننجي(و  الكلمة،
 

 حذف الياء .6

من سورة البقرة:  61حـذف إحدى الياءين من قوله تعالى الآية ومن أمثلة 
تُلُونَ  هِ وَيَق  يَاتِ اللَّ

َ
فُرُونَ بِآ هُم  كَانُوا يَك  نَّ

َ
يـنَ ال ذَلِكَ بِأ بِيِّ

حَقِّ ذَلِكَ بِ  نَّ رِ ال  مَا بِغَي 
تَدُونَ[ وتكتب  ا وَكَانُوا يَع  ـنَ( ):ذاهكعَصَو  بِيِّ

 .النَّ
ذِي   (من سورة البقرة: 258وقوله تعالى في الآية  يَ الَّ رَاهِيمُ رَبِّ إِذ  قَالَ إِب 

رَاهِيمُ فَإِنَّ  مِيتُ قَالَ إِب 
ُ
يِي وَأ ح 

ُ
نَا أ

َ
يِي وَيُمِيتُ قَالَ أ هَ يَ  اليُح  تِي بِالشَّ لَّ

 
سِ مِنَ أ م 

رِبِ  َغ  تِ بِهَا مِنَ الم 
 
رِقِ فَأ َش  ذِي كَفَرَ وَاللَّ فَ  الم   بُهِتَ الَّ

َ
مَ  يَه  هُ لا قَو  ينَ ادِي ال  الِمِ

 )لظَّ
يِ   (وتكتب هكذا   . )يُا 

 

 الــوجـه الثــاني : الــزيــادة
 : وقد وردت زيادة الألف والواو والياء في الرسم العثماني

[ في 69[ أو في )وجائ( ]الزمر:23زيادة الألف في )شايء( ]الكهف: مثل .1
 والأصــل تكـتب )وجــيء ( ف، احبعض المص

[ في 145[ أو في )سأوريكم( ]الأعراف:170وزيادة الواو في )أولو( ]البقرة: .2
 (145والأصـل تكـتـب )سـأريكـم ( )الأعـراف :  بعض المصاحف،

ــد ( على الـزيـادة باليــاء :)بـأيي مثل،[47وزيادة الياء في )بأييد( ]الذاريات: .3
 ( 47( ) الذاريـات : ـدوالأصـل تـكتـب )بـأيـ
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 ةالــوجـه الثــالـث : الهـمــز 
 سم الألـف * وتـارة بـرسم الواو وردت الهمـزة في الـرسم العثمـاني تـارة بـر  

  وتـارة برسم اليـاء
 ( 76الأصـل تكـتب ) تنـوء( ) القصص :همـزة برسم ألـف :) لتنــوأ ( و  مثل .1

 ( 4ل تكـتب ) يبــدأ ( ) يـونـس : صـهمـزة بـرسـم واو :) يبـدؤا ( والأ  مثل .2

 (  90 لنحـل :اهمـزة بـرسـم يــاء :) وإيتــائ ( والأصـل تكـتب )وإيتــاء( ) مثل .3

 الــوجــه الـرابــع: البـــدل
إبدال الألف واوا في )الصلوٰة(  مثل، ويقــع بـرسـم الألـف واوًا أو يــاء 
يكُم( ، وإبدال الألف ياءا في )يَتَ ( 43: ة ة ( )البقــر و ها ) الـزكـمثلو [ 43]البقرة:

ٰ
وَفـ

لتاء ا[، وإبدال 22[ أو في )إِلىٰ(، وإبدال النون ألفا في )إِذاً( ]النجم:60]الأنعام:
[، 9المربوطة أو المقبوضة بتاء مبسوطة أو ممدودة في )امرأت فرعون( ]القصص:

بدال السين صادا وإ[، 50 في )امرأة مؤمنة( ]الأحزاب:مثلا لكن بقيت تاء مربوطة 
صُطُ( ]البقرة:مثلا   [.245 في )وَيَب 

 الـوجـه الخـامـس : الـوصـل والفـصـل
فقـد رسمـت بعـض الكـلمات في الـمصـحف العثمـاني متصـلة مع أن 

ـة مثلورسمـت كـلمـات أخـرى منفـصـلة مـع أن حـقهـا الـوصـل.مـن أ. حقـها الفـصل
 مـا اتصـل وحقـه الفـصــل : 

 قـوله تعـالى : ) عمـا و  [23في )عما( ]الأنبياء: "عن وما" وصل لفظي  لثم
، بل أينما أتت باستثناء )عن ما( (74)البقــرة :  (تعمـلـون 

رِقُ  ﴿[، ووصل لفظي أين وما بدون اختلاف في 166]الأعراف: َش  هِ الم  وَلِلَّ
نَمَا  ي 

َ
رِبُ فَأ َغ  واوَالم  هِ  تُوَل  هُ اللَّ هَ وَاسِعٌ عَلِيمٌ نَّ  إِ فَثَمَّ وَج  [، 115]البقرة:  ﴾  اللَّ

كُمُ  ﴿ووصلهما باختلاف في  رِك  نَمَا تَكُونُوا يُد  ي 
َ
تُ أ َو  [ 78]النساء:   ﴾ الم 
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تُم   وَهُوَمَعَكُم   ﴿ وفصلهما في نَ مَا كُن  ي 
َ
 [.4]الحديد:   ﴾ أ

 بالقراء 
ُ
ات اختلاف القراءة، بكتابة اللفظ وفقا لأحدى القراءات وتقرأ

[ كتب بغير ألف وقرئ بإثبات الألف 4لفظ )ملك( ]الفاتحة: مثلا. مع
وبحذفه، حيث قرأها عاصم والكسائي  وخلف ويعقوب بالألف )مٰلك(، 

 وقرأها الباقون بحذف الألف )ملك(.

بدون جزم  -ونورد هنا بعض الدلالات، التي استنبطها بعض العلماء 
ي كتابة المصحف الشريف منذ ف تمدلرسم العثماني، الذي اعمن ا -ولا حصر 

 أول تسطيره:

  ،لفظ )يغل(  مثلاستيعاب نفس الرسم بدون ضبط لاختلاف القراءات
[ الذي قرئ بالفتح والضم في الياء والغين، ولفظ )فرقناه( 161:آل عمران]
 [ الذي قرئ بالتسهيل والتشديد في الراء.106:إسراء]

 لفظ )ٮٮسرها(  مثلت، ءاقرااستيعاب نفس الرسم بدون نقط لاختلاف ال
 [ الذي قرئ )ننشرها( وقرئ )ننشزها(.259]البقرة:

  ،لفظ  مثلاستيعاب نفس اللفظ لاختلاف المعنى حسب سياق الآيات
[ بمفهوم الركائز، ولفظ )القَوٰعِد( 26[ و]النحل:127)القَواعِد( ]البقرة:

 [ بمفهوم النساء العواجز. 60]النور:

  خفي معنى على لدلالةارف عليه، لاحتمال اتعالماستيعاب اختلاف المعنى 
 قوة إلى تعظيم للإيماء الياء، بزيادة[ 47]الذاريات:لفظ )بِأييد(  مثلودقيق، 

ة: القاعدة اللغوي حد على قوة، لاتشبهها وأنها السماء، بها بنى التي تعالى الله
 ]24 :المعنى". وكذلك لفظ )ويمح( ]الشورى زيادة على تدل "زيادة المبنى

 . حلاله واضم الباطل ذهاب سرعة إلى الواو، للإيماء بحذف

 ئي .وهــذه هـي أهـم الـوجـوه التي خـالف فيهـا الـرسم العثمـاني بالـرسم الإمـلا
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 تدريبات تطبيقية
 التدريب الأول 

 :الآتيالجدول في  الإمـلائيالـرسم  و الرسم العثماني ضع 
لِ  ي   ي  -ـاعِبادي ي  -الليل  -اللَّ

ٰ
نَ  ا -عِبادي ـ عٰلَمِي  ينَ ا -ل  ِ

َ
عَالم  -جــيء   -جائ  -ل 

 وجوه اختلاف الرسم الإمـلائيالـرسم  الرسم العثماني
   
   
   
   

 
 التدريب الثاني

 في الجدول    الآتي: اكتب شكل الكلمات  
الكلمه بالرسم 

 العثماني
الكلمه بالرسم 

 الاملائي
 كيفيه النطق بها

الِفًا بعد الياء وكتبت  طقتن  ليت يليت

 ةبالرسم العثماني الف صغير 

ت  الصلوة الصلوة
نطق الفا بعد اللام وكتبت 
 ة بالرسم العثماني الف صغير 

تنطق الفا بعد الواو وكتبت في  أواهمم        مأوهم
 الرسم العثماني الف صغيرة
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 الرابع عشر بابال
 علامات الترقيم

 

 أهمية علامات الترقيم .أ
ت علامات الترقيم اتصالا وثيقا بالرسم الإملائي، فكلاهما صلد اتوق

عنصر أساس ى من عناصر التعبير الكتابى الواضح السليم، وكما يختلف المعنى 
باختلاف صورة الهمزة في بعض الكلمات، كذلك يختلف المعنى إذا أس ئ 
استخدام إحدى علامات الترقيم، بأن وضعت في غير موضعها، أو حلت محل 

ولها دور أساس ي في تقسيم الجمل والفقرات لتعطي جملًا مفيدة،   ا.غيره
 23وفقرات مترابطة ومتكاملة.

 ويمكن إجمال أهمية علامات الترقيم في النقاط التالية:
د إدراكه للمعاني ، وتفسر المقاصد ،  -1 أنها تسهل الفهم على القارئ ، وتجوِّ

 أثناء القراءة :…  وتوضح التراكيب
 التالي : ثلل المخلامن   يتضح هذا

 ما أحسن الرجل . 
 !ما أحسن الرجل 
  ما أحسن الرجل؟

فهذه الجمل الثلاث مختلفة في المعنى ، لا متكررة ، على الرغم من أنها 
بدت في الظاهر جملة واحدة مكررة ومكونة من الكلمات الثلاث نفسها ؛ 

                                                           

الكافي في قواعد الإملاء والكتابة )وفقا لقرارات مجمع اللغة العربية بالقاهرة(، ، أيمن أمين عبدالغني  23

 112، ص. 2014القاهرة: دار التوفيقية للتراث، 
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فية ، وعلامة نا" المنفية بـ"ما  خبرية  فالنقطة جعلت الجملة الأولى جملة
التأثر جعلت الجملة الثانية جملة تعجبية و" ما " تعجبية بمعنى " ش يء" ، 
وعلامة الاستفهام جعلت الجملة الثالثة جملة استفهامية ، و" ما" اسم 

 استفهام .
أنها تعرفنا بمواقع فصل الجمل، وتقسيم العبارات، والوقوف على المواضع  -2

ده.الإحسن فت … التي يجب السكوت عندها  لقاء وتجوِّ
أنها تسهل القراءة، فتجنب القارئ هدر الوقت بين تردد النظر ، وبين  -3

اشتغال الذهن في تفهم عبارات كان من أيسر الأمور إدراك معانيها، لو كانت 
تقاسيمها وأجزاؤها مفصولة أو موصولة بعلامات تبين أغراضها، وتوضح 

ص المرقوم أقصر بكثير من لنهم امراميها .فالزمن الذي يحتاجه القارئ لف
 الزمن الذي تتطلبه قراءة النص غير المرقوم .

الحركات اليدوية، والانفعالات النفسية،  مثلأنها في تصور الكاتب،  -4
إليه دقة  لتي يستخدمها المتحدث أثناء كلامه؛ ليضيفا  والنبرات الصوتية

وتية التي لصات االتعبير وصدق الدلالة.فهي تشبه الحركات الجسمية والنبر 
توجه دلالة الخطاب الشفوي.كما أنها تشبه إشارات المرور في تنظيم حركة 

لى الطرقات، التي لولاها لضلَّ كثير ع  السير ، واللوحات الإرشادية المكتوبة
 من سالكي تلك الطرق.

جمالية  وتجمّل لغته، وتحسّن عرضه؛ فيظهر في أنها تنظّم الموضوع، 

 فعهم إلى القراءة والاستمتاع بها.تدء، و خاصة تريح القرَّا

 :واستخداماتهاأنواع علامات الترقيم  .ب

ي سياق وظيفتها في ف  دورها إلى ثلاثة أنواعب  تنقسم هذه العلامات
 الكتابة، هي :
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 . (؛     ؛   ،  علامات الوقف : ) .1

ا، أو متوسطًا، أو قصيرًا، عن  تمكن القارئ من الوقوف دها وقفًا تامًّ
 احة أو بالنّفس الضروري لمواصلة عملية القراءة .لر د باوالتزو

 (؛   !   ؟  …   :  )علامات النبرات الصوتية :  .2

ت تتمتع بنبرا -لوقف إضافة إلى ا -وهي علامات وقف أيضا، لكنها 
 ثناء القراءة .أ  صوتية خاصة وانفعالات نفسية معينة

 ؛(   ) (   -   " "   )  علامات الحصر : .3

بطريقة معينة وهذا ما سوف نشرح علامات الترقيم م تخداويتم اس 
 :لكم بالتفصيل من خلال النقاط التالية

 
 النقطة : 

 ).(وصورتها هكذا 
 م معناها،وهي توضع بعد نهاية الجملة التي ت تسمي الوقفة أيضا،

الجملة التالية تطرق معنى  بحيث تلاحظ أن واستوفت جميع مقوماتها،
تكون في الوقف التام، وهو سكوت ة السابقة، ملالج جديدا، غير ماعرضته

وتستخدم للدلالة  امًا، مع استراحة للتنفس، ت   المتكلم، أو القارئ سكوتًا
 على انتهاء الجملة التامة المعنى .

 مواضعها :
 :مثل،والمستقلّة في إعرابهاالجملة التامة المعنى في نهاية  -1

لامِيَّ  - جَامِعَةِ الِإس  رُس بِال   .ةِ أد 
 لتعاون أساس النجاح.ا -
كِتابَ. - تُ هذا ال 

 
 قَرَأ
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هِ  - آنُ كِتَابُ اللَّ  .القُر 
.ب ص     -ق.م. )قبل الميلاد(:مثل، بين الحروف المرموز بها للاختصار -2

 صندوق بريد ()

 www.ksu.edu.sa: مثل في عناوين المواقع والبريد الإلكتروني. -3

 نهاية كل فقرة، وفي نهاية كل معنى بين الفقرات ، وفي آخر الكلامي ف -4
 التامِ المعنى .

ملحوظة : النقطة توضع في نهاية الجملة التامة المعنى شريطة ألا تحمل  
 صلى الله عليه وسلم معنى التعجب أو الاستفهام . نحو : قال رسول الله

 : "خيركم من تعلم القرآن وعلمه" .

 شولة أو الفاصلة : الة أو الفصل

 )،( وصورتها هكذا 
تستعمل لفصل بعض أجزاء الكلام عن . و تكتب كالواو الصغيرة مقلوبة
 وقوفا يسيرا أو يسكت سكتة صغيرة جدا.بعض فيقف القارئ عندها 

 مواضع استعمالها فهي:

 : مثل، بين المعطوف والمعطوف عليه (1

 ، والخبر دأالمبتمن المرفوعات : الفاعل، ونائب الفاعل، و  -

 .اسم، وفعل، وحرفتتكون على الكلمة  -

 ، وأمر .ماض، ومضارعيتكون على الزمن  -

 : مثل، بين الجمل القصيرة التامة المعنى (2

 الكرم فضيلةٌ، البخل رزيلةٌ، الشجاعة مكرمة، الجبن معرة. -

 : والله ، لأغيثنَّ الملهوف . مثلبين القسم وجوابه،  (3
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 :  مثلبعد المنادى،  (4

 عليكم بمكارم الأخلاق .  ، بنائييا أ -

 يا محمد ، أكمل القراءة في القاعة . -

 : مثلبين أنواع الش يء وأقسامه :  (5

 آية المنافق ثلاث إذا حدث كذب ، وإذا وعد أخلف ، وإذا اؤتمن خان . -

الحواس الخمس هي : السمع ، والبصر ، والشم ، والذوق ، واللمس  -
. 

 : لمثبعد حرف الجواب في أول الجملة،  (6

 ، سافر ابني .  عمن -

 لا ، لا ، لم أفهم . كلا ، كلا ، لم أكذب . -

 نعم ، أنا أحمدُ .    -

 بلى ، لقد فهمت الدرس . -

 : مثلبين لفظ البدل والمبدل منه،  (7

جاء السيف القاطع ، والخنجر الباتر ، بطل الأبطال ، خالد بن الوليد 
. 

الا أو وحصفة أبين جملتين مرتبطين لفظا ومعنى ]كأن تقع الثانية  (8
 : مثلظرفا[ وكان في الأولى بعض الطول، 

 كادت السيارة تدوس أمس طفلا ، يظهر أنه أصم. -

 اثنان لا يشبعان : طالب علم ، وطالب مال . -

 
 ،   الفاصلة المنقوطة أو الشولة المنقوطة

 )؛(    وصورتها هكذا
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فتجعل القارئ  يقف عندها وقفة أطول قليلا من  ،توضع بين الجمل
 فصلة, وأشهر مواضعها ثلاثة :السكتة 

بين جملتين وتكون الثانية منهما في العادة مسببة عن الأولى أو لها علاقة  (1
 بها 

غتر الفريق بقوته، واعتمد على نتائجه الماضية، وتهاون في كفاح أ -مثل
 خصمه ؛ ولهذا خسر المعركة.

 ؛ لذلك يحترمني كثيرا . عدت زميلي محمدًا -

 :لصلة والسبب في حدوث ما قبلهاا ر تذك بين الجمل التي (2

امخا وعزيزا ؛ لأنه عاش لا يهاب إلا الله ش -هرض ي الله عن -كان عمر -: مثل
 وحده

لم يحرز أخوك ما كان يطمع فيه من درجات عالية ؛ لأنه لم  -
 يتأن في الإجابة، ولم يحسن فهم المطلوب  من الأسئلة.

فيكون الغرض  ،ئدةفاام اليتألف من مجموعها كلام ت، بين جمل طويلة (3
وتجنب الخلط بينهما بسبب  ن وضعها إمكان التنفس بين الجمل، م

 ،تباعدها

 : مثل

فيما تعالجه من  تحانات نابعة من دوائر التعليم،ليست مشكلة الام
وما يتلو  ،تحديد مستوى الأسئلة ؛ وما تضعه من نظام في تقدير الدرجات

ن والراسبين ؛ وإنما المشكلة  حيالناجوتعيين  ،ذلك من إعلان نسب النجاح
من المبالغة في ، مم تتطوع به الصحافة وغيرها تنبع وتتضخم -في نظري  -

 ،و أثارها في نفوس الطلاب ، وأحداثها ،وقصصها ،رواية أخبار الامتحانات
 وأولياء الامور.  
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 ملحوظة :

 
 
 
 

 علامة الاستفهام الحقيقي 
 ) ؟ ( :  وصورتها هكذا  

سواء أكانت أداة الاستفهام مذكورة في  جملة الاستفهامية،البعد  توضع
 .أو محذوفة ،الجملة

 المذكورة : مثل -

 أهذا كتابك ؟ 
 متى عدت من السفر ؟ 

 أين يعمل أخوك ؟ 
 أي الدول فازت بكأس العالم في مسابقة كرة القدم ؟

 من بطل أندونيسيا ؟

 المحذوفة : مثل -

 أوهل تسمع؟ . ،أتسمعي ت ؟ أتسمع الكلام المكذوب عني وتسك

  أو الإنكاري  الاستفهام التعجبي

 : )؟!( وصورتها هكذا 

يكثر وضع الفاصلة المنقوطة قبل الكلمات المشعرة بالسبب والعلة نحو 

 ن ثم ، لِـ ، لأن ، لأنه ، حيث إن ، ولذا ...( .ومذا ، )لذلك ، لأجل ، ل
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لتشعرا ، يستخدم الاستفهام التعجبي علامتي الاستفهام والتعجب
القارئ بأن الكاتب لا يقصد الاستفهام الحقيقي .. و لكنه يستفهم متعجبا .. 

 :ة ذلكمثلأو منكرًا لش يء ما.. ومن أ

  !المتأخرة و تسافر ؟ن ه السأتتركني في هذ -
  !أليس منكم رجل رشيد ؟ -

  !أغير الله تدعون ؟ -

 أتلومني وقد أرشدتك إلى الصواب ؟! -

 علامة التأثر و الانفعال  : 

 )!(وصورتها هكذا 
توضع في نهاية كل جملة تحمل تأثرا ما، و تحكي انفعالا ما سواء أكان 

زنا أم استغاثة أم تمنيا ، ح حا أمذلك تعجبا أم إغراء أم تحذيرا أم ندبة أم فر 
 نحو : 

 ما أجمل الدين و الدنيا إذا اجتمعتا ! ، 
 عجب لك ! ، يا ليت الغائب يعود ! ، 

 لعل السجين يعفى عنه ! ، 
 الصلاة الصلاة ! ، 

  الأسد الأسد ! ، 
 النار النار ! ، 

 و اإسلاماه ! ، 
 وارأساه ! ، 
 وافرحتاه !، 



 

 

التطبيقو  بين النظرية الإملاء قواعد  

178 

 يالله للمسلمين ! ، 
 ليل !،  ياأواه 

 حذار حذار من فتكي و بطش ي ! ، 
 إليك عني ! 

 ه لبخيل مثلإن الزمان ب   همثلهيهات أن يأتي الزمان ب
 نعم الرجال محمد ! ، 
 بئس الخلق الكذب ! ، 

 حبذا الصدق !.

 النقطتان الرأسيتان 

 : ( )  وصورتها هكذا 

 :مالهاومن مواضع استع لتبيين،تستعملان في سياق التوضيح وا

والكلام و مشتقاته ) أقول يقول تقول نقول قائل ( أ بين لفظ القول  -1
 : مثل،المقول 

مَ  - هِ وَسَلَّ هُ عَلَي  ى اللَّ يُوفِ  " :قَالَ صلَّ ةُ تَحتَ ظِلَالِ الس  قال  "الجَنَّ
وا واجتهدوا وثابروا  .. المعلم : جِد 

سَامِهِ،  -2 ق 
َ
نَ الش يءِ وأ  : مثلبي 

كَلِمَةُ اَ  - مٌ ثَ ثَلاَ  ل  سَامٍ:اس  فٌ    ، وَفِعلٌ،ةُ أق   . وَحَر 

 . الحركات الثلاث هي : الضمة ، والفتحة ، والكسرة -

 : مثل، قبل المجمل بعد تفصيل -3

عقل، والصحة والعلم والمال والبنون : تلك هي النعم التي لا يحل ال
 تركها .



 

 

التطبيقو  بين النظرية الإملاء قواعد  

179 

ين طتالنق ة التي تساق لتوضيح قاعدة أو ضابط، و يكثر وضعلمثقبل الأ  -4
 : مثل(،  مثل، نحو، كـ، كمثلبعد كلمات نحو ) 

ى
َ
هُ تَعَال و: خَلَقَنَا اللَّ فُوعٌ ، نَح   .الفَاعِلُ مَر 

 :  مثل، بعد الألفاظ التي يراد تعريفها

 .الصلاة لغة : الدعاء -

 .الحج لغة : القصد -

الصوم لغةً : الإمساك ، وشرعًا : الإمساكُ عن المفطرات من  -
ةٍ مخصوصة . وبلى غر طلوع الفجر إ  الشمس بنيَّ

 الفاعل : هو الذي يقوم بالفعل أو يتصف به . -
 

 القوسان 
 )   ( وصورتها هكذا 

ويكتب بينهما الالفاظ التي ليست من  ،في وسط الكلام توضع القوسان 
و يراد بهما الحصر والتحديد ويستخدمان في الاركان الاساسية لهذا الكلام 

 المواضع التالية:
 ير والإيضاح والتحديد، فسظ التألفا (1

 :كتب أمير الشعراء )أحمد شوقي( كثر من مسرحية شعرية.مثل 

 ،ألفاظ الاحتراس والجمل الاعتراض ي (2

 :فلان حسن الخلق )بضم الخاء( والخلق )بفتح الخاء(.مثل 

 ،ون في المسرحيةمثلالتصرفات والحركات المعينة التي يقوم بها الم (3

 أتستعدون للإمتحان النهائي؟ (:بالطلا ا)مخاطبً :مديرالمدرسةمثل 

 صطلح بديل بجانب المصطلح المذكور،الأرقام والتواريخ عند ذكر م (4
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 هـ( صاحب معجم "العين".175:الخليل الفراهيدي)تمثل 

 الفاصلة)الشولة( علامة ترقيم شائعة. 

 الاعتراض بالدعاء: (5

 منأعذر الشحيح  ״سمع رسول الله ) صلى الله عليه وسلم( رجلا يقول  
 .״لعن الله الشحيح , ولعن الظالم ״فقال :   ״الظالم 

 الاعتراض بالشرط: (6

 ويرفع ذكرك( لا خير فيه. ،شبابك ) إن لم تنفقه فيما يؤثل مجدك 

 الاعتراض بالقيد:  (7

 الفقر  ) على مرارته ( أهون على النفس من مذلة السؤال. 

 التفسير: (8

 ،يجوز تقديم المفعول به على الفاعل
 فالمفعول به ) الدواء ( تقدم على  ، دواء المريضال:شرب  مثل

 الفاعل)المريض(. 

 

أو الكلمات التي تفسر غامضا أو تبين اللبس  توضعان في ألفاظ الاحتراس (9
 الحاصل في قراءة بعض الكلمات نحو : 

الرئبال ) بكسر اللام مشددة و تسكين الهمزة ( الأسد ،مصر )بكسر الميم  
اء،   ولكن عليا )قال أخي( شخص لا يكذب ولا عطبلد موتكسين الصاد ( 

ذا الكلام )رأتني ه - –يجبن ، وكأن يقول صحابي جليل : قال رسول الله
 عيني ووعاه قلبي وسمعته أذناي( .

وتوضع كذلك بين الأرقام الحسابية خشية أن تلتبس بالحروف الهجائية :  (10
      ( مائتان وخمسة وثلاثون جنيها لاغير .235معي )
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 ( عشرة كتب .10( خمسة أقلام ، و)5عندي ) 
 

  المعقوفتان أو القوسان المركنان ورمزهما  
 ]   [ وصورتها هكذا  

أهل التحقيق كثيرا عندما يتدخلون في نص بالزيادة على  اويستعمله
الأصل تنبيها على أن تلك الزيادة من صنع المحقق أو من عمل الباحث 

ف لى الله عليه ص -يد جملة الثناء بعد "محمد"يز كأن  وليست لصاحب المؤَُلَّ
ذا نسيها المؤلف ، أو كأن يزيد حرف جر يستقيم به المعنى ، أو كأن إ -وسلم

يفسر عنوانا غامضا بوضع آخر إلى جواره أكثر وضوحا ، فعليه أن يضع 
هذين القوسين المركنين أو المعقوفين إشعارا بأن تلك الزيادة من عنده 

 ة( .مينة عل)وهذه أما
 

 علامتا التنصيص   :
 »   «وصورتها هكذا،  

توضع بين الكلام لاقتباس أو الشولتين المزدوجتين ورمزهمايسمّى با
، كان هذا الكلام لا يروق لناقله المنقول بنصه دون تدخل من الناقل ولو 

 :مثل
 « .إنما الأعمال بالنيات صلى الله عليه وسلم : » قال الرسول 

 ات( :مالعلا  الشرطة أو الوصلة : )أهم هذه

 في المواضع الاتية:وتوضع 
 ... -3...  -2...  -1: مثلبعد الأرقام،  -
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 –وإن كان فقيراً  –: الصادق مثلفي أول الجملة الاعتراضية وآخرها،  -
 محبوب .

 

 الشرطتان 
 (-    -)  :هماوصورت 

وتوضعان بين الجمل الاعتراضية )التي يمكن حذفها من التركيب ولا 
ن جمل الدعاء ، وعبارات الثناء أو عبارات الترحم بيوكذا يختل معناه( ، 

رة نحو :  والترض ي ، وكذا عبارات الاحتراز أو بيان الضبط أو الكلمات المفسِّ
ي: -تعالى -قال نّ  َن تَابَ وَآمَنَ{ }وَإ 

ارٌ لم   "يا غلام سم : - -(، قال82)طه لَغَفَّ
 الله وكل بيمينك وكل مما يليك" .

 
 ا ورمزهعلامة الحذف 

 )...( : وصورتها هكذا 
وتستعمل في مكان المحذوف من الكلام على ألا يتعدى عددها ثلاث 

 وتوضع في المواضع الاتية:. نقط ، يضاف إليها نقطة الوقوف إذا أتت بعدها

عند الاستغناء عن بعض الكلام المنقول بنصه لعدم الحاجة إليه في  -1
 : مثلهذا السياق أو المقام 

ظ في العصا : "... والدليل على أن العصا مأخوذ من احل الجومما قا
أصل كريم ، ومن معدن شريف ، ومن المواضع التي لا يعيبها إلا جاهل 

لعصا ا -عليه السلام -، ولا يعترض عليها إلا معاند ... اتخاذ سليمان
 . "...لخطبه ، ولمقامه، وطول صلاته ، وطول التلاوة والانتصاب
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ه حذوف يكثر كتابته ، ولا يريد الكاتب أن يشغلنا بم كلام للدلالة على -2
 :مثل

خرج ابني إلى السوق ليشتري حاجات البيت ، فاشترى خبزًا ، ولحمًا ، 
 ...وسمنًا ، وزيتًا ، وبُنًا و

في الكلام الذي يخدش الحياء ويندي الجبين عند حكايته مكتوبا ، كأن  -3
هما بالسب اته أصو تنقل موقف خصومة تم بين اثنين علت في

والإهانة ، فتقول : لقد تفوه هذا بقوله أنت حيوان و... وقابله الآخر 
بأشدَ منه فقال : وأنت خبيث النفس ، فأسد الطوية و...)كلام يندى 

 له الجبين(. 
والخلاصة أنها توضع إما اكتفاء ببعض المطلوب، ولعدم الحاجة 

 لعدم إرادة الإكثار منه ؛ا ، وإمإلى ما قبله وما بعده ، وإما حياء من ذكره 
 لأنه مفهوم من سياق الكلام .

 علامات التتابع ورمزها = في آخر الصفحة = في أول الصفحة التالية : -1
 وأكثر ما تستعمل هذه العلامة عند تحقيق النصوص تحقيقا جيدا

 ({ {أو الكأسان المزهران ورمزهما ) لأقواس المزهرةا -2

قديما قبل  القرآنية الكريمة بينهما ، وكانذلكت الآياويستعملان في لحصر  
اختراع الحاسب الآليواستحداث الاسطوانات المدمجة التي تم تخزين 
كلمات القرآن عليها برسم المصحف ،وسائر البرامج التيدارت حول كلمات 
القرآن الكريم ؛ حيث للباحث اليوم أن يكتب القرآن الكريم برسمه 

وف دون أن يعاني في كتابته ودون ما كان عر امج مالمعروف من خلالبرن
الآيات المطلوبة ثم  يحدث من تصوير لورقة المصحف ثم قصها بحسب

إعادة تصويرها في مكانها من الكلام، كل ذلك استغني عنه بالبرامج 
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، ولكن لا يمنع من استخدام قامت على خدمة القرآن الكريمالحديثة التي
 .هذه الأقواس المزهرة

 ثلة ماة المعلام

 ( :    ,,  ,,  ,,)  وصورتها هكذا

 : مثل من إعادة كتابتها في كل سطر وتوضع تحت الألفاظ المتكررة بدلا 
 اسم كاتب العدل في صلالة هو.....

 مسقط هو.... ,,  ,,  ,,و
 زلاية أدم هو .....)وهكذا( ,,  ,,  ,,و

 
 ملحوظات حول الترقيم وعلاماته:

ن علامات الترقيم وألا يبالغ في استعمالها م كثار يحسن من الكاتب عدم الإ (1
 وأن يضعها في أماكنها بكل دقة .

وملاك الأمر في قضية الإملاء والترقيم أنها راجعة إلى ذوق الكاتب ولوجدانه  (2
 الذي يريد أن يؤثر به على نفس القارئ لكي يشاركه في شعوره وعواطفه.

 لسبيل.ا سواء الممارسة لهذه العلامات خير دليل يهدي إلى (3

فكذلك  -كما يختلف الناس في أساليب الإنشاء، وكما تختلف الدلالات (4
يختلف الناس في وضع هذه العلامات ، لكن لا يجوز الخروج عن قواعده 

 الأساسية المعلومة لدي الدارسين 

يلزم عند البدء في الكتابة ترك مسافة قدر إصبع من أول السطر ثم  (5
السطر، وهكذا عند الانتقال من فقرة ل من أو البداية في السطر الثاني 

إلى أخرى يترك بياض قدر كلمة أو إصبع ، ثم يبتدئ الكاتب السطر الثاني 
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من أوله دون ترك مسافة ، حتى يكون هناك تنسيق يضفي على الكتابة 
جمالا وراحة نفسية ، تجعل القارئ راغبا في استمرار القراءة ، منجذبا لها 

. 

عها في أول السطر ، وهي كل العلامات ما عدا وضيجوز هناك علامات لا  (6
علامة التنصيص،والقوسين فقط، فلا يجوز وضع الفاصلة ولا الفاصلة 
المنقوطة ولا علامة التعجب أو التأثر ولا علامة الاستفهام أو نحوها في 

 بداية السطر وإنما يراعى موضعها الذي شرحناه من قبل . 

 ملحوظة
 قيم معاً ، إلا  الاستفهام والتعجب.تر متا لا يجوز أن توضع علا  .1
 بالنسبة للمسافة بين الكلمات وعلامات الترقيم: .2

 ـ بين الكلمة والأخرى مقدار مسافة واحدة.             
 ـ لا توجد مسافة قبل علامة الترقيم  بينما توجد مسافة بعدها، إلا في            

ها وبعدها بينما لا توضع بلفات قالعلامات الزوجية مثل القوسين فتوضع مسا
مسافة داخلها وكذلك علامات التنصيص والشرطة الاعتراضية، وأيضًا الشرطة 

 المائلة.
 على الإملاء الإلكتروني:كيفية كتابة علامات الترقيم على  

كيف تكتب على 
 الكمبيوتر

  العلامة موضعها

SHIFT ن +     

ـ بين الجمل والكلمات المفردة 
 واحد. نىول معالتي تدور ح

 ـ  بين أنواع الش يء وأقسامه.
 ـ  بعد لفظ المنادى.

 الفاصلة  ،
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كيف تكتب على 
 الكمبيوتر

  العلامة موضعها

ـ  بعد كامات معينة مثل ) ....، 
 مثل ونحو(

SHIFT ح +   

 ـ بين الجمل الطويلة المتتابعة.

ـ بين جملتين تكون إحداهما سببًا 
 في الأخرى.

الفاصلة المنقوطة   
 ؛

SHIFT ز+    
 ـ نهاية الجملة التامة.

 الفقرة.ة نهاي ـ 

 النقطة     .

SHIFT ك +    

 ـ  بين القول وما يقال من كلام.

 ـ بين الش يء وأنواعه وأقسامه.
 ـ  عند تعريف  ش يء ما .

النقطتان 
 الفوقيتان    :

SHIFT  في نهاية الجملة المستفهمة.  ظ +
علامة الاستفهام   

 ؟

SHIFT 1 +  
 وتكون في آخر جملة تعجبية

 !يا لها من مفاجأة

علامة التعجب    
!        

SHIFT    9 ،0 +  

SHIFT ج، د +   

تكون في وسط الكلام لوضع 
الكلمات والجمل غير المتصلة 
بالكلام السابق عليها كالجمل 

 الاعتراضية.

 ]أو  )  (    

 القوسان[
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كيف تكتب على 
 الكمبيوتر

  العلامة موضعها

SHIFT ط +       
وهي ليوضع بينها نص منقول من 

 مؤلف أو مقولة شخص   إلخ.

 اتعلام "  " 
 التنصيص

SHIFT ت +      

 وتكون بين الرقم والكلام :

 ـ الطابعة ، 2أ ـ الكمبيوتر ،  
 أولًا ـ الورق

 الشرطة  ــــ

SHIFT+ز 
وتكون عوضًا عن الكلام 

 المحذوف.

 علامة الحذف  ...

SHIFT م +      الشرطة المائلة  / للفصل بين اختيارين أو التواريخ. 
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 تطبيقية تدريبات
 لأول ا تدريبال

 علامات الترقيم المناسبة في النص الآتي : ضع

ورد في صحيح البخاري عن ابن عباس رض ي الله عنهما عن النبي صلى 
 الله عليه وسلم قال ما من أيام العمل الصالح فيهن أحب  إلى الله من هذه الأيام

 العشر 

 الله إلا رجلل ي سبيقيل يا رسول الله ولا الجهاد في سبيل الله قال ولا الجهاد ف
 خرج بنفسه وماله لم يرجع من ذلك بش يء 

 حل التدريب
هما : عن النبي رض ي الله عن -ورد في صحيح البخاري عن ابن عباس 

ما من أيام العمل الصالح فيهن أحب  إلى الله من ” صلى الله عليه وسلم ، قال : 
ولا  ”بيل الله ؟ قال : س دُ فيقيل : يا رسولُ الله ، ولا الجها ” .هذه الأيام العشر 

 ” .الجهادُ في سبيل الله ، إلا رجل خرج بنفسه وماله ، لم يرجع من ذلك بش يء 

 اقرأ الحديث جيدًا ، ثم ضع علامات الترقيم المناسبة داخل الشكل :
أ ن النبي   رض ي الله عنه  عن أبي بكرة نفيع بن الحارث الثقفي 

  صلى الله عليه وسلم   قاللتقى المسلمان بسيفيهما ا إذا 
فما بال  هذا القاتل يارسول الله  قلت  فالقاتل والمقتول فـي النار 

 إنه كان حريصًا على قتل صاحبه قال  المقتول 
 

 التدريب الثاني
 اختر علامة الترقيم المناسبة من بين القوسين وضعها في المكان المناسب في ما يلي

 . / " "( /! ؟ /  )  ، /  ؛ / : / :
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 ما أجمل شجرة الزيتون )    (  .1
قال الأب لولده )   ( أنت ولد مجتهد )    ( ومؤدب )    ( وتحب الخير للجميع  .2

  )    ( 
 سألت البنت أمها )  ( لماذا كل فتاة معجبة بأبيها )  ( فردت الأم )   ( لأنه .3

 رمز القوة والثبات )    ( 
تقدمه )    ( فهذا يبني )   ( وآخر  يقل تحقيتعاون أفراد المجتمع في سبي .4

 يعالج )    ( وثالث 
 )    (  يدافع عن الوطن )   ( ولا ننس ى المعلم الذي ينير درب الجاهلين .5
)   (  )  ( إن الله ينهاكم أن تحلفوا  –صلى الله عليه وسلم  –عن الرسول  .6

  فليحلف بالله أو ليصمت )   (  حالفًابآبائكم )  ( فمن كان 
 

 ريب الثالثتدال
عِبَارَاتِ آلَاتِيَةِ أ قِيمَ عَلَى ال  تر  خِل  عَلَامَاتِ الَّ  :د 
هِ 1 تُ رَسُولَ اللَّ ل 

َ
هُ قَالَ سَأ هُ عَن  يَ اللَّ عُودٍ رَض ِ ن مَس  ىصَ . عَن  اب  هُ  لَّ هِ وَسَ  اللَّ مَ عَلَي  لَّ

تُ ثُ  تِهَا قُل  لاةُ عَلَى وَق  ضَلُ قَالَ الصَّ مَالِ أف  ر  بِ الَ قَ  أي  مَّ أي  الأع 
نِ  وَالِدَي  تُ  ال  هِ متف ثُمَّ  قُل  جِهَادُ فِي سَبِيلِ اللَّ  ق عليهأي  قَالَ ال 

تُ 2 كَرِيمِ وَقَد  تَلَو  قُرآنِ ال  دَمَا سَمعَ المدرِّسُ تِلاوَتِي لِل  مَنِ قَالَ ةَ الرَّ سُورَ  . عِن  ا مَ ح 

هُ مَا أحسَنَ تِلاوَتَكَ   شَاءَ اللَّ
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